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PREAMBUL

La normativa que es presenta té per objecte exposar aquells aspectes relatius al Treball Final de Titulacié
(d’ara endavant TFT) tals com el seu objecte i naturalesa, les convocatories, el procés d'inscripcid i
matriculacié, aixi com altres aspectes de caracter academic com |'assignacid i acompanyament del tutor de

TFT i la seva avaluacio.

D’acord amb el Decret del 2-9-2020 de modificacié del Decret del 8-7-2020 pel qual s’aprova el Reglament

d’ordenacio de les titulacions d’Educacid Superior estatal del Principat d’Andorra, una titulacié oficial culmina

amb un treball final d'estudis. Atenint-nos a criteris de I'Agencia de Qualitat de I'Educacid Superior d'Andorra
(AQUA), el TFT ha de permetre a I'estudiant mobilitzar tots aquells coneixements, sabers i habilitats apreses
al llarg de tot el periode formatiu, potenciant especialment la capacitat d'analisis critic i reflexiu, els valors
del treball multidisciplinari i I'emprenedoria, aixi com la capacitat de proposar solucions sostenibles a reptes

actuals i d'anticipacio als futurs desafiaments.

Amb el proposit d'unificar criteris i procediments que assegurin |'actuacié homogeénia en relacié amb tots els
procediments del TFT, el present marc normatiu defineix els termes d'obligat compliment per totes les
titulacions impartides a la Universitat Carlemany. Tot i que el marc normatiu defineix unes linies generiques
d'aplicacié a totes les titulacions, la flexibilitat d'aquest document permet que cada titulacié adapti el seu
contingut d'acord amb les seves especificitats i particularitats, i ho faci constar en el Pla Docent de TFT
disponible per als estudiants de cadascun dels estudis sense vulnerar alld establert en aquesta normativa ni

en altres normatives generiques que puguin ser aplicables.
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1. Objecte i naturalesa del Treball Final de Titulacié (TFT)
Article 1. Objecte i ambit d’aplicacié

1.1 El TFT (de Batxelor -TFB- o de Master -TFM-) consisteix en la realitzacié d'un treball original per part
de I'estudiant en el qual siguin aplicats els coneixements adquirits al llarg de tot el seu periode formatiu. El
TFT ha d'estar orientat a l'aplicacid de les competéencies tant transversals com especifiques propies de la

titulacié i que han estat treballades en el si dels seus estudis.

1.2 La present normativa de TFT sera d'aplicacié als estudiants matriculats a la Universitat Carlemany en

qualsevol de les titulacions ofertes per aquesta institucio.

1.3 El personal académic responsable de la titulacid haura de fer conéixer a l'estudiant la present
normativa a través dels mitjans que millor consideri, preferiblement a I'aula virtual corresponent a la unitat

d'aprenentatge vinculada al TFT.

14 Cada titulacié comptara amb un Pla Docent del TFT que, com el seu nom indica, servira a professors
i estudiants per coneixer que s'espera de la seva activitat en el TFT, el calendari, |I'organitzacié de les activitats

vinculades i els criteris d'avaluacié del mateix.

1.5 El Pla Docent del TFT pot contenir indicacions particulars i especifiques per a la mateixa sempre sense

contravenir el contingut d'aquest marc normatiu.

Article 2. Responsabilitats respecte al Treball Final de Titol

2.1 La maxima autoritat academica respecte al funcionament del TFT o a la resolucio d'incidencies és la

Comissio Academica de Programa.

2.2 Aixi mateix, cada titulacié compta amb un docent de TFT designat a inici de curs per la Direccié de
programa. L'encarrec de la docéncia de TFT és per a un curs academic i pot ser renovat sense limitacié en

funcié de la disponibilitat de I'equip docent de la titulacid.
2.3 Les funcions de la docencia de TFT son:

a. Realitzar una sessid informativa inicial amb els estudiants per explicar I'objecte, calendari i

desenvolupament del TFT.

b. Recollir els formularis de sol-licitud de tema realitzat pels estudiants en el marc de les pautes

indicades per a aixo.
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c. Validar les sol-licituds de cada estudiant o indicar com ajustar-la en cas que sigui necessari.

d. Assignar el tutor de cada estudiant d’acord amb les especialitats i les tematiques concretes

proposades.

e. Informar a estudiants i tutors del desenvolupament dels calendaris, terminis a complir i

resoldre els dubtes operatius que puguin sorgir.
f. Organitzar el procés de presentacié i defensa dels treballs.

g. Completar isignar I'acta d'avaluacié del TFT a partir de les qualificacions i informes presentats

tant per part dels tutors com dels tribunals d'avaluacioé de les presentacions.

Article 3. Naturalesa del TFT i tipologies

3.1 EI TFT és el treball amb el qual I'estudiant culmina la seva trajectoria formativa a la institucié i compta
amb una orientacié d'aplicacié i avaluacié de les competéncies, coneixements, habilitats i capacitats que
I'estudiant ha adquirit al llarg de tot el seu periode formatiu. En aquest sentit, el TFT és el treball on es
demostra per part de I'estudiant la capacitat d'analisis critic i reflexiu del context i el repte, la capacitat de
disseny i planificacié de processos i accions, aixi com la capacitat de proposar solucions a reptes actuals des

d'una perspectiva multidisciplinaria, etica i sostenible.

3.2 El treball ha de ser original i individual i es desenvolupara sota la supervisié d'un o diversos tutors

académics especialitzats en una area determinada.

3.3 El TFT pot comptar amb una orientacié professionalizadora o orientada a la recerca. En el cas de les
titulacions que habiliten per a I'exercici de professions regulades, I'orientaciéd del TFT s'ajustara a les

regulacions propies del seu ambit.

3.4 L'avaluacio del TFT Unicament podra tenir lloc si i només si I'estudiant acredita haver superat la
totalitat d'ECTS dels cursos anteriors. En cas contrari, I'estudiant no podra dipositar ni defensar davant un

tribunal d'avaluacio el seu treball final.

3.5 El desenvolupament del TFT pot estar vinculat a les practiques academiques externes, tant curriculars
com extracurriculars, sempre que hagi estat autoritzat pel docent del TFT i es realitzin els processos
corresponents relatius a la sol-licitud de permisos de les persones del centre col-laborador extern implicades

en el TFT.
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2. Convocatories i inscripcio

Article 4. Consideracions previes a les convocatories del TFT

4.1 Donat el caracter de treball i seguiment continu del TFT, la matricula dona dret a una unica

convocatoria.

4.2 Quan el motiu de la no presentacid o superacié del TFT sigui justificat (causes meédiques o de forga
major) i sempre després de |'aprovacié de la Direccié d'Area Académica, I'estudiant tindra l'opcié de

rematricular el TFT una sola vegada sense cost.

4.3 Tot i que el TFT es desenvolupa principalment en les Ultimes setmanes del curs, el calendari de TFT
suposa diferents compromisos al llarg de tot el semestre com la sol-licitud de la linia tematica, la proposta de

tema a treballar, la presentacio de la metodologia de treball aixi com el primer contacte amb el tutor o tutora.

4.4 Perque un TFT pugui ser avaluat, s'han d'haver complert satisfactoriament tots els passos i entregues

establertes en el Pla Docent del TFT.

Article 5. Matricula del TFT

5.1 La matricula del TFT es realitza en els periodes de matriculacié habituals establerts per la universitat.

5.2 La matricula de I'estudiant al TFT quedara subjecta a que estigui matriculat a tots els ECTS requerits

per a la finalitzacié dels estudis.

3. Assignacio de tutor i eleccio del tema

Article 6. Assignacio de tutors i eleccié del tema de TFT

6.1 El docent de TFT proveira a I'estudiant de tota la informacid, documentacio i recursos de caracter

general al'aulavirtual corresponent al TFT. Amés, és el nexe entre els tutors de TFT i la Direccié del programa.

6.2 Cada estudiant realitzara el seu TFT sota la supervisié d'un tutor academic, docent en la disciplina

propia o disciplines afins al programa.
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6.3 Excepcionalment, el TFT pot ser dirigit per més d'un tutor académic amb autoritzacié prévia de la
Direccié del programa i amb la justificacid corresponent dels motius que fan necessaria i recomanable una

codireccid.

6.4 Tots els tutors academics seran formats per a la supervisié dels TFTs de manera que es garanteixi el

compliment dels estandards de qualitat.

6.5 En cas que el TFT es desenvolupi en un centre col-laborador extern, I'estudiant pot comptar amb la
supervisié d'una figura del centre externa a la universitat sempre que existeixi un cotutor de perfil academic

i ambdods es coordinin per a I'acompanyament i seguiment de I'estudiant.

6.6 En general, en el marc de cada titulacio s'estableixen un compendi de tematiques sobre les quals els

TFTs poden versar a eleccié de I'estudiant.

6.7 Una vegada l'estudiant hagi presentat el formulari de sol-licitud de tematica, el docent de TFT revisara
totes les sol-licituds per procedir a |'assignacio de tutors. El procés d'assignacio seguira criteris d'afinitat entre

la tematica escollida per I'estudiant i I'experiéncia del tutor academic en aquesta tematica.

6.8 L'estudiant pot proposar una nova linia tematica que sera estudiada pel docent del TFT, qui pot

incloure aquesta nova linia en el compendi de linies tematiques després de considerar la seva adequacié.

6.9 Una vegada publicada l'assignacié de tutors de TFT, I'estudiant compta amb 5 dies habils per recusar
aquesta assignacié formulant els motius que subjuguen a aquesta reclamacié. Aquesta reclamacio sera
remesa al docent del TFT, qui estudiara juntament amb la Direccié de programa la situacié i comunicara la

resolucié en un maxim de 5 dies habils.

Article 7. Deures dels tutors

7.1 Son deures del tutor:

a. Realitzar el seguiment i acompanyament del treball de manera periodica perque permeti a
I'estudiant assolir les competéencies i resultats d'aprenentatge propis de la unitat

d'ensenyament.

b. Atendre les sessions programades amb |'estudiant per al seguiment del treball.
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Proveir a l'estudiant d'indicacions i orientacions que contribueixin a un desenvolupament

favorable del TFT.

d. Avaluar el TFT i validar que es compleixin les condicions minimes necessaries per a la seva
presentacié davant un tribunal d'avaluacio.
e. Oferir a I'estudiant les indicacions i pautes per a la preparacio de la seva presentacié del TFT
davant un tribunal.
f. Respondre a I'estudiant davant qualsevol consulta en un periode maxim de 72 hores.
g. Realitzar correccions de les entregues en un periode maxim de 7 dies habils des de la recepcio
del document.
7.2 El tutor no és responsable del resultat final del treball presentat per I'estudiant.
7.3 Un TFT validat per a la seva presentacié davant el tribunal pot resultar suspes si el tribunal aixi ho

considera oportu.

Article 8. Deures dels estudiants

8.1 Son deures de I'estudiant:

a.

b.

Informar-se sobre els passos i terminis a seguir per a la proposta de tema, les entregues parcials

i I'entrega final del treball.

Atendre les sessions programades amb el tutor per al seguiment del treball. L'incompliment

d'aquestes micro calendaritzacions pot suposar un No Apte.

Citar adequadament les referéncies a altres treballs i documents i evitar qualsevol mena de

plagi total o parcial.
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4. Avaluacié del TFT

Article 9. Avaluacio i qualificacio del TFT

9.1 La qualificacié del TFT és el resultat de la ponderacié de la qualificacio del treball escrit (70%) i la

defensa oral (30%) per part dels membres del tribunal.

9.2 El tribunal es compon per 3 membres (president, secretarii vocal) i almenys un d'ells ha de ser doctor.
9.3 El tutor no podra ser membre del tribunal del seu estudiant tutoritzat.
9.4 En el transcurs de la unitat d'ensenyament hi haura un total de 3 entregues avaluables de caracter

obligatori: presentacid parcial del 60% del TFT, presentacio final per a revisié del tutor i diposit final del TFT.

9.5 Es realitzaran almenys 2 controls anti plagi obligatoris. Qualsevol indici de plagi detectat per part del
tutor o del tribunal sera motiu de suspens i podra comportar el tancament de I'expedient académic de

I'estudiant sense opcid a concloure la titulacid.

9.6 L'estudiant pot presentar recurs davant la qualificacio obtinguda durant els 5 dies habils posteriors a
rebre la mateixa, que sera analitzat i resolt per part de la Direccié de programa en un termini maxim de 10

dies habils.

Article 10. Procediment de presentacid i defensa del TFT

10.1  En un periode maxim de 5 dies habils després de la data final de presentacié de la memoria del TFT

sera publicada la proposta de calendari de defenses.

10.2  Els estudiants hauran de presentar el seu TFT en el dia i hora assignats. No obstant aix0, en cas
d'impossibilitat justificada, podran sol-licitar en el termini de 5 dies habils des de I'assignacio del dia i hora

per a la presentacio del TFT un canvi al docent.

10.3  Una vegada publicat el calendari definitiu, la no presentacié en el dia i hora assignats suposa una

qualificacio final de No Presentat sense opcid a una nova hora per a la seva defensa.
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Article 11. Gestié documental del TFT i propietat intel-lectual

11.1  EITFT és el resultat academic del treball de I'estudiant, les indicacions del tutor i les pautes de treball
establertes per part de la universitat. Tots els drets de propietat intel-lectual del TFT corresponen, en tant
que autor, a I'estudiant que I'hagi creat. La universitat podra publicar aquells TFTs que consideri que poden
contribuir a I'aprenentatge i la millora de la resta d'estudiants i comunitat universitaria, prévia autoritzacio
de l'estudiant i del centre col-laborador en el cas que el TFT estigui vinculat a un centre extern, cedint
I'estudiant a la Universitat Carlemany els drets de reproduccid, distribucid i comunicacié publica necessaris
per a la difusié del TFT entre la resta d'estudiants i comunitat universitaria, per a la qual cosa, si escau,

signaran un document de cessié de drets.

11.2  Encas de donar-se una sol-licitud de privacitat de les dades utilitzades en el TFT, aixd no eximeix de
la presentacié d'aquestes dades davant el tutor i els membres del tribunal a efectes de poder avaluar

adequadament el treball realitzat.

11.3 Les defenses dels TFTs seran publiques, tenint la possibilitat d'assistir qualsevol membre de la

comunitat universitaria.

Disposicions addicionals

Primera. Directrius de les distintes arees de coneixement sobre el TFT

1. Eldocument natural de referéncia per a I'estudiant en el desenvolupament del seu TFT és el Pla
docent propi de la unitat d'ensenyament desenvolupat d'acord amb aquest marc d'aquesta

normativa i atenent les especificitats de cadascun dels estudis.

Segona. Idioma de presentacio del TFT

1. EI TFT haura de ser desenvolupat i presentat en la llengua vehicular en la qual I'estudiant ha

seguit més del 60% dels estudis de la titulacid.

2. Excepcionalment, es podra presentar en una altra llengua previa sol-licitud i autoritzacié per part

de la Direcci6 d'Area Académica, prévia sol-licitud justificada.
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Disposicio final
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Qualsevol aspecte no contemplat en aquesta normativa sera considerat per part de la Comissié academica

de la titulacid i degudament confirmat per part del rectorat de la universitat.

Disposicié derogatoria

Aquesta normativa entra en vigor I'endema de la seva aprovacié per part del Consell de Govern de la

universitat, sera d'aplicacié en els TFTs iniciats després de la seva aprovacié i estara en vigor fins al moment

gue existeixi una normativa igual o superior que expressament determini el contrari.

Revisions del document

Versio

Descripcio del canvi

Data d’aprovacio

T001_2020

Document original

Resolucio rectoral abril 2024
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