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PREÀMBUL 
 

La normativa que es presenta té per objecte exposar aquells aspectes relatius al Treball Final de Titulació 

(d’ara endavant TFT) tals com el seu objecte i naturalesa, les convocatòries, el procés d'inscripció i 

matriculació, així com altres aspectes de caràcter acadèmic com l'assignació i acompanyament del tutor de 

TFT i la seva avaluació. 

D’acord amb el Decret del 2-9-2020 de modificació del Decret del 8-7-2020 pel qual s’aprova el Reglament 

d’ordenació de les titulacions d’Educació Superior estatal del Principat d’Andorra, una titulació oficial culmina 

amb un treball final d'estudis. Atenint-nos a criteris de l'Agència de Qualitat de l'Educació Superior d'Andorra 

(AQUA), el TFT ha de permetre a l'estudiant mobilitzar tots aquells coneixements, sabers i habilitats apreses 

al llarg de tot el període formatiu, potenciant especialment la capacitat d'anàlisis crític i reflexiu, els valors 

del treball multidisciplinari i l'emprenedoria, així com la capacitat de proposar solucions sostenibles a reptes 

actuals i d'anticipació als futurs desafiaments.  

Amb el propòsit d'unificar criteris i procediments que assegurin l'actuació homogènia en relació amb tots els 

procediments del TFT, el present marc normatiu defineix els termes d'obligat compliment per totes les 

titulacions impartides a la Universitat Carlemany. Tot i que el marc normatiu defineix unes línies genèriques 

d'aplicació a totes les titulacions, la flexibilitat d'aquest document permet que cada titulació adapti el seu 

contingut d'acord amb les seves especificitats i particularitats, i ho faci constar en el Pla Docent de TFT 

disponible per als estudiants de cadascun dels estudis sense vulnerar allò establert en aquesta normativa ni 

en altres normatives genèriques que puguin ser aplicables.  
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1. Objecte i naturalesa del Treball Final de Titulació (TFT) 

Article 1. Objecte i àmbit d’aplicació  

1.1 El TFT (de Bàtxelor -TFB- o de Màster -TFM-) consisteix en la realització d'un treball original per part 

de l'estudiant en el qual siguin aplicats els coneixements adquirits al llarg de tot el seu període formatiu. El 

TFT ha d'estar orientat a l'aplicació de les competències tant transversals com específiques pròpies de la 

titulació i que han estat treballades en el si dels seus estudis.  

1.2 La present normativa de TFT serà d'aplicació als estudiants matriculats a la Universitat Carlemany en 

qualsevol de les titulacions ofertes per aquesta institució.  

1.3 El personal acadèmic responsable de la titulació haurà de fer conèixer a l'estudiant la present 

normativa a través dels mitjans que millor consideri, preferiblement a l'aula virtual corresponent a la unitat 

d'aprenentatge vinculada al TFT.  

1.4 Cada titulació comptarà amb un Pla Docent del TFT que, com el seu nom indica, servirà a professors 

i estudiants per conèixer què s'espera de la seva activitat en el TFT, el calendari, l'organització de les activitats 

vinculades i els criteris d'avaluació del mateix. 

1.5 El Pla Docent del TFT pot contenir indicacions particulars i específiques per a la mateixa sempre sense 

contravenir el contingut d'aquest marc normatiu. 

 

Article 2. Responsabilitats respecte al Treball Final de Títol 

2.1 La màxima autoritat acadèmica respecte al funcionament del TFT o a la resolució d'incidències és la 

Comissió Acadèmica de Programa. 

2.2 Així mateix, cada titulació compta amb un docent de TFT designat a inici de curs per la Direcció de 

programa. L'encàrrec de la docència de TFT és per a un curs acadèmic i pot ser renovat sense limitació en 

funció de la disponibilitat de l'equip docent de la titulació. 

2.3 Les funcions de la docència de TFT són: 

a. Realitzar una sessió informativa inicial amb els estudiants per explicar l'objecte, calendari i 

desenvolupament del TFT. 

b. Recollir els formularis de sol·licitud de tema realitzat pels estudiants en el marc de les pautes 

indicades per a això. 
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c. Validar les sol·licituds de cada estudiant o indicar com ajustar-la en cas que sigui necessari. 

d. Assignar el tutor de cada estudiant d’acord amb les especialitats i les temàtiques concretes 

proposades. 

e. Informar a estudiants i tutors del desenvolupament dels calendaris, terminis a complir i 

resoldre els dubtes operatius que puguin sorgir. 

f. Organitzar el procés de presentació i defensa dels treballs. 

g. Completar i signar l'acta d'avaluació del TFT a partir de les qualificacions i informes presentats 

tant per part dels tutors com dels tribunals d'avaluació de les presentacions. 

 

Article 3. Naturalesa del TFT i tipologies 

3.1 El TFT és el treball amb el qual l'estudiant culmina la seva trajectòria formativa a la institució i compta 

amb una orientació d'aplicació i avaluació de les competències, coneixements, habilitats i capacitats que 

l'estudiant ha adquirit al llarg de tot el seu període formatiu. En aquest sentit, el TFT és el treball on es 

demostra per part de l'estudiant la capacitat d'anàlisis crític i reflexiu del context i el repte, la capacitat de 

disseny i planificació de processos i accions, així com la capacitat de proposar solucions a reptes actuals des 

d'una perspectiva multidisciplinària, ètica i sostenible.   

3.2 El treball ha de ser original i individual i es desenvoluparà sota la supervisió d'un o diversos tutors 

acadèmics especialitzats en una àrea determinada.  

3.3 El TFT pot comptar amb una orientació professionalizadora o orientada a la recerca. En el cas de les 

titulacions que habiliten per a l'exercici de professions regulades, l'orientació del TFT s'ajustarà a les 

regulacions pròpies del seu àmbit. 

3.4 L'avaluació del TFT únicament podrà tenir lloc si i només si l'estudiant acredita haver superat la 

totalitat d'ECTS dels cursos anteriors. En cas contrari, l'estudiant no podrà dipositar ni defensar davant un 

tribunal d'avaluació el seu treball final. 

3.5 El desenvolupament del TFT pot estar vinculat a les pràctiques acadèmiques externes, tant curriculars 

com extracurriculars, sempre que hagi estat autoritzat pel docent del TFT i es realitzin els processos 

corresponents relatius a la sol·licitud de permisos de les persones del centre col·laborador extern implicades 

en el TFT. 
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 2. Convocatòries i inscripció  

Article 4. Consideracions prèvies a les convocatòries del TFT 

4.1 Donat el caràcter de treball i seguiment continu del TFT, la matrícula dona dret a una única 

convocatòria.  

4.2 Quan el motiu de la no presentació o superació del TFT sigui justificat (causes mèdiques o de força 

major) i sempre després de l'aprovació de la Direcció d'Àrea Acadèmica, l'estudiant tindrà l'opció de 

rematricular el TFT una sola vegada sense cost. 

4.3 Tot i que el TFT es desenvolupa principalment en les últimes setmanes del curs, el calendari de TFT 

suposa diferents compromisos al llarg de tot el semestre com la sol·licitud de la línia temàtica, la proposta de 

tema a treballar, la presentació de la metodologia de treball així com el primer contacte amb el tutor o tutora.  

4.4 Perquè un TFT pugui ser avaluat, s'han d'haver complert satisfactòriament tots els passos i entregues 

establertes en el Pla Docent del TFT.  

 

Article 5. Matrícula del TFT 

5.1 La matrícula del TFT es realitza en els períodes de matriculació habituals establerts per la universitat. 

5.2 La matrícula de l'estudiant al TFT quedarà subjecta a què estigui matriculat a tots els ECTS requerits 

per a la finalització dels estudis. 

 

3. Assignació de tutor i elecció del tema 

Article 6. Assignació de tutors i elecció del tema de TFT 

6.1 El docent de TFT proveirà a l'estudiant de tota la informació, documentació i recursos de caràcter 

general a l'aula virtual corresponent al TFT. A més, és el nexe entre els tutors de TFT i la Direcció del programa.  

6.2 Cada estudiant realitzarà el seu TFT sota la supervisió d'un tutor acadèmic, docent en la disciplina 

pròpia o disciplines afins al programa. 
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6.3 Excepcionalment, el TFT pot ser dirigit per més d'un tutor acadèmic amb autorització prèvia de la 

Direcció del programa i amb la justificació corresponent dels motius que fan necessària i recomanable una 

codirecció.  

6.4 Tots els tutors acadèmics seran formats per a la supervisió dels TFTs de manera que es garanteixi el 

compliment dels estàndards de qualitat.  

6.5 En cas que el TFT es desenvolupi en un centre col·laborador extern, l'estudiant pot comptar amb la 

supervisió d'una figura del centre externa a la universitat sempre que existeixi un cotutor de perfil acadèmic 

i ambdós es coordinin per a l'acompanyament i seguiment de l'estudiant.  

6.6 En general, en el marc de cada titulació s'estableixen un compendi de temàtiques sobre les quals els 

TFTs poden versar a elecció de l'estudiant.  

6.7 Una vegada l'estudiant hagi presentat el formulari de sol·licitud de temàtica, el docent de TFT revisarà 

totes les sol·licituds per procedir a l'assignació de tutors. El procés d'assignació seguirà criteris d'afinitat entre 

la temàtica escollida per l'estudiant i l'experiència del tutor acadèmic en aquesta temàtica.  

6.8 L'estudiant pot proposar una nova línia temàtica que serà estudiada pel docent del TFT, qui pot 

incloure aquesta nova línia en el compendi de línies temàtiques després de considerar la seva adequació. 

6.9 Una vegada publicada l'assignació de tutors de TFT, l'estudiant compta amb 5 dies hàbils per recusar 

aquesta assignació formulant els motius que subjuguen a aquesta reclamació. Aquesta reclamació serà 

remesa al docent del TFT, qui estudiarà juntament amb la Direcció de programa la situació i comunicarà la 

resolució en un màxim de 5 dies hàbils.  

 

Article 7. Deures dels tutors 

7.1 Són deures del tutor:  

a. Realitzar el seguiment i acompanyament del treball de manera periòdica perquè permeti a 

l'estudiant assolir les competències i resultats d'aprenentatge propis de la unitat 

d'ensenyament. 

b. Atendre les sessions programades amb l'estudiant per al seguiment del treball. 

  



Normativa de treball final de titulació 
 

- 8 - 
 

 

c. Proveir a l'estudiant d'indicacions i orientacions que contribueixin a un desenvolupament 

favorable del TFT. 

d. Avaluar el TFT i validar que es compleixin les condicions mínimes necessàries per a la seva 

presentació davant un tribunal d'avaluació. 

e. Oferir a l'estudiant les indicacions i pautes per a la preparació de la seva presentació del TFT 

davant un tribunal. 

f. Respondre a l'estudiant davant qualsevol consulta en un període màxim de 72 hores.  

g. Realitzar correccions de les entregues en un període màxim de 7 dies hàbils des de la recepció 

del document. 

7.2 El tutor no és responsable del resultat final del treball presentat per l'estudiant.   

7.3 Un TFT validat per a la seva presentació davant el tribunal pot resultar suspès si el tribunal així ho 

considera oportú. 

 

Article 8. Deures dels estudiants 

8.1 Són deures de l’estudiant:  

a. Informar-se sobre els passos i terminis a seguir per a la proposta de tema, les entregues parcials 

i l'entrega final del treball. 

b. Atendre les sessions programades amb el tutor per al seguiment del treball. L'incompliment 

d'aquestes micro calendaritzacions pot suposar un No Apte.  

c. Citar adequadament les referències a altres treballs i documents i evitar qualsevol mena de 

plagi total o parcial.   
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4. Avaluació del TFT 

Article 9. Avaluació i qualificació del TFT  

9.1 La qualificació del TFT és el resultat de la ponderació de la qualificació del treball escrit (70%) i la 

defensa oral (30%) per part dels membres del tribunal. 

9.2 El tribunal es compon per 3 membres (president, secretari i vocal) i almenys un d'ells ha de ser doctor.  

9.3 El tutor no podrà ser membre del tribunal del seu estudiant tutoritzat.  

9.4 En el transcurs de la unitat d'ensenyament hi haurà un total de 3 entregues avaluables de caràcter 

obligatori: presentació parcial del 60% del TFT, presentació final per a revisió del tutor i dipòsit final del TFT.  

9.5 Es realitzaran almenys 2 controls anti plagi obligatoris. Qualsevol indici de plagi detectat per part del 

tutor o del tribunal serà motiu de suspens i podrà comportar el tancament de l'expedient acadèmic de 

l'estudiant sense opció a concloure la titulació. 

9.6 L'estudiant pot presentar recurs davant la qualificació obtinguda durant els 5 dies hàbils posteriors a 

rebre la mateixa, que serà analitzat i resolt per part de la Direcció de programa en un termini màxim de 10 

dies hàbils. 

 

Article 10. Procediment de presentació i defensa del TFT 

10.1 En un període màxim de 5 dies hàbils després de la data final de presentació de la memòria del TFT 

serà publicada la proposta de calendari de defenses. 

10.2 Els estudiants hauran de presentar el seu TFT en el dia i hora assignats. No obstant això, en cas 

d'impossibilitat justificada, podran sol·licitar en el termini de 5 dies hàbils des de l'assignació del dia i hora 

per a la presentació del TFT un canvi al docent.  

10.3 Una vegada publicat el calendari definitiu, la no presentació en el dia i hora assignats suposa una 

qualificació final de No Presentat sense opció a una nova hora per a la seva defensa. 
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Article 11. Gestió documental del TFT i propietat intel·lectual 

11.1 El TFT és el resultat acadèmic del treball de l'estudiant, les indicacions del tutor i les pautes de treball 

establertes per part de la universitat. Tots els drets de propietat intel·lectual del TFT corresponen, en tant 

que autor, a l'estudiant que l'hagi creat. La universitat podrà publicar aquells TFTs que consideri que poden 

contribuir a l'aprenentatge i la millora de la resta d'estudiants i comunitat universitària, prèvia autorització 

de l'estudiant i del centre col·laborador en el cas que el TFT estigui vinculat a un centre extern, cedint 

l'estudiant a la Universitat Carlemany els drets de reproducció, distribució i comunicació pública necessaris 

per a la difusió del TFT entre la resta d'estudiants i comunitat universitària, per a la qual cosa, si escau, 

signaran un document de cessió de drets. 

11.2 En cas de donar-se una sol·licitud de privacitat de les dades utilitzades en el TFT, això no eximeix de 

la presentació d'aquestes dades davant el tutor i els membres del tribunal a efectes de poder avaluar 

adequadament el treball realitzat.  

11.3 Les defenses dels TFTs seran públiques, tenint la possibilitat d'assistir qualsevol membre de la 

comunitat universitària. 

 

Disposicions addicionals 

Primera. Directrius de les distintes àrees de coneixement sobre el TFT 

1. El document natural de referència per a l'estudiant en el desenvolupament del seu TFT és el Pla 

docent propi de la unitat d'ensenyament desenvolupat d'acord amb aquest marc d'aquesta 

normativa i atenent les especificitats de cadascun dels estudis. 

Segona. Idioma de presentació del TFT 

1. El TFT haurà de ser desenvolupat i presentat en la llengua vehicular en la qual l'estudiant ha 

seguit més del 60% dels estudis de la titulació. 

2. Excepcionalment, es podrà presentar en una altra llengua prèvia sol·licitud i autorització per part 

de la Direcció d'Àrea Acadèmica, prèvia sol·licitud justificada. 
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Disposició final 

Qualsevol aspecte no contemplat en aquesta normativa serà considerat per part de la Comissió acadèmica 

de la titulació i degudament confirmat per part del rectorat de la universitat. 

 

Disposició derogatòria 
Aquesta normativa entra en vigor l'endemà de la seva aprovació per part del Consell de Govern de la 

universitat, serà d'aplicació en els TFTs iniciats després de la seva aprovació i estarà en vigor fins al moment 

que existeixi una normativa igual o superior que expressament determini el contrari. 

Revisions del document 

Versió Descripció del canvi Data d’aprovació 

T001_2020 Document original Resolució rectoral abril 2024 
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