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PREAMBULO

Con el objeto de hacer efectiva la movilidad del estudiante entre universidades de todo el mundo el
reconocimiento y la convalidacién de créditos se llevara a cabo de acuerdo con el Decreto 8-7-2020 en el cual
se aprueba el Reglamento de ordenacién de las titulaciones de ensefianza superior estatales publicado en
BOPA Num. 91 del 15 de julio del 2020. Dicho proceso se regula en la Universitat Carlemany mediante la

presente normativa sobre el sistema de convalidacién y reconocimiento.

Esta normativa regula el reconocimiento y convalidacidn de créditos en los estudios del batxelor y de master
de la Universitat Carlemany. En los estudios de batxelor de especializacién, no se contempla el
reconocimiento de créditos ni la convalidacion a no ser que el plan de estudios del mismo ofrezca

explicitamente esta posibilidad.
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1. Definiciones

1.1 Convalidacion de créditos europeos: Se entiende por convalidacidn la aceptacion en un programa
oficial de la Universitat Carlemany de los créditos obtenidos en una ensefanza oficial cursada previamente,
en la propia Universitat Carlemany, en otra Universidad o Centro de formacién superior oficial. Dichos
créditos se computan a efectos de la obtencion de un titulo de batxelor o master oficial. Esta convalidacion
se puede otorgar cuando existe una equivalencia académica respecto a las competencias desarrolladas, los
contenidos trabajados y la carga lectiva del plan de estudios de la universidad de origen y el de la Universitat

Carlemany.

1.2 Reconocimiento de créditos europeos: Proceso que da validez académica a los estudios no reglados
y actividades no académicas desarrolladas en la misma institucidn, en otra institucion de ensefianza superior
0 en otros organismos. Puede reconocerse también la experiencia laboral del estudiante bajo un proceso

justificado. Dichos créditos no se computan a efectos de la obtencién de un titulo de batxelor o master oficial.

13 Estudio preliminar: Estudio previo a la matricula sobre las posibilidades de convalidacién o

reconocimiento.

1.4 Resolucidon de convalidaciones y reconocimiento de créditos: Resolucion oficial vinculante respecto

a la solicitud de convalidacién o reconocimiento de determinados créditos.

1.5 Aceptacion de la resolucién: Es la confirmacién por parte del estudiante que desea convalidar o

reconocer sobre la propuesta de la Direccién de Area Académica.

2. Convalidacion de créditos: Criterios generales

2.1 Serdn objeto de convalidacién asignaturas cursadas en estudios oficiales de un nivel equivalente o

superior en el sistema de ensefianza superior de otros paises.

2.2 La convalidacién supone la incorporacidn en el expediente del estudiante de la calificacidn obtenida

en la universidad de origen, o su equivalencia en caso de tratar-se de una escala de calificacidn distinta.

2.3 Corresponde al equipo académico establecer si una asignatura es o no convalidable y la equivalencia

de la calificacion, si fuera necesario.
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2.4 Pueden ser objeto de convalidacién asignaturas de estudios oficiales de ordenaciones anteriores
correspondientes a planes de estudios ya extinguidos o en fase de extincidn, siempre que exista la

informacién sobre el plan docente de la asignatura.

2.5 El porcentaje maximo de créditos europeos que puede convalidarse no puede ser superior al 40% de

créditos tanto obligatorios como optativos respecto al total de los créditos del plan de estudios de destino.

2.6 No se convalidaran asignaturas previamente convalidadas, adaptadas o reconocidas por otros
centros. En estos casos el estudiante debera aportar informacién sobre el plan docente del origen de la

convalidacidn.

2.7 Asi mismo las practicas ni el trabajo de final de batxelor, batxelor de especializacion o de master no

podran ser objeto de convalidacidn.

2.8 No son objeto de convalidacion los créditos obtenidos en titulaciones propias. Estos podran ser

objeto de reconocimiento de créditos por asignaturas optativas.

3. Reconocimiento de créditos: Criterios generales

3.1 Se pueden reconocer ensefianzas no regladas, actividades no académicas, y experiencia profesional,

salvo que se trate de un programa de movilidad.

3.2 El reconocimiento de créditos europeos se aplica Unicamente a los créditos optativos. No se puede

reconocer los créditos obligatorios.

33 El porcentaje maximo de créditos que puede reconocerse no puede ser superior al 20% respecto del

total de los créditos del plan de estudios de destino.

3.4 La unidad de ensefianza aparece en el expediente académico como “reconocida” y no consta ninguna
calificacion.
3.5 Las practicas asi como el trabajo final de batxelor o de master estaran excluidos del proceso de

reconocimiento de créditos europeos.



UNIVERSITAT Normativa de convalidaciones y reconocimiento de créditos
Carlemany

4. Efectos académicos

4.1 Todos los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales ya sean los cursados en cualquier universidad y
que se han convalidado y/o reconocido como los créditos superados para obtener el titulo correspondiente,
se incluyen en el expediente académico y se reflejan, en el Suplemento Europeo al Diploma de acuerdo con
la normativa vigente y los criterios establecidos por el Ministerio de Relaciones Institucionales, Educacién y

Universidades.

4.2 Del mismo modo, el estudiante podra verificar el estado de sus convalidaciones y reconocimientos
solicitando la emisidn de un certificado académico o consultando la resolucidn definitiva de convalidaciones

y reconocimiento de créditos emitida por la Direccién de Area Académica.

4.3 Las materias o asignaturas convalidadas en el expediente académico de los nuevos estudios
computaran a efectos de obtencidn del titulo y se tomaran en cuenta para el cilculo de la media del

expediente.

4.4 El certificado académico oficial y la resolucion favorable de convalidaciones y reconocimiento de
créditos reflejaran las asignaturas reconocidas o convalidadas y especificara las calificaciones obtenidas en

formato numeérico y alfanumérico.

4.5 La convalidacion o el reconocimiento de una asignatura requiere la presentacion previa del nombre
de la asignatura, el numero de créditos o las horas de dedicacion, calificacidn, titulacién a la que pertenece

y universidad o centro en la que se ha cursado y la rama a la que pertenecen los estudios de origen.

4.6 Cuando se solicite la convalidacidn o el reconocimiento de asignaturas con tipologia de practicas
asignada, dicha convalidacién se gestionard como una exoneracién de las horas a realizar, pero en ningun

caso se convalidara la totalidad de la asignatura y el estudiante deberd ser evaluado de los contenidos.

4.7 El expediente académico incorporard las asignaturas transferidas y debera hacer referenciaa la
titulaciény ala universidad en la cual se han obtenido los créditos, detallando el afio académico, la calificacién,

los créditos obtenidos y cualquier otra circunstancia que figure en el certificado académico oficial.
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5. Comision de convalidaciones y reconocimientos

5.1 La Comisiéon de convalidaciones y reconocimiento es un organismo con una representacion
permanente de la Secretaria Académica y el Departamento de Admisiones liderada por la Direccién de Area

Académica de cada titulacién a la que se presenta un candidato o candidata.

5.2 Los representantes de secretaria y admisiones velaran por la correcta presentacién formal de la

documentacion requerida.

53 La decisidn en base a la equivalencia entre el nivel de competencia aportado y la o las asignaturas
susceptibles de convalidacién o reconocimiento corresponde exclusivamente al area académica de la

Universitat Carlemany.

5.4 Para facilitar esta labor, la Comisién de convalidaciones y reconocimiento podra desarrollar tablas de
equivalencias que faciliten esta labor, que deben ser siempre validadas por la Direccién de Area Académica

de la titulacion.

6. Procedimiento de solicitud de convalidaciones vy

reconocimiento de créditos

6.1 Primera matricula

6.1.1 Cada nuevo candidato podra solicitar un estudio preliminar de convalidaciones y reconocimiento
antes de la admisién a un programa, a fin de conocer qué porcentaje de créditos puede tener previamente

superados del programa que pretende cursar.

6.1.2 La solicitud debera incluir todos los documentos que justifiquen los estudios académicos realizados
anteriormente, es decir, que se hayan cursado hasta ese momento y los que deberan ser presentados en el

periodo especificado por el departamento de admisiones para su valoracion.

6.1.3 Una vez matriculado y de manera excepcional, se podra solicitar un nuevo estudio preliminar de
convalidaciones y reconocimiento de créditos antes de la admisidn a un programa en caso de querer aportar

nueva documentacién vinculante en la configuracién de dicha matricula.

6.1.4 La Secretaria Académica se reserva el derecho de aplicar tasas sobre dicha gestidn, en cuyo caso, se

publicaran en el documento de tasas académicas de la Universitat Carlemany.
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6.1.5 Un estudio preliminar representa una informacion orientativa de los ECTS que pueden ser
convalidados o reconocidos, siendo la resolucién de convalidaciones y reconocimiento de créditos el Unico
documento con valor académico que permitird la incorporaciéon de las asignaturas convalidadas o

reconocidas al expediente del estudiante.

6.2 Estudiante activo en U. Carlemany

6.1.6 El estudiante activo podra solicitar la convalidacién o reconocimiento de nuevos créditos siempre

gue el total de los ECTS convalidados o reconocidos no supere el maximo indicado en el articulo 2.5.

6.1.7 Lasolicitud debera ser dirigida a la Comision de convalidaciones y reconocimientos e ir acompafiada
por el certificado oficial de estudios acreditativo y del plan de estudios o programa de las asignaturas,

publicados por el centro correspondiente.

6.1.8 LaSecretaria Académica comunicara los periodos de apertura de solicitud de nuevas convalidaciones

mediante la publicacion anual en el calendario general de la universidad.

6.1.9 Se podra solicitar un estudio preliminar de convalidaciones y reconocimiento de créditos para la
evaluacidn de simultaneidad de estudios en la Universitat Carlemany, a fin de conocer el porcentaje de

créditos ya superados.

6.1.10 La Secretaria Académica recogera y gestionara la documentacién asociada a la solicitud. En cualquier
caso, la persona interesada debera abonar las tasas establecidas para la gestion de la misma, asi como por la

cantidad de créditos convalidados.

6.1.11 Lassolicitudes seran analizadas por la Comisidn de convalidaciones y reconocimientos. La universidad
se reserva el derecho de publicar cuadros de reconocimiento automadticos para facilitar al candidato o

estudiante una estimacién previa a la solicitud formal.

6.3 Implicaciones en la matricula del curso académico

6.3.1 Loscréditos convalidados o reconocidos no computaran a efectos de créditos minimos ni maximos a

cursar en un mismo curso académico.

6.3.2 El estudiante no deberd matricular las asignaturas convalidadas o reconocidas. En caso de estar
pendiente de resolucion, la universidad recomendara no formalizar la matricula de los créditos pendientes

de convalidar segun el estudio preliminar.
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6.3.3 En caso de resolucion desfavorable de créditos a convalidar, el estudiante podra modificar su
matricula dentro del plazo de 15 dias naturales tras la recepcidn de la resolucién, teniendo en cuenta la

normativa de matricula.

6.3.4 El estudiante podra solicitar la convalidacién de una asignatura matriculada y solicitar la
regularizacion de su expediente previa imparticion de la misma. Una vez iniciada o impartida la asignatura,
el estudiante perdera el derecho a recuperar el valor econémico de la matricula de los ECTS a convalidar o

reconocer.

6.3.5 El estudiante podra desistir de su solicitud de formalizacidn del estudio preliminar si no se ha dictado

resolucion sobre ella.

6.3.6 La Universitat Carlemany tiene la obligacién de comunicar el expediente completo del estudiante

incluyendo sus convalidaciones y reconocimientos.

6.3.7 Laincorporacién en el expediente de la universidad de asignaturas cursadas en estudios oficiales de

otra universidad se hard mediante el proceso de convalidacion.

6.3.8 La Universitat Carlemany se reserva el derecho de la verificacién académica y documental sobre el

proceso.

7. Resolucién de convalidaciones y reconocimiento de créditos

7.1 La resolucidn de convalidaciones y reconocimiento de créditos abarca todas las asignaturas del plan
de estudios excepto las practicas, el trabajo o proyecto de final de batxelor o master. Solo se resuelven las

convalidaciones o reconocimientos peticionadas por el estudiante.

7.2 El detalle global de las asignaturas convalidadas y reconocidas se recoge en la resolucién emitida por
la Comisién de convalidaciones y reconocimientos y firmada por la Direccién de Area Académica de los

estudios matriculados.

7.3 Dicha resolucién recoge las convalidaciones obtenidas tras la validacién del estudio preliminar y
posteriores solicitudes de nuevas convalidaciones acorde a los periodos marcados por el calendario

académico de la universidad.
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7.4 La notificaciéon de la resolucién se efectuara por correo electronico y debera validarse con acuse de
recibo por parte del estudiante. Si no, transcurridos 15 dias naturales se considerara aceptada tacitamente

por él.

7.5 La aprobacion de la resolucidn y registro de los créditos convalidados y reconocidos en el expediente
del estudiante estara sujeta a la aceptacidn de la resolucion por parte de este, asi como a la regularizacion

econdmica asociada a la misma.

7.6 La no presentacion de documentacién en el periodo establecido para la formalizacién del estudio
preliminar a resolucidn supondra la emisidon automatica de una resolucién desfavorable y anulacion de la
solicitud en curso. El estudiante deberad solicitar en el siguiente periodo marcado por el calendario académico

la convalidacién y reconocimiento de créditos.

8. Derecho de alegacion

8.1 Una vez recibida la comunicacidn del estudio preliminar, el estudiante debera comunicar la

aceptacion de este al Departamento de Admisiones y formalizar la matricula segun la propuesta acordada.

8.2 Durante las semanas previas al inicio del nuevo curso académico y hasta el primer dia lectivo del
mismo, el estudiante podra solicitar la modificacién de su matricula de acuerdo con el estudio preliminar

establecido en su primera matricula.

8.3 Tras emitir la resolucidn definitiva, el estudiante tendrd 15 dias naturales para presentar una
alegacién mediante el formulario puesto a su disposicidén por la Secretaria Académica. El estudiante debera

argumentar la solicitud y aportar evidencias documentales.

8.4 Las respuestas a las alegaciones por parte de la Comision de convalidaciones y reconocimientos se

consideraran firmes.

8.5 Si quiere proceder a una nueva revision, el estudiante solo podrd hacerlo mediante una nueva

peticién aportando nuevos documentos en el periodo previsto en el calendario general.

-10 -
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9. Validez documental y traducciéon de los documentos

expedidos en el extranjero

9.1 Los documentos a presentar deberan ser oficiales y deberan presentarse como escaneos formales,

sellados y firmados.

9.2 Los requisitos de documentacion se informaran al estudiante en el momento de formalizar su
matricula, asi como en los periodos anuales de peticién de nuevas convalidaciones. La formalizacién de la
matricula supone la aceptacién de los requisitos de documentacidn para el proceso de convalidaciones y

reconocimiento de créditos.

9.3 El estudiante tiene la obligacidn y responsabilidad de presentar la documentacién requerida por la

Comisién de convalidaciones y reconocimientos.

9.4 Los documentos expedidos en el extranjero que no estén redactados en catalan, castellano, francés,
portugués o inglés deberdn ir acompaiiados de una traduccién jurada a una de estas lenguas. La traduccion
oficial puede solicitarse mediante un traductor o traductora jurados, que debe tener la autorizacion

correspondiente o estar inscrito en Andorra.

Revisiones del documento

Version Descripcion del cambio Fecha aprobacién
C001_2020 Documento original Resolucion rectoral Noviembre 2020
C002_2024 Primera revision Resolucion rectoral Abril 2024
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