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Preambul

La Universitat Carlemany (d'ara endavant, la Universitat), en el marc de la legislacié andorrana d'educacié
superior i de les directrius de qualitat vigents, estableix aquesta Normativa Académica amb el proposit
d'oferir un marc comu que orienti el desenvolupament dels diferents processos académics vinculats a les

titulacions oficials que imparteix la institucid.

Aquesta normativa consolida en un Unic document les regulacions academiques préviament existents,
estructurades ara en capitols tematics que en faciliten la coheréencia, la consulta i I'aplicacié. Amb aixo, la
Universitat reforca el compromis amb la claredat informativa, la transparéncia i la millora continua,
garantint un funcionament académic ordenat i alineat amb els estandards de I'Espai Europeu d'Educacio

Superior.

Capitol 1. Disposicions Generals

Article 1.1 Objecte i ambit d’aplicacio

1.1.1 Aquesta Normativa Académica té per objecte regular els processos i les actuacions vinculats al
desenvolupament dels ensenyaments oficials de baxtelor, batxelor d'especialitzacido i master
impartits per la Universitat, establint el marc comu que n'ordena el funcionament acadéemic.

1.1.2 Aquesta normativa recull i unifica en un uUnic cos legal les disposicions relatives a I'organitzacié de
la docéncia, accés i admissid, matricula, permaneéncia, reconeixement i transferéencia de credits,
avaluacio, practiques, treball final de titulacid i expedicio del titol i del Suplement Europeu al Titol,
estructurades en capitols tematics per facilitar-ne I'aplicacié i la consulta.

1.1.3 Aquesta normativa té naturalesa reglamentaria i s'aplica a tota la comunitat universitaria a I'ambit
de les seves competéncies, de conformitat amb la legislacié vigent en matéria d'educacio superior

del Principat d'Andorra.

Article 1.2 Responsabilitats, supervisid i vigencia de la Normativa Academica

1.2.1  El Consell Académic, conformat per vicerectors i adreces d'area de la Universitat, és I'organ
responsable de supervisar de manera permanent la vigencia i I'actualitzacié d'aquesta normativa
i de les guies académiques derivades, assegurant-ne I'adequacid a les necessitats del sistema
universitari i als estandards de qualitat. Aixi mateix, revisa anualment la normativa per

incorporar, quan pertoqui, les modificacions pertinents aplicables al curs académic seglent, i



UNIVERSITAT
Carlemany

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

aprova el calendari academic de cada curs.

El rector o rectora podra convidar a les reunions del Consell Academic directors de programa,
docents, estudiantat o altre personal de la Universitat quan consideri que la seva participacio
pugui aportar valor als temes a tractar.

Per part seva, I'estudiantat, el personal docent i el personal de gestié académica han de coneixer
i complir les disposicions establertes en aquesta normativa, d'acord amb les responsabilitats
associades a les seves funcions i al desenvolupament de I'activitat academica.

Qualsevol aspecte no contemplat a aquesta normativa sera considerat per part del Consell
Acadeémic i degudament confirmat per part del rectorat de la Universitat, d’acord amb la legislacié
aplicable i amb les disposicions internes de la Universitat.

Aqguesta normativa entra en vigor I'endema de la seva aprovacié per part del Consell Académic
de la Universitat i queden derogades totes les normatives, instruccions o disposicions internes

del mateix rang o inferior que s'oposin al que estableix aquesta Normativa Académica.

Capitol 2. Organitzacio de la docencia

Article 2.1 Programes i plans d’estudi

2.11

2.1.2

2.13

2.14

Els programes i els plans d'estudi de la Universitat es defineixen d'acord amb la Guia de Disseny de
Plans d'Estudis de la Universitat en el marc de I'Espai Europeu d'Educacié Superior, que estableix
els criteris académics i pedagogics per a I'estructuracié de les titulacions.

Els plans d'estudi s'elaboren per assegurar la progressid adequada dels coneixements i les
competencies, a través de les assignatures o Unitats d'Ensenyament (UE, d'ara endavant)
obligatories i optatives, les practiques i el Treball Final de Titulacié (TFT) que el configura.

Cada programa defineix el perfil del graduat, incloent-hi competéencies, coneixements i habilitats
que l'estudiant ha d'assolir en finalitzar el programa.

Cada Pla d’estudis inclou la definici6 de les UE, els seus objectius, competéncies, resultats
d’aprenentatge i activitats formatives i avaluatives, garantint la coheréncia amb el perfil del

graduat.

Article 2.2 Organitzacié i planificacio temporal

221

La Universitat ofereix programes de Batxelor d'especialitzacié de 60 ECTS, Batxelor de 180 ECTS i

Master de 120 ECTS.
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2.2.2

2.2.3

2.2.4

2.2.5
2.2.6

Cada ECTS correspon a 30 hores de treball de I'estudiant, incloent-hi classes, estudi autonom i
treball practic.

Els plans d’estudis inclouen formacié teorica i practica, aixi com seminaris, treballs dirigits i
practiques professionals.

Els programes s'organitzen a la UE, amb la possibilitat de realitzar projectes en col-laboracié amb
empreses o institucions externes.

Les UE podran tenir entre 6 i 12 ECTS. La carrega docent de cada UE es definira en el disseny.

El curs academic s'organitza per semestres, la carrega lectiva de cada semestre sera de 30 ECTS a

excepcio del que s'indica al capitol 4 sobre la matricula.

Article 2.3 Agents que intervenen a l'activitat docent

2.3.1

Els diferents agents implicats en |'activitat docent d'un programa inclouen:

a) Director del titol, encarregat de la supervisié académica i la coordinacié docent.

b) Docent responsable de la UE, que dissenya i desenvolupa la UE i coordina les activitats
d’aprenentatge i avaluacio.

c) Experts convidats, que donen suport a tutories, seminaris, casos practics i activitats
especifiques.

d) Tutors academics.

e) Col-laboradors o tutors de centres externs que donen suport a tutories de practiques.

f) Coordinador académic, que realitza el seguiment dels estudiants al llarg de la seva trajectoria
a la institucié garantint el correcte funcionament de tots els aspectes relacionats amb la

titulacio que no estiguin directament vinculats al contingut especific de la UE.

Article 2.4 Recursos per a |I'aprenentatge

24.1

2.4.2

243

La Universitat proporciona recursos per donar suport a l'aprenentatge i l'adquisicio de
competencies: bibliografia, notes técniques, presentacions, simuladors, casos practics,
laboratoris virtuals i activitats experiencials.

Cada UE ha d'oferir una combinacié de recursos per a l'aprenentatge autonom i col-laboratiu,
garantint-ne |'accessibilitat i la inclusid.

El docent selecciona i desenvolupa aquests recursos de manera coordinada amb el director de

titol, respectant la normativa de propietat intel-lectual.
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Article 2.5 Metodologia docent i model d’avaluacio

2.5.1 L’avaluacié es basa en un model d’avaluacié continua de caracter formatiu i transparent, en un

marc flexible, rellevant i integral d’igualtat d’oportunitats per als estudiants.

2.5.2 ’avaluacio es desenvolupa al llarg de tot el curs i té una doble finalitat: formativa i sumativa. La
unitat d’avaluacié és la unitat d’ensenyament. D’aquesta manera, es fa el seguiment directament

en cada unitat d’ensenyament, i s’extreu una sintesi de I'acompliment mostrat en cada unitat.
2.5.3 Els principals tipus d’activitats avaluables sén:

e Estudi del material i dels recursos d’aprenentatge: reflexid, analisi, sintesi i valoracié de

documents d’estudi.

e Estudi i analisi de casos: proposta, elaboracié i cerca de solucions per als casos d’estudi

proposats.

e Participacié en forums i debats: intercanvis d’opinions, d’experiencies i de recursos entre

els estudiants, proposats i moderats pel docent.
¢ Elaboracié de projectes: disseny grupal o individual de les diverses fases d’un projecte.

2.5.4 Totes les activitats es qualifiquen amb un valor numeéric en una escala de 0 a 10, incloent-hi com

a maxim un decimal.
2.5.5 L'estudiant rep, a més, un comentari qualitatiu per comprendre com pot millorar.

2.5.6 La ponderacid del pes de cadascuna de les activitats d’avaluacié es publica al pla docent de la

unitat d’ensenyament.

Article 2.6 Atencio a la diversitat

2.6.1 La Universitat promou un entorn inclusiu, tot respectant la diversitat de capacitats, experiencies i
contextos de |'estudiantat.

2.6.2 S'adopten mesures de suport per a estudiants que requereixin adaptacions curriculars, tant al
moment d'admissié com durant el desenvolupament dels estudis.

2.6.3 La Universitat assegura la implementacié de les adaptacions i la informacié a tots els agents

implicats en el procés formatiu, garantint equitat i accés a la formacié de qualitat.
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Capitol 3. Accés i admissio

Article 3.1 Accés

3.11

3.1.2

3.13

3.14

El Decret 17-6-2020 Reglament de I'accés als nivells de I'ensenyament superior estatal estableix

que tot estudiant que vulgui formar-se en una Universitat andorrana ha de sol-licitar I'accés a
I'ensenyament superior a Andorra. Els requisits d’accés al sistema universitari s’estableixen en el

mateix Decret.

La sol-licitud d'accés s'ha de tramitar a través del Servei de Tramits del Govern d'Andorra i la pot

presentar directament |'estudiant o la Universitat en la seva representacid, prévia autoritzacio de

I’estudiant.

L'estudiant que hagi estat admes, es compromet a presentar en un termini maxim de 90 dies
naturals des de l'inici del curs, la resolucid d'accés favorable del Ministeri encarregat de
I’ensenyament superior, organ competent en la resolucié de sol-licituds d'accés, tal com estableix

I'article 9 del Decret del 17-6-2020 pel qual s'aprova el nivell d'accés estatal.

La no-presentacidé en el termini indicat a I'article 3.1.3, o una resolucié desfavorable d'accés,

comporta l'anul-lacié immediata de la matricula i de I'expedient acadéemic.

Article 3.2 Admissio

3.21

3.2.2

3.2.3

3.2.4

3.25

L'admissio és el tramit on la Universitat estableix les condicions especifiques per ser admesos en
una titulacid, sempre que es compleixin els requisits d'accés.

Els candidats poden presentar una sol-licitud d'admissié a la Universitat alhora que presenten la
sol-licitud d'accés al sistema d'ensenyament superior d'Andorra a I'drgan competent.

Els candidats que presentin una sol-licitud d'admissié a la Universitat hauran de complir els
requisits d'accés a I'ensenyament superior d'Andorra establerts pel Ministeri encarregat de
I’ensenyament superior per iniciar el procés de matriculacié.

L’estudiant és responsable de la validesa i 'autenticitat de la informacié i les dades, aixi com, de la
documentacid presentada durant I'admissid. La falsedat, inexactitud i/o omissié de dades,
informacidé o documentacié comporta l'anul-lacié immediata de la matricula i de I'expedient.

Els requisits especifics d'admissié a cada titulacid queden recollits a la pagina web de la

Universitat, disponible a la informacié especifica de cada titulacid.

10


https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.e-tramits.ad/tramits/ca/expedicio-de-titols-densenyament-superior-de-caracter-estatal---certificat-del-titol/p/GV000134
https://www.bopa.ad/bopa/032084/Pagines/GR20200618_16_57_22.aspx
https://www.bopa.ad/bopa/032084/Pagines/GR20200618_16_57_22.aspx

UNIVERSITAT
Carlemany

3.2.6

3.2.7

Els estudiants menors d'edat poden presentar sol-licitud d'admissid als ensenyaments superiors
de caracter oficial de la Universitat sempre que acreditin el compliment dels requisits d'accés
establerts a la normativa i legislacio vigent.

Es indispensable que afegeixin a la documentacié d'admissié el consentiment dels representants
legals del menor. Aquest consentiment exonera de tota responsabilitat a la Universitat pels
continguts, documents i comentaris a que el menor pugui accedir durant els seus estudis a la

Universitat.

Capitol 4. Matricula

Article 4.1 Formalitzacio i condicions de matricula

4.1.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

La matricula es formalitzara en els terminis establerts i per mitja dels canals fixats per a aquest fi

per la Universitat.

L'estudiant que presentin davant de la Secretaria Academica una resolucié d'accés favorable
emesa pel Ministeri encarregat de I'ensenyament superior i admesos per la Universitat, podran
matricular-se d'acord amb els calendaris i els procediments establerts per la Universitat a I'oferta

formativa vigent en el moment de formalitzar la matricula.

També es poden matricular els estudiants admesos que estiguin tramitant I'accés d'acord amb
els procediments establerts per Ministeri d’educacié i de I'ensenyament superior descrits a

|'apartat 3.

Fins a la presentacié de la resolucid d’accés favorable emesa per Ministeri d’educacié i de
I’ensenyament superior, la matricula es considerara condicionada/provisional, es considerara
formalitzada una vegada presentada aquesta resolucid. En cas de no presentar aquesta resolucio
en els terminis establerts, la Universitat anul-lara de forma immediata la matricula condicionada

i tancara I'expedient academic, amb la comunicacié previa a I'estudiant.

L’estudiant ha de satisfer els drets de matricula i estar al corrent de les obligacions economiques

gue s’estableixin amb la Universitat.

La matricula es considera formalitzada a I'efecte d'iniciar la docéncia amb I'acte de validacio per

part de I'estudiant mitjangant signatura del justificant de matricula i el pagament de la mateixa.
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Article 4.2 Oferta de matricula

421

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

L'oferta de matricula és el conjunt de la UE o els programes que la Universitat ofereix per cursar
semestralment o anualment per a cadascun dels plans d'estudi, d'acord amb les disponibilitats
docents.

La Universitat es reserva la potestat de poder anul-lar la docéncia d'UE o programes i/o de
modificar el calendari d'UE o els plans d'estudi programats en cas de no assolir un grup minim de
5 estudiants.

La Universitat es reserva la potestat de tancar I'admissié i/o matricula a algun programa o UE quan
s'arribi al nombre maxim de places disponibles, per tal de garantir-ne la qualitat i la correcta
organitzacié docent.

Sense perjudici de tot aix0, la Universitat ha de garantir els drets dels estudiants a finalitzar en el
temps previst els seus estudis.

El Consell Academic es reserva el dret d’acordar propostes d’itineraris de matriculacié especifics
en cas d’actualitzacié o modificacié d’un Pla d’estudis vigent.

La Universitat pot modificar d'ofici la matricula de programes oficials amb comunicacié prévia a
|'estudiant per raé d'un canvi en el pla d'estudis. O per canvis, de forca major, de 'oferta

acadéemica.

Article 4.3 Requisits de matricula per als estudis de Batxelor

43.1

4.3.2
433

Sense perjudici de la legislacié andorrana, I'estudiant en la seva primera matricula a la Universitat
ha de matricular, com a minim, de 30 ECTS per curs.

En matricules posteriors el minim sén 18 ECTS per curs.

El minim de crédits a matricular per curs indicat als articles 4.3.1 i 4.3.2, podra situar-se en 12
ECTS, en les situacions seglients:

si es tracta d'un programa de més durada de 180 ECTS,
gue a l'estudiant li falten menys de 18 ECTS per finalitzar,
si I'estudiant esta matriculat simultaniament a altres estudis de Batxelor a la Universitat,

per una causa justificada, previa sol-licitud, i amb I"aprovacio del Consell Academic.
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4.3.4 L'estudiant podra matricular com a maxim 60 ECTS per curs academic.
4.3.5 Es podra matricular fins a 72 ECTS en un mateix curs academic, de manera excepcional, prévia
sol-licitud argumentada i I'aprovacié del Consell Academic quan concorrin les situacions seglients:
els credits a matricular siguin els restants per obtenir la titulacid,
|'estudiant hagi acreditat la necessitat d’adaptacid curricular.
4.3.6 La matricula de les UE convalidades i reconegudes no comptara a efectes de credits maxims o
minims de matricula.
4.3.7 Els estudiants podran cursar fins a 18 ECTS optatius més sobre el total dels ECTS que componen
un Pla d’estudis.
4.3.8 L'estudiant podra renunciar a la convalidacié o reconeixement de crédits per cursar-los prévia

notificacié a la Secretaria Académica i en els periodes previstos per a modificacié de matricula al

calendari general de la Universitat.

Article 4.4 Requisits de matricula per als estudis de Batxelor d'especialitzacio i

master

44.1

4.4.2
443

4.4.4
4.4.5

Sense perjudici de la legislacié andorrana, I'estudiant en la seva primera matricula a la Universitat
ha de matricular, com a minim, de 30 ECTS per curs.

En matricules posteriors el minim sén 18 ECTS per curs.

El minim de credits a matricular per curs indicat als articles 4.4.1 i 4.4.2, podra situar-se en 12
ECTS, en les situacions seglients:

gue a l'estudiant li falten menys de 18 ECTS per finalitzar,
si I'estudiant esta matriculat simultaniament a altres estudis de la Universitat Carlemany,
per una causa justificada, previa sol-licitud, i amb I'aprovacié del Consell Académic.

L'estudiant podra matricular com a maxim 60 ECTS per curs academic.
Es podra matricular fins a 72 ECTS en un mateix curs académic, de manera excepcional, prévia
sol-licitud argumentada i I'aprovacié del Consell Academic quan concorrin les situacions segiients:

els credits a matricular siguin els restants per obtenir la titulacio,

I'estudiant hagi acreditat la necessitat d’adaptacio curricular.
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4.4.6

4.4.7

4.4.8

La matricula de les UE convalidades i reconegudes no comptara a efectes de credits maxims o
minims de matricula.

Els estudiants podran cursar un 5% més d'ECTS optatius sobre el total dels ECTS que componen un
pla d'estudis.

L'estudiant podra renunciar a la convalidacié o reconeixement de crédits per cursar-los prévia
notificacié a la Secretaria Académica i en els periodes previstos per a modificacié de matricula al

calendari general de la Universitat.

Article 4.5 Permaneéncia

45.1

4.5.2

4.5.3

454

Per poder continuar en els estudis I'any seglient, I'estudiant ha d’haver superat un minim de 6 ECTS

del total matriculat durant I'any académic en curs.

Si I'estudiant no assoleix aquest minim, perdra el dret a continuar en el programa, llevat que
presenti una justificacié fonamentada davant del Consell Académic. En aquest cas, podra sol-licitar

una readmissid condicionada, aplicant-se els criteris que determini el Consell Académic.

Si I’estudiant acumula dos anys consecutius sense superar el minim de credits exigit, la Universitat

podra considerar la seva desvinculacié del programa.

Els credits reconeguts o convalidats no es podran computar per complir el requisit minim de

permanencia, llevat que s’estableixi el contrari en el pla d’estudis.

Article 4.6 Desistiment de la matricula

4.6.1

4.6.2

4.6.3

L'estudiant podra sol-licitar el desistiment de matricula per qualsevol motiu, sense necessitat de
justificacio per part seva, fins a 14 dies naturals després de la formalitzacié de la matricula.

Fora d'aquest termini, la no-presentacié de documentacié requerida -ja sigui relativa a I'accés
favorable resolt pel Ministeri encarregat de I'ensenyament superior en cas d'estudiant no
representat, o documentacio necessaria perque la Universitat sol-liciti I'accés en representacié de
|'estudiant- suposara un bloqueig d'expedient i no donara dret a la devolucié de I'import de
matricula abonat fins ara.

La comunicacid de no continuitat dels estudis per part d’estudiants amb la matricula formalitzada,

fora d’aquest termini, no donara dret a la devolucié de I'import de matricula abonat fins al
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moment. L'expedient quedara tancat i es podra reobrir en cas que I'estudiant decideixi reprendre

els estudis.

Article 4.7 Aspectes economics relacionats amb la matricula

4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

4.7.5

4.7.6

4.7.7

La Universitat publicara les tarifes i taxes académiques al Campus i/o a la pagina web de la

Universitat per a les titulacions oficials per a I'aplicacié d’aquestes.
La Universitat revisa i informa anualment dels preus associats a la matricula i altres taxes.

La manca de pagament de la matricula comportara el corresponent bloqueig de la mateixa i no
permetra en cap cas a l'estudiant fer una altra matricula a la Universitat sense abans regularitzar-

ne la situacié economica.

Amb la valoracio prévia de la Comissié Académica, la Secretaria Academica resoldra i comunicara
a l'estudiant la sol-licitud de devolucié una vegada vencut el periode de 14 dies naturals de

desistiment de matricula.

Les causes de devolucié de matricula son:

Resolucié d’accés desfavorable del Ministeri d’educacié i ensenyament superior

Altres causes que justifiquin, segons el parer de la Comissid Academica, la impossibilitat d'obtenir
la documentacié de formalitzacié de matricula, si les causes han estat previes i justificades

documentalment per l'estudiant.

La resolucié favorable d’una sol-licitud de devolucié de matricula presentada un cop vencut el
periode de desistiment no donara dret a la devolucid dels imports corresponents a la reserva de

plaga ni a I'obertura d’expedient.

En cas de resolucid desfavorable de devolucié de matricula un cop vencut el periode de
desistiment de matricula, I'estudiant estara obligat a pagar la totalitat de I'import de la matricula
amb independéncia de la modalitat de pagament acordat amb la Universitat —total al comptat o

pagament ajornat-—.

Article 4.8 Programes i Unitats d'Ensenyament (UE) amb prerequisits

4.8.1

La Universitat podra establir prerequisits o co-requisits a la matricula per poder cursar una

determinada UE.
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4.8.2

Sense perjudici del que estableix aquesta normativa, s'estableix com a requisit per matricular el
Treball Final de Titulacid, la superacié de 120 ECTS en els estudis de batxelor i 80 ECTS en els
estudis de master (corresponent a dos tercos del nombre total d'ECTS de la titulacid), aixi com

estar matriculat del total d'ECTS de la titulacio.

Article 4.9 Modificacidé i ampliacié de matricula

4.9.1

4.9.2

49.3

49.4

4.9.5

4.9.6

4.9.7

La modificacié de matricula és el tramit administratiu que permet la incorporacié de noves UE a la
matricula, la renldncia d'alguna de les UE o bé la substitucié d'algunes UE per altres.
La modificacid de la matricula haura de respectar els credits minims i maxims de matricula
establerts en aquesta normativa academica.
La modificacié de matricula es pot efectuar en els 15 dies naturals posteriors a un periode de nova
matricula, ampliacié o renovacié via comunicacié de la petici6 de modificacié a la Secretaria
Académica.
Un cop iniciat el curs, i fora del termini establert a I'article 4.9.3, I'estudiant podra sol-licitar una
modificacié de matricula per una de les causes seglients:

Tractament medic o malaltia greu, amb justificant.

Altres motius personals/laborals, sempre via presentacié de sol-licitud genérica i

justificant adjunt.

El Consell Académic juntament amb la Secretaria Académica tenen la potestat d'aprovar o denegar
aquesta sol-licitud després d'estudiar-la.

L'estudiant no podra modificar la matricula fora dels terminis establerts i no s'efectuaran
desmatriculacions, exoneracions ni devolucions de credits en cap concepte excepte aplicacié de
I'article 4.9.4.

En el cas d’'una matricula parcial, I'estudiant podra modificar la seleccié d’UE corresponent als
crédits matriculats en el termini maxim de 15 dies abans de I'inici d’una UE. Haura de presentar
una sol-licitud a la Secretaria Académica i sera potestat de la sol-licitud I'aprovacié de la gestio
sol-licitada. En cap cas no es podran desmatricular crédits i sol-licitar-ne la devolucid.

La resolucié desfavorable de convalidacions i reconeixements no dona dret a la modificacié

automatica de la matricula fora dels terminis establerts en aquest articulat.
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Capitol 5. Convalidacio i reconeixement de credits ECTS

Article 5.1 Convalidacié de credits. Criteris generals.

5.11

5.1.2

5.1.3

514

5.15

5.1.6

5.1.7

5.1.8

5.1.9

Seran objecte de convalidacié UE cursades en estudis oficials d'un nivell equivalent o superior al

sistema d'ensenyament superior d'altres paisos.

La convalidacioé suposa la incorporacié a I'expedient de I'estudiant de la qualificacio obtinguda a
la universitat d’origen, o la seva equivaléncia en cas de tractar-se d’'una escala de qualificacié

diferent.

Correspon a lI'equip academic establir si una UE és o no convalidable i I'equivaléncia de la

qualificacid, si cal.

Poden ser objecte de convalidacié UE d’estudis oficials d’ordenacions anteriors corresponents a
plans d’estudis ja extingits o en fase d’extincid, sempre que hi hagi la informacié sobre el pla

docent de la UE.

El percentatge maxim de credits europeus que pot convalidar-se no pot ser superior al 40% dels
crédits tant obligatoris com optatius respecte al total dels credits del Pla d’estudis de destinacio,

d’acord amb el Decret de 8-7-2020 pel qual saprova el Reglament dordenacid de les titulacions

densenyament superior estatals .

D'acord amb la mateixa normativa estatal vigent i amb relacié a la convalidacié de crédits de
titulacions de nivell 5 del Marc Andorra de Qualificacions (Diploma Professional Avangat o
equivalents) amb vista a accedir a titulacions de nivell 6 del dit marc (Batxelor) dins del mateix
ambit de coneixement, el percentatge de credits convalidables es pot ampliar fins a un maxim del

66% dels crédits totals del pla d'estudis de destinacid, incloent-hi credits obligatoris i optatius.

No es convalidaran UE previament convalidades, adaptades o reconegudes per altres centres. En
aquests casos, l'estudiant haura d'aportar informacié sobre el pla docent de l'origen de la

convalidacio.

Aixi mateix les practiques ni el treball de final de batxelor, batxelor de especialitzacié o de master

no poden ser objecte de convalidacié.

No sén objecte de convalidacid els crédits obtinguts a titulacions propies. Aquests poden ser
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objecte de reconeixement de credits per UE optatives.

Article 5.2 Reconeixement de credits. Criteris generals.

5.2.1 Es poden reconeixer ensenyaments no reglats, activitats no académiques, i experiéncia

professional, llevat que sigui un programa de mobilitat.

5.2.2 Elreconeixement de crédits europeus només s'aplica als credits optatius. No es poden reconeixer

els credits obligatoris.

5.2.3 El percentatge maxim de credits que es pot reconeixer no pot ser superior al 20% respecte del

total dels crédits del Pla d’estudis de destinacio.

5.2.4 La unitat d’ensenyament apareix a I'expedient académic com “reconeguda” i no consta cap

qualificacio.

5.2.5 Les practiques, aixi com el Treball Final de Batxelor o de Master estaran exclosos del procés

de reconeixement de crédits europeus.

Article 5.3 Credits cursats.

5.3.1 Esconsideraran UE cursades aquelles que I'estudiant hagi completat en un Batxelor de la mateixa

Universitat i que presentin continguts equivalents als de la UE corresponent a un altre Batxelor.

5.3.2 La UE apareix a I'expedient de I'estudiant amb la qualificacié obtinguda a la UE d'origen.

5.3.3 Correspon a I'equip academic establir si una UE és “cursada”.

Article 5.4 Efectes academics

5.4.1 Tots els crédits obtinguts en ensenyaments oficials, tant els cursats en altres universitats i que
hagin estat reconeguts o convalidats, com els crédits superats per a |'obtencié del titol
corresponent, s'incorporen a I'expedient academic de I'estudiant i es reflecteixen al Suplement
Europeu al Diploma, d’acord amb la normativa vigent i els criteris establerts pel ministeri

competent en matéria d’ensenyament superior.

5.4.2 Dela mateixa manera, |'estudiant podra verificar |'estat de les convalidacions i els reconeixements
sol-licitant I'emissié d’un certificat académic o consultant la resolucié definitiva de convalidacions i

reconeixement de crédits emesa per la Secretaria Académica.
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5.4.3 Les UE convalidades a I'expedient academic dels nous estudis computaran a efectes d'obtencio
del titol i es tindran en compte pel calcul de la mitjana de I'expedient.

5.4.4  El certificat académic oficial i la resolucié favorable de convalidacions i reconeixement de credits
reflectiran les UE reconegudes o convalidades i especificara les qualificacions obtingudes en
format numeric i alfanumeric.

5.4.5 La convalidacid o el reconeixement d'una UE requereix la presentacié previa del nom de la UE, el
nombre de credits o les hores de dedicacid, qualificacid, titulacié a que pertany i universitat o
centre on s'ha cursat i la branca a que pertanyen els estudis d’origen.

5.4.6 Quan es sol-liciti la convalidacié o el reconeixement d'UE amb tipologia de practiques assignada,
aquesta convalidacio es gestionara com una exoneracié de les hores a realitzar, pero en cap cas
no es convalidara la totalitat de la UE i I'estudiant haura de ser avaluat dels continguts.

5.4.7 L'expedient academic incorporara les UE transferides i haura de fer referéncia a la titulacidiala
universitat a la qual s’han obtingut els credits, detallant I'any académic, la qualificacid, els crédits

obtinguts i qualsevol altra circumstancia que figuri al certificat academic oficial.

Article 5.5 Sol:licitud de convalidacions i reconeixement de credits a primera
matricula

5.5.1 Cada nou candidat podra sol-licitar un estudi preliminar de convalidacions i reconeixement abans
de I'admissié a un programa, per coneixer quin percentatge de credits pot tenir préviament
superats del programa que pretén cursar.

5.5.2 Lasol-licitud haura d'incloure tota la documentacié que acrediti els estudis academics realitzats i

qualsevol altre requisit que el departament d'admissions sol-liciti en el termini corresponent.

5.5.3 Un cop matriculat i de manera excepcional, es podra sol-licitar un nou estudi preliminar de
convalidacions i reconeixement de credits abans de I'admissié a un programa a cas de voler

aportar nova documentacié vinculant a la configuracié de la dita matricula.

5.5.4 La Secretaria Académica podra aplicar, si escau, les taxes corresponents a aquesta gestid. En
aquest suposit, els imports aplicables es faran publics mitjangant el document de taxes
académiques de la Universitat.

5.5.5 Un estudi preliminar representa una informacio orientativa dels ECTS que poden ser convalidats
o reconeguts, i la resolucid de convalidacions i reconeixement de crédits és I'Unic document amb
valor académic que permetra la incorporacié de les UE convalidades o reconegudes a I'expedient

de I'estudiant.
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5.5.6

5.5.7

Els representants de secretaria i admissions vetllaran per la correcta presentacié formal de la
documentacio requerida.

La decisié sobre la base de |'equivaléncia entre el nivell de competéncia aportat i la o les UE
susceptibles de convalidacié o reconeixement correspon exclusivament a |'area académica de la

Universitat.

Article 5.6 Sol-licitud de convalidacions i reconeixement de credits per a estudiant
en actiu

5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.6.4

5.6.5

L'estudiant actiu podra sol-licitar la convalidacio o el reconeixement de nous crédits sempre que
el total dels ECTS convalidats o reconeguts no superi el maxim indicat a l'article 5.1 i 5.2
d'aquesta normativa.

La sol-licitud haura de ser dirigida a la Comissid de convalidacions i reconeixements i anar
acompanyada pel certificat oficial d’estudis acreditatiu i del Pla d’estudis o programa de les UE,
publicats pel centre corresponent.

La Secretaria Académica comunicara els periodes d’obertura de sol-licitud de noves
convalidacions mitjancant la publicacié de la planificacié corresponent a cada convocatoria de
la Universitat.

Es podra sol-licitar un estudi preliminar de convalidacions i reconeixement de credits per a
I'avaluacio de simultaneitat d'estudis a la Universitat per tal de coneixer el percentatge de
crédits ja superats.

La Secretaria Academica recollira i gestionara la documentacid associada a la sol-licitud. En
qualsevol cas, la persona interessada haura d’abonar les taxes establertes per la gestio de la

mateixa, aixi com per la quantitat de credits convalidats.

Article 5.7 Implicacions a la matricula del curs academic

571

5.7.2

5.7.3

Els credits convalidats, reconeguts o cursats no computaran a efectes de credits minims ni maxims
a cursar en un mateix curs académic.
L'estudiant no haura de matricular les UE convalidades o reconegudes. En cas que estigui pendent
de resolucio, la Universitat recomanara no formalitzar la matricula dels crédits pendents de
convalidar segons I'estudi preliminar.

En cas de resolucid desfavorable de crédits a convalidar, I'estudiant podra modificar la matricula
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574

5.7.5

5.7.6

5.7.7

5.7.8

dins el termini de 15 dies naturals després de la recepcié de la resolucid, tenint en compte la
normativa de matricula.

L'estudiant podra sol-licitar la convalidacié d'una UE matriculada i sol-licitar la regularitzacié del
seu expedient amb la imparticié prévia. Un cop iniciada o impartida la UE, I'estudiant perdra el
dret de recuperar el valor economic de la matricula dels ECTS a convalidar o reconeixer.

El estudiant podra desistir de la seva sol-licitud de formalitzacid del estudi preliminar si no es ha
dictat resolucié sobre aquesta.

La Universitat té I'obligaci6 de comunicar I'expedient complet de l'estudiant incloent-hi les
convalidacions i els reconeixements.

La incorporacid a el expedient de la Universitat de UE cursades a estudis oficials duna altra
universitat es fara mitjancant el procés de convalidacié.

La Universitat es reserva el dret de verificacié académica i documental sobre el procés.

Article 5.8 Resolucié de convalidacions i reconeixement de credits

5.8.1

5.8.2

5.8.3

5.8.4

5.8.5

5.8.6

La resolucié de convalidacions i reconeixement de credits abasta totes les UE del pla d'estudis
excepte el treball final de titulacid. Només es resolen les convalidacions o els reconeixements
peticionats per I'estudiant.

El detall global de les UE convalidades i reconegudes es recull a la resolucié emesa per la Comissié
de convalidacions i reconeixements i signada per la Secretaria general dels estudis matriculats.
Aquesta resolucid recull les convalidacions obtingudes després de la validacié de I'estudi
preliminar i posteriors sol-licituds de noves convalidacions d’acord amb els periodes marcats per
la planificacié académica corresponent a cada convocatoria.

La notificacid de la resolucio s'efectuara per correu electronic i s'haura de validar amb justificant
de recepcid per part de l'estudiant. Si no, transcorreguts 15 dies naturals es considerara
acceptada tacitament per ell.

L’aprovacio de la resolucié i registre dels crédits convalidats i reconeguts al expedient de

I’estudiant estara subjecta a l'acceptacid de la resolucid per part d’aquest, aixi com a la
regularitzacié economica associada a la mateixa.

La no-presentacié de documentacié en el periode establert per a la formalitzacié de I'estudi
preliminar a resolucid suposara |'emissié automatica d'una resolucié desfavorable i anul-lacié de
la sollicitud a curs. L'estudiant haura de sol-licitar al segilient periode marcat pel calendari

académic la convalidacid i reconeixement de crédits.
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Article 5.9 Dret d'al-legacio

5.9.1

5.9.2

5.9.3

5.9.4

5.9.5

Un cop rebuda la comunicacid de I'estudi preliminar, I'estudiant haura de comunicar I'acceptacié
d’aquest al Departament d’Admissions i formalitzar la matricula segons la proposta acordada.
Durant les setmanes prévies a l'inici del nou curs academic i fins al primer dia lectiu d'aquest,
I'estudiant podra sol-licitar la modificacié de la matricula d'acord amb I'estudi preliminar establert
a la primera matricula.

Després d'emetre la resolucid definitiva, I'estudiant tindra 15 dies naturals per presentar una
al-legacié mitjancant el formulari posat a la vostra disposicié per la Secretaria Académica.
L’estudiant haura d’argumentar la sol-licitud i aportar evidencies documentals.

Les respostes a les al-legacions per part de la Comissié de convalidacions i reconeixements es
consideraran fermes.

Si voleu procedir a una nova revisid, I'estudiant només ho podra fer mitjangant una nova peticiod

aportant nous documents en el periode previst al calendari general.

Article 5.10 Validesa documental i traduccio dels documents expedits a I’estranger

5.10.1

5.10.2

5.10.3

5.10.4

Els documents a presentar hauran de ser oficials i hauran de presentar-se com a escanejats
formals, segellats i signats.

Els requisits de documentacid s'informaran a I'estudiant en el moment de formalitzar-ne la
matricula, aixi com en els periodes anuals de peticid de noves convalidacions. La formalitzacio de
la matricula suposa l'acceptacié dels requisits de documentacio per al procés de convalidacions i
el reconeixement de crédits.

L'estudiant té l'obligacid i la responsabilitat de presentar la documentacid requerida per la
Comissio de convalidacions i reconeixements.

Els documents expedits a I'estranger que no estiguin redactats a catala, castella, frances,
portugues o anglés han d'anar acompanyats d'una traduccié jurada a una d’aquestes llengties. La
traduccié oficial es pot sol-licitar mitjangant un traductor o traductora jurats, que ha de tenir

I"autoritzacié corresponent o estar inscrit a Andorra.
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Capitol 6. Avaluacio

Article 6.1 Objecte i abast del sistema d’avaluacié

6.1.1 La present normativa té per objectiu la regulacid de les activitats avaluatives que haura de
realitzar I'estudiantat de la Universitat per poder ser avaluat, determinant aixi si ha superat una
determinada UE o no, aixi com els procediments de reclamacid i revisié de les qualificacions.

6.1.2 El sistema d’avaluacié de la Universitat s’estructura en un conjunt d’activitats d’avaluacié
continua.

6.1.3 Les UE de practiques externes i treballs de final de titol tenen una reglamentacié concreta per la

seva peculiaritat (vegeu capitols 7 i 8 respectivament).

Article 6.2 Concepte d’avaluacio

6.2.1 S'entén per avaluacié el procés de valoracié del grau d'assoliment dels aprenentatges per part de
I'estudiantat amb relacié a les competencies propies d’una UE. L'avaluacié es porta a terme a
partir d'evidéncies objectives i quantificables, amb criteris transparents i anticipats a I'estudiantat
al pla docent de la UE.

6.2.2 Com a norma general, |'avaluacié és continua i es fa durant el transcurs de la UE mitjancant la
recollida sistematica de resultats d'aprenentatge a través de debats, estudis de cas, simulacions,

projectes, etc.

Article 6.3 Drets i deures

6.3.1 Eldocenttéeldretiel deure d’avaluar al’estudiantat de manera objectiva i rigorosa, d’acord amb
les competencies, tant transversals com especifiques, establertes al pla docent de cada UE.

6.3.2 L'estudiantat té dret a ser avaluat de manera objectiva i rigorosa d'acord amb les competéncies
de la UE i els criteris que el docent indiqui als plans docents.

6.3.3 L'estudiantat té el deure d'actuar amb honestedat en tots els processos d'avaluacié en qué
participi, evitant-ne la implicacié en qualsevol situacié fraudulenta.

6.3.4 La conservacié dels resultats d’avaluacié s’estableix fins a la finalitzacié del curs academic seglient.
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En cas que es presenti una sol-licitud de revisié de la qualificacid, la qualificacid inicial s’"haura de

mantenir vigent fins que es dicti una resolucio sobre la revisid.

Article 6.4 Avaluacié continuada de la Unitat d'Ensenyament

6.4.1 Cada UE anticipara mitjancant el pla docent quin és el seu sistema d’avaluacié i els criteris per
superar una UE.

6.4.2 L'estudiant que no hagi superat una UE es podra acollir al procés de reavaluacio establert a |'article
6.8 de la present normativa.

6.4.3 El docent haura de publicar les qualificacions de les activitats d’avaluacié continua en un termini
maxim de 7 dies naturals des de la data de venciment anunciada de les activitats.

6.4.4 Eldocent haura de publicar les qualificacions finals en un termini maxim de 7 dies naturals després
d’haver finalitzat la imparticid de la UE.

6.4.5 El docent haura de tancar I'acta de la seva UE tant al acabar la UE amb les notes finals, com en

finalitzar les revaluacions amb les modificacions oportunes de les notes finals.

Article 6.5 Convocatoria d’avaluacio

6.5.1 La matricula d’una UE dona dret a una convocatoria d’avaluacié ordinaria, a la modalitat
d’avaluacio continuada i final, aixi com a una convocatoria de reavaluacié Unica en cas de no

superar la convocatoria d’avaluacio ordinaria (vegeu article 6.8).

Article 6.6 Integritat academica i prevencioé del frau

6.6.1 La Universitat utilitzara eines per la deteccié del frau. Entre altres, eines que permeten comprovar
el percentatge de similitud dels treballs de I'estudiantat amb altres documents que poguessin
indicar copia o plagi.

6.6.2 Qualsevol evidencia que atent contra la integritat académica es considera una falta i tindra la sancié
corresponent segons el que estableix la normativa vigent.

6.6.3 El plagi, evidenciat a partir d'un percentatge de similitud establert al pla docent de la UE, sera
sancionat com falta lleu o greu, i podra implicar des de la suspensié de 'activitat avaluada fins a la
no aprovacio de la UE segons el cas que motivi aquesta decisio sancionadora.

6.6.4 La reiteracio en l'intent de frau per part de I'estudiantat es considera una falta molt greu i pot

suposar I'expulsio del centre i I'anul-lacié de I'expedient académic sense dret a la devolucié de
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6.6.5

6.6.6

cap dels imports abonats a la institucié, aixi com la comunicacié d’aquesta manca a aquelles

institucions que requereixin referencies acadéemiques de I'estudiant.

La imposicié de sancions per conductes contraries a la integritat academica sera acordada pel

Consell Academic i notificada a I'estudiant per la Direccié del titol.

La decisié d’expulsié per faltes a ’honestedat sera proposta pel Consell Academic i notificada a

I’estudiant per part de la Direccid de titol.

Article 6.7 Qualificacio de l'estudiant

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

6.7.5
6.7.6

6.7.7

6.7.8

El docent responsable de cada grup que imparteix una UE publicara els resultats al Centre de
gualificacions del Campus Virtual, d'acord amb el calendari previst i compartit amb I'estudiantat.
L'estudiantat accedeix al centre de qualificacions i als seus resultats tant a les activitats individuals
com a les grupals.

L’escala que s'utilitza és 0-10, amb un Unic decimal. Per considerar superada una UE o materia cal
obtenir una qualificacié minima de 5,0.

La qualificacié de Matricula d'Honor podra ser assignada pel docent, amb la validacié del Director
de Titol, a I'estudiantat que tingui una qualificacié de 9 o superior i que denoti que a més d'un
aprofitament excel-lent de la UE, ha destacat per contribuir a I'aprenentatge del grup o bé ha
aportat un valor diferencial al procés d'aprenentatge. La mencié de Matricula d’"Honor és
discrecional per part del professor i no obligatoria.

D'acord amb el Decret del 8-7-2020 pel qual s'aprova el Reglament d'ordenacié de les titulacions

d'ensenyament superior estatals, el nombre d'estudiants amb matricula d'honor no pot excedir

el 5% dels estudiants matriculats a una unitat d'ensenyament |'any academic corresponent. En
cas que el nombre d'estudiants sigui inferior a 20; es pot atorgar una sola matricula dhonor.

Una vegada que s’ha superat una UE, aquesta no pot ser objecte d’una nova avaluacié.

Quan un estudiant no lliura activitats d'avaluacid previstes, la seva qualificacid sera de “No
Presentat”.

En cas que l'estudiant incorri en qualsevol irregularitat recollida a la present normativa, la seva
qualificacié podra ser de zero (0).

L'estudiant hi té dret a sol-licitar el seu expedient académic davant la Secretaria Academica per al

seu coneixement de I’historic de qualificacions finals obtingudes a cadascuna de les UE cursades.
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Article 6.8 Procés de reavaluacio

6.8.1 Elpla docent de cada UE haura d’incloure el procés de reavaluacié de la UE corresponent.
6.8.2 Queden exclosos de la possibilitat de reavaluacié el Treball Final de Titol i les UE de practiques.
6.8.3 Podra acollir-se a la reavaluacid I'estudiantat que, havent cursat una UE, no I'hagi superat o hagi

obtingut un “No Presentat” (vegeu l'article 6.7.6), obtenint una puntuacié maxima de 7,0 punts.

6.8.4 El procés de reavaluacié d'una UE es fara en finalitzar el semestre, dins del periode academic
marcat al calendari.

6.8.5 El procés de reavaluacié consisteix a valorar el grau de consecucio dels resultats de I'aprenentatge
de la UE i s'adapta a les caracteristiques de les competéncies i activitats formatives programades
al pla docent de la UE en qiestid.

6.8.6 Un cop finalitzat el procés de reavaluacid, el docent registrara les qualificacions definitives en un

termini maxim de 5 dies naturals i tancara actes de la UE.

Article 6.9 Publicacié de qualificacions

6.9.1 Cada docent avaluara totes les evidéncies d’avaluacid de la seva UE, proporcionant qualificacié
numerica i retroalimentacié qualitativa en un termini maxim de 7 dies naturals des de la data limit

de lliurament de cada activitat.

6.9.2 Les qualificacions finals de cada UE es publicaran en un termini maxim de 7 dies naturals des de la
finalitzacio de la UE.
Article 6.10 Revisié de qualificacions

6.10.1L'estudiant podra sol-licitar la revisié de qualsevol evidéncia d'avaluacié o qualificacié global de la

UE en un termini maxim de 5 dies naturals des de la finalitzacio de la UE.

6.10.2La revisid en primera instancia es fara amb el docent responsable de la UE, que haura d'atendre la
sol-licitud en un termini maxim de 5 dies naturals i podra proporcionar la informacié per correu

electronic o mitjangant altres mitjans oficials de comunicacié de la Universitat.

6.10.3 La revisio de la qualificacio global de la UE es realitzara considerant totes les evidencies d’avaluacié

de la UE, aplicant el mateix procediment evidencia per evidencia.

6.10.4Si l'estudiant no queda satisfet amb la revisio feta pel docent responsable, podra presentar una
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al-legacio a segona instancia davant del director del titol.

6.10.5Per alasegona instancia, el director del titol designara un docent extern o especialista en el mateix
ambit de coneixement de la UE, que revisara les evidencies d’avaluacié corresponents i emetra un

informe amb les seves conclusions.

6.10.6El director del titol comunicara a I'estudiant el resultat de la revisié en segona instancia, que sera

definitiu, en un termini maxim de 15 dies naturals des de la recepcio de I'al-legacié de |'estudiant.

6.10.7El resultat de la segona instancia no pot ser inferior a la qualificacié obtinguda inicialment, excepte

en cas d’error material.

Article 6.11 Actes d’avaluacio

6.11.1 L'acta d’avaluacié i de reavaluacié és el document oficial al que es relacionen nominalment
I'estudiantat i les qualificacions finals obtingudes al curs acadéemic.

6.11.2 L'acta haura de ser validada i signada pel docent responsable de la UE i el director de la
titulacioé.

6.11.3 Larectificacié d’errors a I'acta de qualificacio requereix la signatura del Director de la titulacid i de

la Secretaria General de la Universitat.

Capitol 7. Practiques academiques

Article 7.1 Objecte i abast de les practiques academiques externes

7.1.1 L'objecte d'aquest capitol normatiu és regular les practiques academiques externes dels
estudiants de la Universitat Carlemany a empreses i institucions al llarg de la seva formacio.

7.1.2 Son destinataris de les practiques els estudiants matriculats a la Universitat.

Article 7.2 Definicid i finalitats

7.2.1 Les practiques sén una activitat que duen a terme els estudiants en empreses i institucions, sota
la supervisid de la Universitat, amb I'objectiu d'aplicar i complementar els coneixements adquirits
a la formacié academica, aixi com enfortir I'adquisicié de competéncies per a I'exercici d'activitats

professionals.
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7.2.2

7.2.3

a)

b)

c)

7.2.4

La Universitat proporcionara els centres de practiques d'acord amb les caracteristiques del titol.
En cas que els estudiants proposin un centre per a la realitzacio de les practiques, el centre haura
de ser validat pel coordinador.

Amb la realitzacié de les practiques es persegueix aconseguir les finalitats segiients:

Contribuir a la formacié integral dels estudiants, complementant aixi I'aprenentatge teoric amb les
practiques.

Facilitar el coneixement de metodologies de treball adequades a la realitat professional.

Afavorir el desenvolupament de competéncies técniques, metodologiques, personals i
participatives, aixi com els valors de la innovacid, la creativitat i I'emprenedoria en un entorn
professional.

Obtenir una experiencia practica que faciliti la insercié al mercat de treball.

El pla docent estableix la durada, hores de dedicacio, caracteristiques dels centres de practiques,

activitats i avaluacio aplicable a les practiques académiques curriculars.

Article 7.3 Modalitats de les practiques academiques externes

7.3.1

La Universitat compta amb dues modalitats de practiques académiques externes: practiques
academiques curriculars i extracurriculars.

Practiques curriculars. S6n UE (obligatories o optatives) incloses en el pla d'estudis de la titulacié
que aixi ho hagi previst.

Practiques extracurriculars. SOn activitats académiques no incloses en el pla d'estudis, tenen un
caracter voluntari i es duen a terme durant el periode de formacié de I'estudiant. Aquesta activitat

s'ha de reflectir al suplement europeu del titol segons la normativa vigent.

Article 7.4 Durada i requisits

7.4.1

7.4.2

Les practiques externes curriculars es fan durant el periode formatiu i d'acord amb I'estructura del
pla d'estudis, complint els requisits que cada pla d'estudis hagi definit. Per realitzar les practiques
curriculars cal estar matriculat a la corresponent UE de la titulacié.

Les practiques externes extracurriculars es poden fer durant tot el periode formatiu, un cop superat

un minim de 60 ECTS de la titulacié matriculada.
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Article 7.5 Figures academiques i d' acompanyament a 'estudiant

7.5.1 Durant tot el procés de formacio de practiques, I'estudiant compta amb 4 figures académiques
que el guien i I'orienten des de diferents dimensions. Aquestes sén:
a) Coordinador de practiques: és el docent responsable de la direccid i seguiment de les practiques
b) Tutor de practiques del centre col-laborador
c) Tutor académic de practiques

d) Departament de gestié de practiques

7.5.2 El coordinador de practiques de la Universitat té les funcions segilients:

a) Revisarl’adequacié dels centres de practiques.

b) Planificacid i calendarititzacio de la UE de practiques académiques externes.

¢) Comunicacié de la planificacid i recursos relatius a la UE a través de l'aula virtual.

d) Coordinacié dels tutors academics de practiques.

e) Recepcié d'incidencies del tutoritzacid de I'estudiant per part de qualsevol dels dos tutors (del centre
col-laborador o academic).

f) Preparacid i direccié d'activitats formatives paral-leles com debats i discussions grupals (exceptuant
les tutories tant individuals com grupals que competeix al tutor academic de practiques).

g) Avaluacidiresolucié de sol-licituds d'exoneracid d'hores de practiques.

h) Gestié de les qualificacions finals atorgades a |’estudiant per part dels dos tutors.

i) Tancament d’acta de la unitat d’ensenyament de les practiques d’acord a les diferents activitats

d’avaluacio establertes.

7.5.3 El tutor de practiques del centre col-laborador és el professional del centre col-laborador on
I’estudiant realitza les practiques i el responsable de la seva acollida, orientacid i guia de les seves
tasques d'acord amb els resultats d'aprenentatge definits al pla d'estudis i el pla docent de la
unitat d'ensenyament, aixi com de la supervisié i el seguiment durant tota |'estada al centre. Entre
les seves tasques destaquen:

a) Acollir a I'estudiant exposant la planificacio de les seves tasques a el centre.

b) Orientar a I'estudiant a les activitats que haura de realitzar durant la seva estada al centre.

c) Facilitar a I'estudiant I'accés a la informacid necessaria per aI'activitat a realitzar al centre.

d) Afavorir el contacte amb I’equip professional del centre.

e) Atendre dubtesiconsultes de I'estudiant sobre la seva activitat al centre abans o en el transcurs del

periode formatiu.
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f) Valorar l'activitat realitzada per I'estudiant al centre mitjancant la rubrica d'avaluacié de la
Universitat.

g) Tenir un contacte periodic i sistematitzat amb el tutor académic de practiques a través de trucades
o videotrucades.

7.5.4  Eltutor del centre de practiques haura de comptar amb el perfil segiient:

a) Disposar d’'una formacié universitaria afi a la disciplina de la titulacié i amb una experiéncia
professional minima de 3 anys realitzant tasques iguals o similars a les que haura d'assumir
I'estudiant en el decurs de les estades formatives.

b) En el suposit que la figura del professional no estigui institucionalitzada al territori on es
realitzaran les practiques, es detallen al pla d'estudis de la titulacid corresponent els requisits
minims per poder exercir de tutor de practiques del centre col-laborador. En qualsevol cas, el
tutor de practiques ha de mostrar interés i motivacié per fer I'acompanyament dels estudiants
durant el periode de I'estada formativa.

7.5.5 El tutor academic de practiques de la Universitat és |’ expert a la disciplina a la qual pertany la
titulacié amb perfil docent que estableix el ritme de feina que cal seguir al llarg de la unitat
d’ensenyament. Les seves funcions son:

a) Guiara l'estudiant ala planificacid i la realitzacié de les activitats i estada al centre.

b) Fer un seguiment individual de cadascun dels estudiants que tingui assignats, concretant les
directrius genériques facilitades a l'aula, el desenvolupament i I'avaluacid de la proposta de
I'estudiant.

c) Atendre les dubtes i consultes dels estudiants sobre la unitat ensenyament .

d) Avaluar les activitats realitzades.

e) Avaluarla memoria de practiques.

f) Coordinar-se amb el tutor del centre i facilitar-lo les rdbriques per a I'elaboracié de I'informe de
I'estudiant.

7.5.6 El departament de gestid de practiques de la Universitat dona suport a tot el procés, coordina la

cerca i el contacte amb els centres, vetllant pel compliment dels criteris de qualitat. A més, és
responsable de les accions derivades de la relacié amb els centres com sén els convenis entre les

parts.
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Article 7.6 Assignacio de tutors academics de practiques

7.6.1 Elprocediment d'assignacio del tutor academic de practiques tindra lloc atenent criteris d'afinitat
entre la tipologia de practiques académiques al marc de la titulacié i la formacio, experiencia i

area d’estudis de recerca del tutor academic.

7.6.2 La comunicacié entre totes les parts implicades tindra lloc a I'entorn virtual d'aprenentatge.

L'estudiant es comunicara amb el tutor academic de practiques mitjangant I'aula virtual, pels

mitjans disponibles.

Article 7.7 Arees e instruments d’avaluacio

7.7.1 Elsistema d'avaluacid de les practiques es duu a terme considerant les seglients evidéncies:

a) Les activitats dutes a terme durant el periode de practiques, amb un pes del 40-50%.

b) La Memoria de practiques, amb un pes del 50-60%.

7.7.2 El pla docent de la UE indicara el pes concret entre totes dues d'acord amb el que indica l'article

7.7.1.

7.7.3 Els instruments d'avaluacié de que se serveix el tutor academic per a l'avaluacié de la UE de

practiques academiques son:

a) Informe d'avaluacié realitzat pel tutor de practiques del centre col-laborador.

b) Les activitats i la memoria realitzades per I'estudiant.

7.7.4 En els casos d'exoneracié d'hores de practiques, l'avaluacid es basara en la memoria de
practiques elaborada per I'estudiant, que permetra verificar I'adquisicié de les competéencies i els

resultats d'aprenentatge definits a la unitat d'ensenyament.

7.7.5 Les practiques academiques externes és una UE no reavaluable.

Article 7. 8 Informe del centre col-laborador

7.8.1 El tutor de practiques del centre col-laborador emet l'informe de seguiment sobre I'exercici de
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I'estudiant durant les practiques a la institucié. Aquest informe sera trames al tutor academic.

7.8.2 Per completar I'informe, el tutor del centre comptara amb una rdbrica amb els indicadors per

valorar |'exercici de I'estudiant.
7.8.3 De les valoracions de I'informe resultara una valoracio final de favorable o desfavorable.

7.8.4 Sidurant el transcurs de les practiques, el tutor del centre identifica que el resultat que cal emetre
tindra la consideracid de desfavorable, s'haura de posar en contacte amb el tutor academic per al

plantejament d'accions correctives i de suport a |'estudiant.

7.8.5 Tot i emetre un sol informe d'avaluacid, el contacte entre ambdds tutors pot donar-se tantes
vegades com es requereixi durant l'estada de l'estudiant al centre a través de trucada o
videotrucada per abordar les qliestions que es considerin necessaries sempre per afavorir el procés

d’aprenentatge de I'estudiant.

7.8.6 L'informe d'avaluacié detallara el nom complet de I'estudiant, les hores de formacié presencial
realitzades, aixi com la valoracié del domini de competéencies transversals i especifiques establertes

a la unitat d'ensenyament.

7.8.7 A més, el tutor de practiques del centre col-laborador valorara altres arees que siguin considerades

d'especial interés per part de la Universitat, com ara:

a) La puntualitat

b) La capacitat de treball en equip

c) Habilitats comunicatives, tant orals com escrites

d) La reflexié critica sobre seva el seu exercici professional
e) Lacapacitat de resposta davant canvis sobtats

f) Sentit de la responsabilitati compromis amb la professio
g) Capacitat de disseny i planificacié de processos/projectes
h) Capacitat de gestié de tasques i projectes

i) Iniciativa demostrada

j) Altres arees destacables

7.8.8 El tutor del centre col-laborador haura d’avaluar les competéncies i arees proposades atenent
criteris d’inclusié de manera que sindicaran totes aquelles consideracions per garantir I'atencid a la

diversitat funcional. Per exemple, en habilitats comunicatives, en cas d'estudiants amb dificultats
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en la parla o I'oida, cal indicar amb quins recursos i mitjans de suport compta I'estudiant i amb quin

grau d'autonomia es desenvolupa en aquesta area.

Article 7. 9 Activitats formatives paral-leles a I'estada al centre
7.9.1 Parallelament a I'estada al centre de practiques, I'estudiant realitzara les activitats que

s'indiquin al pla docent.

7.9.2 Les activitats formatives concretes s'indicaran al pla docent.

7.9.3 El tutor académic avaluara les activitats i aquestes comptaran amb el pes establert al pla docent

i d'acord amb el que indica I'article 7.7.

Article 7. 10 Memoria de practiques

7.10.1 El document de la memoria de practiques l'elabora I'estudiant durant la seva estada al centre
col-laborador i dona resposta als requeriments propis de la unitat d'ensenyament. Les

caracteristiques especifiques del document s'establiran al pla docent.
7.10.2 L’avaluacio de la memoria de practiques és responsabilitat del tutor acadéemic.

7.10.3 Ala ponderacio final, I'avaluacié de la memoria de practiques representa el percentatge indicat al

pla docent i d'acord amb el que indica I'article 7.7.

7.10.4 L'estructura de la memoria haura de contemplar com a minim:

Portada
index
Glossari/llista de figures, taules, acronims (si correspon)

Introduccio
Objectius

o Uk W N PR

Activitats realitzades
a) Descripci6 activitat
b) Relacié amb la titulacié
7. Valoracid de I'estada formativa al centre col-laborador

8. Conclusions
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9.

7.10.5

7.10.6

Bibliografia

La memoria de practiques sera enviada per I'estudiant al tutor academic de practiques a través
del campus virtual al corresponent espai habilitat amb aquesta finalitat. No es preveu l'avaluacio
del document en cas de ser enviat mitjancant altres vies de comunicacidé com ara el correu

electronic.

La memoria de practiques sera de caracter obligatori en totes les modalitats de realitzacié de les
practiques academiques externes curriculars, incloent-hi els suposits d'exoneracié, en que

representara el 100% de I'avaluacio final.

Article 7. 11 El treball final de la titulacid i les practiques academiques externes

7.11.1

7.11.2

El treball final de titulacié és compatible amb les practiques externes tant curriculars com
extracurriculars. No hi ha impediment per part de la Universitat excepte en els casos que els

centres col-laboradors externs especifiquin a la seva normativa la seva impossibilitat.

Les figures academiques i d'acompanyament de |'estudiant es mantenen de la mateixa manera
tal com s'estableix als documents de referéncia (Normativa de Treball Final de Titulacid, Pla
d'estudis de la titulacid, Pla docent de la UE vinculada a les practiques externes i Pla docent de la

UE de Treball Final de Titulacid).

Article 7. 12 Drets i deures de I'estudiant

7121

L'estudiant tindra els seglients drets:

a) Comptar amb un centre de practiques que s'ajusti als requisits del titol dins els terminis
establerts per la Universitat.

b) A la tutela per part d’un professional que presti serveis al centre col-laborador i per part d’'una
figura académica de la Universitat.

c) Alatutela per part d’'un professional que presti serveis al centre col-laborador i per part d’una
figura académica de la Universitat.

d) Aseravaluat atenent als criteris d’avaluacio establerts.

e) En el cas de malaltia o una altra justificacio per la qual no es pugui assistir a les practiques, a la

recuperacid de les hores esmentades sempre que estiguin consensuades amb el centre
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7.12.2

col-laborador i amb les figures de referencia de la Universitat.
f) Alcorrecte tractament de les seves dades personals.

g) Als recursos necessaris per poder desenvolupar les tasques recollides al Projecte formatiu a

estudiants de diversitat funcional.

h) A rebre informacid i si és possible formacio, en relacié amb la prevencié de riscos laborals i

altres normes que regeixin al centre de practiques.

i) A qualsevol altre dret especificat en normatives o convenis establerts entre la Universitat i els

centres de practiques externes corresponents.

L'estudiant tindra els seglients deures:

a) A facilitar la informacié i la documentacié requerida per a la realitzacié dels terminis en els
terminis establerts.

b) A completar I'estada al centre d'acord amb les hores establertes.

c) Alarealitzacid de les activitats i la memoria de practiques per avaluar-les.

d) A comunicar a les figures academiques de referencia de la institucié de qualsevol incidencia
gue pugui tenir lloc en el transcurs del procés formatiu.

e) A mostrar una imatge respectuosa i adequada per a I'exercici de les seves funcions i d'acord
amb el caracter del centre.

f) Aserrespectuds envers els professionals que desenvolupen la seva tasca professional al centre
col-laborador.

g) Al compliment de la normativa i els reglaments especifics de seguretat, funcionament i
prevencio de riscos laborals propis del centre.

h) A disposar d’una cobertura d’asseguranca, contemplada en el marc de la signatura del conveni
entre centre col-laborador i la institucié académica.

i) A respectar el dret de confidencialitat i privadesa del centre col-laborador salvaguardant
mitjancant el secret professional la informacié interna a la qual I'estudiant té accés durant i

una vegada finalitzada I'estada de practiques.

Article 7. 13 Drets i deures del tutor de practiques del centre col-laborador

7.13.1

El tutor de practiques tindra el deure de dur a terme les seves responsabilitats i, en cas

d'impossibilitat, informar el tutor acadéemic.
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7.13.2 Eltutor de practiques del centre col-laborador tindra els seglients drets:
a) A ser reconegut com a agent col-laborador que intervé en el procés formatiu de I'estudiant

d'acord amb els termes establerts al conveni entre ambdues institucions.

b) A disposar de tota la informacié en relacié amb el projecte formatiu, aixi com les normatives i

reglaments vigents que regulen les practiques academiques externes.

c) A tenir accés a una figura académica de la Universitat per la resolucié de dubtes o qliestions

diverses que puguin sorgir en relacié amb el projecte formatiu o altres aspectes académics.

Article 7. 14 Drets i deures del tutor academic de practiques de la Universitat

7.14.1 El tutor academic tindra el deure de complir les funcions i responsabilitats assignades, en

col-laboracié amb el tutor del centre i el coordinador de les practiques.

7.14.2 Elsdrets del tutor acadéemic de practiques de la Universitat sén els seglients:
a) A serreconegut com a figura academica de referencia per I'estudiant de practiques als termes

de col-laboracié i contractuals establerts per la Universitat.

b) A disposar de tota la informacié institucional necessaria relativa a la UE vinculada a les
practiques academiques externes amb |'objectiu de garantir un compliment adequat de les

seves funcions.

c) A tenir accés a una figura de referencia del centre col-laborador, el tutor de practiques del
centre, per poder disposar de qualsevol informacié o dada necessaria per a I'exercici adequat

de les seves funcions.

Article 7. 15 Modalitats i procediment de gestid de centres de practiques

7.15.1 Tot estudiant matriculat en una unitat d'ensenyament vinculat a practiques académiques
externes curriculars podra optar per una de les modalitats de gestid previstes per la Universitat,
a fi de garantir I'assignacié adequada d'un centre col-laborador i el desenvolupament del projecte

formatiu corresponent.

7.15.2 Les modalitats de gesti6 de centres de practiques sén les segiients:
a) Proposta de centre: |'estudiant podra proposar un centre col-laborador que s'adeqdii als interessos

académics, professionals o de localitzacio geografica o altres aspectes que consideri. La proposta
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s'haura de formalitzar mitjangant el qiestionari habilitat a l'aula virtual, dins dels terminis
establerts al calendari académic. Un cop rebuda la proposta, I'equip académic de la Universitat
verificara la idoneitat del centre proposat i resoldra sobre la seva validacié atenent els criteris de
qualitat i els requisits académics definits per la institucid. En cas que el centre proposat no sigui
validat o hi hagi impossibilitat per part de I'entitat col-laboradora de formalitzar el conveni
corresponent, l'estudiant passara de manera directa a la modalitat d'assignacid directa, un cop
finalitzat el termini establert.

b) Assignacid directa: la Universitat podra assignar directament un centre col-laborador a I'estudiant,
considerant-ne la localitzacid geografica i la disponibilitat de places a les entitats associades. La
sol-licitud d'aquesta modalitat també s'ha de presentar mitjancant el gliestionari corresponent
disponible a l'aula virtual, i dins dels terminis fixats al calendari academic. La Universitat
comunicara a I’estudiant una Unica proposta de centre. En cas de rebuig, I'estudiant haura de fer la
proposta de centre dins dels terminis establerts. La Universitat no es compromet a oferir més
propostes de centre un cop comunicada la primera assignacio.

¢) Exoneracié d'hores de practiques: I'estudiant podra sol-licitar I'exoneracioé de la realitzacié de les
hores de practiques académiques externes, d'acord amb el procediment i els requisits interns

establerts.

7.15.3 L'eleccid i la sol-licitud de qualsevol de les modalitats anteriors s'ha de fer dins dels terminis
establerts i a través dels mitjans habilitats per la Universitat. La presentacio fora de termini o per
canals no oficials eximira la Universitat de tota responsabilitat en cas que I'estudiant no disposi
d'un centre assignat al periode academic corresponent o no pugui iniciar les practiques en temps

i forma.

Article 7.16. Procediment general d'acompanyament i formalitzacio

7.16.1 El procediment general de practiques es duu a terme segons les fases seglients:
a) Confirmacio de la disponibilitat de centres i de practiques: cada periode docent, I'equip de gestid
de practiques es comunica amb els centres de practiques per confirmar la continuitat de la col-laboracid
i el nombre de places.
b) Les places disponibles, més els centres validats, conformen el potencial de places de practiques que
cal assignar.

c) Un cop assignat I'estudiant al centre, es formalitza el conveni de col-laboracié. L’estudiant no pot

37



UNIVERSITAT
Carlemany

assistir al centre fins a la formalitzacio de la documentacid pertinent.

d) Realitzacio de les practiques i seguiment i coordinacid per part dels tutors.

e) Avaluacio de I'estudiant.

7.16.2

7.16.3

Anualment el coordinador, conjuntament amb els tutors académics, valora el funcionament de

les practiques i es confirma la renovacié dels centres.

En els casos en que la Universitat subscrigui un acord de col-laboracid que impliqui
contraprestacions economiques al centre, s'emetra un annex especific que inclogui les condicions
i dades necessaries per a la seva gestio. La liquidacid s’efectuara una vegada finalitzada I'estada

formativa.

Article 7. 17 Atenci6 a la diversitat

7.17.1

Des de |'assignacid del centre de practiques fins a la culminacié del periode formatiu a I'entitat,
tant la Universitat com els agents implicats donaran prioritat al suport i I'acompanyament
d'aquells estudiants amb diversitat funcional proporcionant els recursos necessaris i oferint

suport a la recerca de centres en allo que les mesures d'accés universal estiguin garantides.

Article 7. 18 Cobertura d’asseguranca

7.18.1

b)

Gracies al conveni entre el centre col-laborador i la Universitat, la cobertura d’asseguranca per
part de I'estudiant queda resolta. En aquest sentit, tot estudiant de la Universitat que faci
practiques academiques externes, tant curriculars com extracurriculars, estara sota la cobertura
d’una asseguranga d'acord amb els termes establerts al conveni corresponent. L'establert al
conveni de col-laboracioé actual és el seglient:

En el cas de les practiques externes curriculars, I'asseguranca Escolar del mateix cobrira
I’eventualitat d’accident que pogués afectar a I'estudiant i una polissa addicional que contractara
la Universitat. A més, la Universitat subscriura una polissa de responsabilitat civil que cobrira els
riscos que a conseqiencia de |'activitat de I'estudiant dins del Centre de I'entitat col-laboradora

es pugui derivar.

En el cas de practiques externes extracurriculars, I'entitat col-laboradora i I'estudiant sén

responsables d'acordar la forma d’establiment d’asseguranca d’accident i responsabilitat civil de
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I’estudiant durant el periode de practiques.

Article 7. 19 Objecte i procediment per I'exoneracio d'hores de practiques

7.19.1

7.19.2

7.19.3

7.19.4

7.19.5

7.19.6

7.19.7

L'exoneracié de la realitzacié de les hores de practiques constitueix una modalitat especifica
mitjangant la qual la Universitat reconeix |'experieéncia laboral o professional acreditada de
I'estudiant, o bé les hores de practiques curriculars realitzades i superades en estudis academics
anteriors, que es puguin considerar equivalents a les hores presencials establertes a la unitat

d'ensenyament vinculada a les practiques academiques externes.

Les UE vinculades a formacié en practiques externes, en qualsevol de les seves modalitats, no sén

susceptibles de convalidacié.

L'exoneracié d'hores de practiques té com a efecte Unicament la dispensa de fer les hores
d'estada en un centre col-laborador. En cap cas eximeix I'estudiant de ser avaluat dels resultats
d'aprenentatge de la unitat d'ensenyament, és a dir, de la realitzacié d'activitats i I'elaboracid i

['avaluacié de la memoria de practiques, que sera de caracter obligatori.

El desenvolupament de la memoria de practiques que ha d'elaborar I'estudiant anira vinculada a
I'experiéncia laboral o formativa que hagi motivat I'exoneracié de les hores de practiques i
permetra evidenciar lI'adquisicié de les competéncies i els resultats d'aprenentatge definits a la

unitat d'ensenyament.

L'exoneracié d'hores de practiques no implica assignar un centre col-laborador. Tot i aixo,
I'estudiant comptara amb un tutor académic de practiques, que l'orientara en I'elaboracioé de la

memoria i sera responsable de la seva avaluacié final.

L’estudiant haura d’estar matriculat de la UE vinculada a les practiques académiques externes

per poder sol-licitar I'exoneracid d’hores practiques.

La sol-licitud d'exoneracié d'hores de practiques s'haura de formalitzar mitjancant el formulari
habilitat al campus virtual, dins dels terminis establerts a la planificacié academica corresponent
a la UE, i acompanyar-se de la documentacié acreditativa pertinent. La sol-licitud sera avaluada
pel Coordinador de practiques de la UE, que verificara el compliment dels requisits academics i

documentals, i emetra una resolucié a I'estudiant a través del campus virtual en els terminis
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7.19.8

a)

7.19.9

c)

establerts al calendari académic corresponent.

Els requisits minims per la valoracid d’una sol-licitud d’exoneracié son:

Que les funcions, responsabilitats o tasques realitzades, aixi com les competéncies

desenvolupades s'ajustin a les definides a cada UE de practiques académiques a cada titol.

Que el nombre d’hores acreditades mitjangant experiéncia professional o practiques formatives

prévies sigui igual o superior al nombre d’hores presencials requerides a la UE corresponent.

La documentacid que caldra presentar per poder sol-licitar I'exoneracié de les hores de

practiques és:

Document oficial de vida laboral o si no n'hi ha contracte professional o conveni de practiques on

es pugui evidenciar les hores.

Informe de I'empresa que reculli les responsabilitats o funcions desenvolupades. En el cas de

practiques externes, la memoria o I'informe del centre.

Autoavaluacido de l'estudiant evidenciant I'adquisicié de les competéncies a partir de les

responsabilitats o funcions desenvolupades en el cas d’activitat professional.

7.19.10 En cas de resolucid favorable de la sol:-licitud d'exoneracié d'hores de practiques, i d'acord amb

la normativa vigent, |'estudiant quedara eximit de fer les hores formatives al centre de practiques.

Per poder superar la UE, haura de dur a terme la resta d’activitats establertes en el pla docent.

7.19.11 En cas de resolucidé desfavorable, quan les hores o I'experiéncia acreditada no compleixin els

criteris d'equivaléncia o qualitat establerts, I'estudiant passara directament a la modalitat

d'assignacio directa de centre.

7.19.12 La no-presentacio de la sol-licitud o de la documentacié acreditativa dins els terminis establerts

d'acord amb el que indica I'article 7.19.7 impedira el reconeixement de I'exoneracié d'hores de

practiques.
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Capitol 8. Treball Final de Titulacio (TFT)

Article 8.1. Objecte, naturalesa i ambit d’aplicacio

8.11

8.1.2

8.1.3

8.14

8.15

8.1.6

EI TFT (de Batxelor -TFB- o de Master -TFM-) consisteix en la realitzacié d’un treball original per part
de I'estudiant al que siguin aplicats els coneixements adquirits al llarg de tot seva el seu periode
formatiu. El TFT esta orientat a I'aplicacié de les competéncies tant transversals com especifiques
propies de la titulacié i que han estat treballades al llarg dels seus estudis.

D’acord amb els criteris académics establerts per la Universitat el treball de final d’estudis
constitueix una activitat académica integradora que permet a I'estudiant aplicar i mobilitzar tots
aquells coneixements, sabers i habilitats adquirits al llarg del seu periode formatiu, potenciant
especialment la capacitat d'analisi critica i reflexiva, el treball multidisciplinari, I'emprenedoria, aixi
com la capacitat de proposar solucions sostenibles.

Aquest capitol normatiu de TFT és aplicable als estudiants matriculats a la Universitat en qualsevol
de les titulacions ofertes per aquesta institucio.

Cadatitulacié comptara amb un Pla Docent del TFT que servira a professors i estudiants per a congéixer
que s'espera de la seva activitat al TFT, el calendari, I'organitzacid de les activitats vinculades i els
criteris d'avaluacié.

El Pla Docent del TFT pot contenir indicacions particulars i especifiques, sempre sense contravenir el
contingut d’aquest marc normatiu.

El document natural de referéncia per a I'estudiant en el desenvolupament del TFT és el Pla Docent

propi de la unitat d'ensenyament, elaborat d'acord amb aquesta normativa i atenent les

especificitats de cadascun dels estudis.

Article 8. 2. Responsabilitats respecte al Treball Final de Titol

8.2.1

8.2.2

8.2.3

La maxima autoritat académica respecte al funcionament del TFT o a la resolucié d’incidencies és
el Consell Académic.

Aixi mateix, cada titulacié compta amb un docent de TFT designat a inici de curs per la Direccid de
titol. L'encarrec de la docéncia de TFT és per a un curs académic i es pot renovar sense limitacié en
funcié de la disponibilitat de I'equip docent de la titulacid.

Les funcions del docent de TFT sén:

a. Elaborar el pla docent de la UE.
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b. Dissenyar les activitats a fer i les rdbriques d'avaluacid.
c. Establir I'estructura minima de la memoria de TFT.

d. Gestionar, d'acord amb la normativa, les peticions extraordinaries, les incidéncies i les

reclamacions.
e. Valorar les sol-licituds de tematiques proposades pels estudiants.
f.  Assignar els tutors de TFT.
g. Realitzar el seguiment del funcionament de la UE.
h. Proposar els membres dels tribunals.
i. Organitzaricoordinar el procés de presentacio i defensa dels TFT.

j. Signar I'acta d'avaluacié.

Article 8.3 . Natura del TFT i tipologies

8.3.1

8.3.2

8.3.3

834

8.3.5

El TFT és el treball amb el qual I'estudiant culmina la seva trajectoria formativa a la institucid i
compta amb una orientacié d'aplicacid i avaluacié de les competéencies, els coneixements, les
habilitats i les capacitats que I'estudiant ha adquirit al llarg de tot el seu periode formatiu. En
aquest sentit, el TFT és el treball on es demostra per part de I'estudiant la capacitat d'analisi critica
i reflexiva del context i el repte, la capacitat de disseny i la planificacié de processos i accions, aixi
com la capacitat de proposar solucions a reptes actuals des d'una perspectiva

multidisciplinaria, ética i sostenible.

El treball ha de ser original i individual i es desenvolupara sota la supervisié de tutor academic
assignat pel docent.

Excepcionalment, quan la complexitat o amplitud de la proposta de TFT ho justifiqui, es pot fer
en grup de fins a un maxim de 3 estudiants. En aquests casos caldra un informe justificatiu del
docent de TFT i I'autoritzacié del Consell academic. L'avaluacid sera igualment individual.

El TFT pot comptar amb una orientacié professionalitzadora o orientada a la investigacié. En el
cas de les titulacions que habilitin per a I'exercici de professions regulades, I'orientacié del TFT
s’ajustara a les regulacions propies del seu ambit.

El desenvolupament del TFT pot estar vinculat a les practiques académiques externes, tant

curriculars com extracurriculars, sempre que hagi estat autoritzat pel docent del TFT i se'n facin
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els processos corresponents relatius a la sol-licitud de permisos de les persones del centre

col-laborador extern implicades al TFT.

Article 8.4 . Matricula del TFT

8.4.1

8.4.2

8.4.3

8.4.4

La matricula del TFT s'ha de fer durant els periodes de matriculacié ordinaris establerts per la
Universitat, d'acord amb el calendari academic i la planificacié de I'edicié corresponent.
L'estudiant es podra matricular del TFT quan tingui superades 2/3 parts dels ECTS del titol. La
matricula de l'estudiant al TFT quedara subjecta al fet que I'estudiant estigui matriculat
simultaniament a tots els ECTS requerits per a la finalitzacié dels estudis.

Ates el caracter de treball de desenvolupament i seguiment continuat del TFT, la matricula
confereix a I'estudiant dret a una Unica convocatoria.

En els casos en qué la no presentacid o la no superacié del TFT sigui degudament justificada i
compti amb la previa autoritzacié del Consell Académic, I'estudiant podra efectuar la rematricula

del TFT en una unica ocasid, sense cost addicional.

Article 8.5. Eleccid de la linia tematica

8.5.1

8.5.2

8.5.3

A cada titulacid s'estableix un conjunt de linies tematiques per al desenvolupament dels TFT,
proposades pel docent de TFT i aprovades per la Direccié del titol, de les quals I'estudiant podra
triar la que millor s'adeqiii al projecte academic.

L'estudiant podra proposar una nova linia tematica, que sera avaluada pel docent de TFT. Aquesta
proposta podra incorporar-se al compendi de linies tematiques previa valoracié de la seva
adequacié academica i amb I'aprovacié de la Direccié del titol, garantint la seva coheréncia amb

els objectius formatius de la titulacio.

Un cop l'estudiant hagi presentat el formulari de sol-licitud de linia tematica, el docent de TFT

revisara totes les sol-licituds per a assignar tutors.

Article 8.6. Assignacio6 del tutor

8.6.1

8.6.2

Cada estudiant desenvolupara el TFT sota la supervisié d'un tutor académic, que haura de ser un
docent del titol vinculat a arees de coneixement afins a la titulacié, garantint I'adequada
orientacié académica i el compliment dels objectius formatius.

El TFT podra ser supervisat per més d'un tutor académic, sempre que compti amb la previa
autoritzacié del docent del TFT i la Direccié del titol, aportant la justificacié corresponent que

acrediti la necessitat i la conveniéncia de la codireccio.
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8.6.3

8.6.4

8.6.5

8.6.6

El procés d'assignacié del tutor de TFT es realitzara conforme a criteris de correspondéencia entre
la linia tematica seleccionada per l'estudiant i |'experieéncia académica del tutor, garantint
I'adequacié i la qualitat de I'acompanyament académic.

En els casos en qué el TFT es desenvolupi a un centre col-laborador extern, I'estudiant podra
comptar amb la supervisiéd d'una persona del centre col-laborador; no obstant aixo, sempre
s'haura d'assignar un tutor académic de la Universitat, que assumira la responsabilitat principal
del seguiment i I'orientacié de I'estudiant, coordinant-se amb la figura externa per garantir un
acompanyament conjunt i coherent.

L'estudiant podra sol-licitar la reassignacio del tutor de TFT dins dels 5 dies habils seglients a la
publicacid de la relacid de tutor-estudiant. La sol-licitud de reassignacié ha d'anar acompanyada
de I'exposicid dels motius que justifiquen la peticié. La reassignacié podra ser efectiva sempre
qgue hi hagi disponibilitat de tutors amb experiéncia acadéemica afi a la linia tematica sol-licitada
per I'estudiant.

La decisi6 final sobre la reassignacio correspondra a la direccié del titol, que garantira I'adequacio
académica i la coheréncia amb els objectius formatius del TFT. Aquesta decisié s'ha de comunicar
a l'estudiant en un termini maxim de 10 dies habils des de la recepcid de la sol-licitud. En cas de
no concorrer-hi causes justificades, o no es disposi de tutors afins a la linia tematica, es mantindra

I'assignacié del tutor inicial.

Article 8.7. Funcions del tutor

8.7.1

Son funcions del tutor de TFT:

a. Orientariassessorar els estudiants durant el procés d'elaboracié del TFT.

b. Valorar el desenvolupament del treball que tutoritza i avaluar-ne la part que li

correspongui.

c. Participar als tribunals de defensa del TFT.

Article 8.8 Desenvolupament del TFT

8.8.1

8.8.2

La concrecid per a la realitzacié del TFT es trobara disponible al pla docent vigent.

Soén deures de |'estudiant:
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a. Llegir amb detall el pla docent.
b. Assistir puntualment a les sessions programades pel docent i tutor.
c. Realitzar les activitats i lliurar-les puntualment.

d. Esmentar correctament totes les referéncies bibliografiques i documentals utilitzades,
evitant qualsevol forma de plagi total o parcial, en compliment de la normativa

académica vigent.

Article 8.9 Avaluacid i qualificacio del TFT

8.9.1

8.9.2

8.9.3

8.9.4

La qualificacié del TFT és el resultat de la ponderacié de la qualificacié de:

a. Elprocés d’elaboracié del TFT, que té un valor del 20% sobre la nota final.

b. La memoriadel TFT té un valor del 50% sobre la nota final.

c. Ladefensa del TFT té un valor del 30% sobre la nota final.

L'avaluacio es duu a terme per part del tutor i del tribunal de TFT:

Avaluacié del tutor: El tutor avalua les activitats relacionades amb el desenvolupament de la
memoria definides al pla docent. La darrera activitat es correspon sempre a la valoracié de la
memoria escrita. La qualificacio final emesa pel tutor té un pes del 20% a la nota final.

Avaluacié del tribunal: El tribunal avalua la memoria de TFT i la defensa separadament, atorgant
a cadascun els pesos indicats a l'article 8.9.1. L’avaluaciod del tribunal sera conjunta i resultat de
la deliberacid entre els membres. Aquest resultat s'ha de recollir a I'acta signada pel secretari del

tribunal.

Sera requisit per presentar el TFT davant del tribunal I'obtencid d'una qualificacié igual o superior
a 5 ala fase d'avaluacid del tutor de TFT.

Un cop publicades les notes finals, els estudiants poden sol-licitar la revisié en un termini maxim
de 5 dies naturals a la data de la publicacié. La revisié la dura a terme el mateix tribunal i sera
validada per la direccié del titol i informant-ne el resultat a I'estudiant en un termini maxim de
15 dies naturals. Davant del resultat de la revisid, I'estudiant podra presentar una al-legacié en
un termini maxim de 7 dies naturals des de la publicacio del resultat revisat, per aixo haura de

presentar un escrit que justifiqui raonadament aquesta peticio.
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8.9.5

8.9.6

8.9.7

El director de la titulacié davant de I'escrit d'al-legacié nomenara un nou tribunal en el termini
maxim de 7 dies naturals, que valorara l'escrit i les evidéncies d'avaluacio.

El tribunal emetra la resolucié en un termini maxim de 15 dies naturals. El resultat de la seva
deliberacié i decisié es fara constar en una acta que es remetra al director del titol que
comunicara el resultat a I'estudiant.

Davant el resultat de la resolucié de I'al-legacié esmentada I'estudiant podra presentar una

reclamacio en el termini maxim de 10 dies naturals des de la recepcid de la resolucid.

Article 8.10 El tribunal

8.10.1

8.10.2
8.10.3

El tribunal es compon per 3 membres -president, secretari i vocal- i almenys un haura d'ostentar
el nivell academic de Doctor.

El tutor de TFT no pot ser membre del tribunal del seu estudiant tutoritzat.

L'estudiant podra sol-licitar la designacié d'una nova composicié del tribunal d'avaluacié quan hi
concorrin causes justificades, fonamentades degudament per escrit. La sol-licitud es podra
presentar durant els 5 dies naturals seglients a la publicacid dels tribunals i sera avaluada per la
Direccié del titol, que garantira I'adequacid academica i la imparcialitat del tribunal, i comunicara
la resolucié a I'estudiant en un termini maxim de 10 dies naturals des de la recepcié de la peticid.

En cas de no concdrrer-hi causes justificades, es mantindra la composicié original del tribunal.

Article 8. 11 Procediment de presentacio i defensa del TFT

8.11.1

8.11.2

8.11.3

8.11.4

En un periode maxim de 7 dies naturals després de complir el termini maxim de lliurament del
Diposit Final sera publicada la proposta de calendari de defenses. En els casos en qué un estudiant
hagi sol-licitat la designacié d'una nova composicié del tribunal, I'assignacid definitiva del tribunal
i la seva inclusié al calendari de defenses es realitzara una vegada resolta aquesta sol-licitud per

la Direccid del titol.

Els estudiants hauran de presentar el TFT en el dia i hora assignats. No obstant, en cas
d'impossibilitat justificada, podran sol-licitar al termini de 7 dies naturals des de I'assignacié del dia
i hora per a la presentacid del TFT un canvi al docent.

Una vegada publicat el calendari definitiu, la no presentacid al dia i hora assignats suposa una
qualificacio final de No Presentat sense opcid a una nova hora per defensar-la.

Les defenses dels TFT seran publiques, podent assistir qualsevol membre de la comunitat

universitaria.
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8.11.5 EITFT haura de ser desenvolupat i presentat en la llengua vehicular del pla d’estudis.
8.11.6 Excepcionalment es podra presentar en una altra llengua, previa sollicitud justificada i

autoritzacié per part de la direccié del titol.

Article 8. 12 Gestié documental del TFT i propietat intel-lectual

8.12.1 Tots els drets de propietat intel-lectual del TFT corresponen com a autor a l'estudiant que I'hagi
creat. La Universitat podra publicar aquells TFT que consideri que puguin contribuir a
I'aprenentatge i la millora de la resta d'estudiants i comunitat universitaria, amb Il'autoritzacio
prévia de l'estudiant i del centre col-laborador en cas que el TFT estigui vinculat a un centre
extern, cedint I'estudiant a la Universitat els drets de reproduccid, distribucié i comunicacio
publica necessaris per a la difusio del TFT entre la resta d'estudiants i comunitat universitaria.

8.12.2 En cas de donar-se una sol-licitud de privadesa de les dades utilitzades al TFT, aix0 no eximeix de
la presentacié d'aquestes dades davant del tutor i els membres del tribunal, a I'efecte de poder

avaluar adequadament el treball realitzat.

Capitol 9. Expedicié del titol i del Suplement Europeu al Titol (SET)

Article 9.1 Oficialitat i validesa del titol oficial

9.1.1 Els titols universitaris oficials expedits per la Universitat corresponen a titulacions de batxelor,
batxelor d'especialitzacid, master, i tenen validesa al Principat d'Andorra. La Universitat podra, en
el futur, expedir altres titulacions oficials de validesa al Principat d’Andorra.

9.1.2 La Universitat s'acull al Decret del 14-7-2004 d'aprovacidé del Reglament sobre I'expedicié de titols

d'ensenyament superior de caracter estatal i al Decret del 29-12-2005, creador i regulador del

Registre Oficial de Titols d'ensenyament superior de caracter estatal , aixi com les modificacions

posteriors, pel que fa al registre dels titols i la seva expedicid.

9.1.3 El format i contingut dels titols oficials s'estableixen segons la legislacié vigent.

9.1.4 Els titols oficials s'expedeixen en catala i la seva expedicid és competéncia del Ministeri d’educacio i
ensenyament superior.

Article 9.2 Sol-licitud del titol oficial

9.2.1 Un cop finalitzats els estudis universitaris que condueixen a l'obtencié del titol oficial, la
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9.2.2

9.2.3

9.2.4

Universitat tanca I'expedient academic de I'estudiant i, a continuacié, emet un certificat de
finalitzacid.

L'estudiant pot fer a titol personal el tramit de sol-licitud del titol davant del Servei de Tramits del
Govern d'Andorra.

La Universitat pot actuar com a representant de I'estudiant al tramit de sol-licitud del titol. Per
aix0, cal que l'estudiant sol-liciti aquesta representacid en els terminis i canals establerts per la
Secretaria Académica, aixi com que estigui al corrent de pagament dels seus estudis , que hagi

abonat la taxa de representacié corresponent i que aporti el document d'identitat vigent en el

moment de la sol-licitud.

L'emissio del certificat supletori és competéncia del Ministeri d’educacié i ensenyament superior.

Article 9.3 Lliurament del titol

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.3.4

9.3.5

9.3.6

9.3.7

Un cop el Ministeri d’educacié i ensenyament superior hagi validat I'expedient i assignat un
Numero de Registre de Titol (NRT), el mateix Ministeri d’educacié i ensenyament superior emetra
el titol oficial corresponent als estudis, de conformitat amb la legislacio vigent.

En cas que l'estudiant no hagi sol-licitat la representacié per part de la Universitat, cal que
acudeixi personalment al Ministeri d’educacié i ensenyament superior per recollir el titol i abonar
la taxa publica establerta pel Govern d'Andorra.

Sil'estudiant ha sol-licitat la representacio de la Universitat per a aquest tramit, sera la Secretaria
Academica qui s'encarregui de comunicar a I'estudiant la recepcié del titol, gestionar els tramits
addicionals corresponents i fer-ne I'enviament al domicili de I'estudiant per correu postal.
Durant el periode comprés entre la comunicacid de I'expedient al Ministeri d’educacid i
ensenyament superior i la recepcio dels titols, I'estudiant podra comunicar a la Universitat els
canvis necessaris pel que fa al domicili postal on s'haura d'enviar el titol.

Un cop fet I'enviament del titol, I'estudiant podra consultar a prop de la secretaria el nimero de

seguiment de I'enviament postal.

L'estudiant representat pot en tot moment venir a recollir el titol de forma presencial a la seu de
la Universitat, previa comunicacié a la Secretaria Academica.

Els titols emesos que, per qualsevol motiu, no hagin pogut ser lliurats a l'estudiant, seran
custodiats per la Universitat durant un termini maxim de 75 anys. En cas de recollir el titol en
nom d'un tercer, caldra presentar una autoritzacié de recollida degudament signada per la

persona representada juntament amb els documents d'identitat de tots dos.
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9.3.8 En cas de defuncid de I'estudiant, podran procedir a la recollida o la sol-licitud d'enviament del
titol els familiars propers presentant un certificat de defuncié i documentacié que acrediti la

relacié familiar.

Article 9.4 Duplicats del titol

9.4.1 En cas de pérdua, robatori o destruccié parcial o total del titol, I'estudiant podra sol-licitar un
duplicat davant del Ministeri d’educacié i ensenyament superior segons el que preveu el Decret

del 14-7-2004 d'aprovacié del Reglament sobre |'expedicié de titols d'ensenyament superior de

caracter estatal.

9.4.2 Encas de necessitar una rectificacié de dades o contingut del titol, I'estudiant podra sol-licitar-ho
igualment davant del Ministeri d’educacioé i ensenyament superior.

9.4.3 Lestaxes associades al duplicat del titol les estableix el Govern d'Andorra.

Article 9.5 Oficialitat i validesa del Suplement Europeu al Diploma (SED)

9.5.1 El Suplement Europeu al Diploma acompanya el titol universitari de caracter oficial. Aquest conté
la informacié unificada i personalitzada sobre els estudis realitzats, els resultats académics
obtinguts, les competéncies adquirides i el nivell de titulacié del Marc Andorra de Qualificacions.

9.5.2 El Suplement Europeu al Diploma s'emet en versid bilinglie catala/anglés segons el que disposa el

Decret 52 6/2023 , del 15-11-2023, de modificacid del Decret del 27-08-2008 de modificacio del

decret regulador de I'expedicié del Suplement Europeu al Diploma.

9.5.3 L'emissié del Suplement Europeu al Diploma sera possible Unicament un cop l'estudiant hagi
finalitzat els estudis i el seu expedient hagi estat registrat pel Ministeri d’educacié i ensenyament
superior al Registre Oficial de Titols.

9.5.4 La gestid i emissid del SED corresponen a la Universitat; no obstant, la seva expedicid queda
supeditada a la comunicacio prévia del Numero de Registre de Titol (NRT) per part del Ministeri

d’educacié i ensenyament superior.

Article 9.6 Sol-licitud del Suplement Europeu al Diploma (SED)

9.6.1 La sol-licitud del Suplement Europeu al Diploma (SED) esta implicita a la sol-licitud del titol oficial.
9.6.2 La Universitat es reserva el dret d'establir una taxa academica Unicament per les gestions derivades

de I'enviament per correu postal del SED, sense que aix0 afecti la gratuitat de la seva emissio.
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Article 9.7 Lliurament del Suplement Europeu al Diploma (SED)

9.7.1

9.7.2

9.7.3

9.7.4

9.7.5

9.7.6

9.7.7

Un cop el Ministeri d’educacié i ensenyament superior hagi validat I'expedient i assignat el Numero
de Registre de Titol (NRT), la Universitat podra iniciar les gestions pertinents per a I'emissié del SED.
Per a l'estudiant que hagi sol-licitat la representacié de la Universitat per a aquest tramit, podra
comunicar a la Secretaria Académica qualsevol canvi relatiu al domicili postal a que s'hagi d'enviar
el titol i el SED. La Universitat enviara els dos documents a I'adrec¢a postal indicada.

Un cop realitzat I'enviament del SED, I'estudiant podra sol-licitar a la Secretaria Academica el
numero de seguiment corresponent a I'enviament postal.

L'estudiant representat pot en tot moment venir a recollir el titol de forma presencial a la seu de
la Universitat, previa comunicacié a la Secretaria Acadéemica.

Els SED emesos que, per qualsevol motiu, no hagin pogut ser lliurats a I'estudiant, seran custodiats
per la Universitat durant un termini maxim de 75 anys.

En cas de recollir el SED en nom d'un tercer, cal presentar una autoritzacio de recollida degudament

signada per la persona representada juntament amb els documents d'identitat de tots dos.

En cas de mort de I'estudiant, podran procedir a la recollida o la sol-licitud d'enviament del SED els
familiars directes presentant un certificat de defuncié i la documentacié que acrediti la relacié

familiar.

Article 9.8 Duplicats del SED

9.8.1 L'estudiant podra sol-licitar a la Universitat un duplicat del SED en versid bilinglie catala/anglés en

cas de pérdua, robatori o destruccié parcial o total.

9.8.2 L'emissi6 del duplicat del SED estara condicionada al lliurament, per part del Ministeri d’educacio i

ensenyament superior, del suport oficial necessari per imprimir-lo.

Capitol 10. Acreditacions academiques

Article 10.1 Carta d'admissio

10.1.1 La carta d'admissié acredita que l'estudiant ha estat admes per la Universitat als estudis

d'ensenyament superior de caracter oficial sol-licitats, de manera condicional, subjecte al

compliment dels requisits d'accés al sistema d'ensenyament superior a Andorra .
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10.1.2 La carta d'admissié no constitueix una acreditacié d'accés definitiu al sistema d'ensenyament
superior a Andorra, sent competéncia exclusiva del Ministeri d’educacié i ensenyament superior
resoldre la sol-licitud d’accés al sistema d’ensenyament superior.

10.1.3 L'estudiantrebra la Carta d'admissio signada per la Secretaria General un cop el Ministeri d’educacio
i ensenyament superior hagi resolt favorablement l'accés al sistema d'ensenyament superior a

Andorrais'hagi formalitzat la matricula.

Article 10.2 Certificat Académic Personal (CAP)

10.2.1 El Certificat Académic Personal (CAP) és un document oficial expedit per la Universitat, a sol-licitud
de 'estudiant, que acredita I'estat de I'expedient académic al moment de la sol-licitud.

10.2.2 El certificat académic personal inclou la informacié seglient:

a) Nom icognoms de l'estudiant

b) Numero del document d'identitat

c) Plad'estudis en curs

d) UE cursades, indicant la qualificacid, la convocatoria, el tipus d'UE, el nimero d'ECTS i les

hores corresponents
e) Data d'expedicid

10.2.3 El Certificat Academic Personal (CAP) s'emet, per defecte, en format digital, amb signatura
electronica de la Secretaria Académica.
10.2.4 Per sol-licitar el Certificat Académic Personal (CAP) cal completar la sol-licitud, efectuar el pagament

de les taxes associades al tramit i estar al corrent de pagament.

Article 10.3 Certificat Academic Oficial (CAO)

10.3.1 El Certificat Academic Oficial (CAO) és un document oficial expedit per la Universitat que s'emetra
a sollicitud de l'estudiant quan concorrin alguna de les circumstancies seglients: trasllat
d'expedient, tramitacid d'accés a estudis de postgrau, tramitacid6 de transferencia o
reconeixement de crédits en una altra institucié d'educacié superior, realitzacid i superacio de

més UE optatives.
10.3.2 El Certificat Académic Oficial (CAO) inclou la informacié seglient:

a) Nom icognoms de I'estudiant
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b) Numero del document d'identitat

c) Viad'accés a la Universitat

d) Plad'estudis en curs o cursat

e) UE cursades, indicant la qualificacid, la convocatoria, el tipus d'UE, el nimero d'ECTS i les
hores corresponents

f) Objecte de sol-licitud, universitat de destinacid i estudis

g) Data d'expedicio

10.3.3  El Certificat Academic Oficial s'emet, per defecte, en format digital, amb signatura electronica de la
Secretaria General reconeguda pel Ministeri d’educacié i ensenyament superior.

10.3.4  Per sollicitar el Certificat Académic Oficial (CAO) cal completar la sol-licitud, efectuar el pagament
de les taxes associades al tramit i estar al corrent de pagament. En cas de sol-licitud per al trasllat

d'expedient, cal presentar un document que acrediti la matricula a un altre centre.

Article 10.4 Certificat de Finalitzacio

10.4.1 El Certificat de Finalitzaci6 és emés de manera automatica per la Universitat una vegada conclos el

tancament d’actes del Treball Final de Titulacié (TFT).

10.4.2  El certificat s'expedira en catala o espanyol i comptara amb la signatura de la Secretaria General
de la Universitat.
10.4.3  En cap cas el Certificat de Finalitzacié substitueix el certificat supletori, I'emissié del qual correspon

exclusivament al Ministeri d’educacid i ensenyament superior.

Revisions del document

Descripcio del canvi Data aprovacio

desembre de 2025

NACDO001_2025 Document original Aprovacié pel Consell Acadéemical
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