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Preambulo

La Universitat Carlemany (en adelante, la Universidad), en el marco de la legislacién andorrana de
educacidén superior y de las directrices de calidad vigentes, establece la presente Normativa Académica con
el propdsito de ofrecer un marco comun que oriente el desarrollo de los diferentes procesos académicos

vinculados a las titulaciones oficiales que imparte la institucién.

Esta normativa consolida en un uUnico documento las regulaciones académicas previamente existentes,
estructuradas ahora en capitulos tematicos que facilitan su coherencia, consulta y aplicacién. Con ello, la
Universidad refuerza su compromiso con la claridad informativa, la transparencia y la mejora continua,
garantizando un funcionamiento académico ordenado y alineado con los estandares del Espacio Europeo

de Educacién Superior.

Capitulo 1. Disposiciones Generales

Articulo 1.1 Objeto y ambito de aplicacion

1.1.1 La presente Normativa Académica tiene por objeto regular los procesos y actuaciones vinculados
al desarrollo de las ensefianzas oficiales de baxtelor, batxelor de especializacién y master
impartidas por la Universidad, estableciendo el marco comun que ordena su funcionamiento
académico.

1.1.2 Estanormativa recoge y unifica en un Unico cuerpo legal las disposiciones relativas a la organizacion
de la docencia, acceso y admisién, matricula, permanencia, reconocimiento y transferencia de
créditos, evaluacion, practicas, trabajo final de titulacidn y expedicion del titulo y del Suplemento
Europeo al Titulo, estructuradas en capitulos tematicos para facilitar su aplicacion y consulta.

1.1.3 La presente normativa tiene naturaleza reglamentaria y se aplica a toda la comunidad universitaria
en el dmbito de sus competencias, de conformidad con la legislacion vigente en materia de

educacion superior del Principado de Andorra.

Articulo 1.2 Responsabilidades, supervisiéon y vigencia de la Normativa Académica

1.2.1  El Consejo Académico, conformado por vicerrectores y direcciones de area académica de la
Universidad, es el drgano responsable de supervisar de manera permanente la vigencia y

actualizacidon de esta normativa y de las guias académicas derivadas, asegurando su adecuacion
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1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.25

a las necesidades del sistema universitario y a los estandares de calidad. Asimismo, revisa
anualmente la normativa para incorporar, cuando corresponda, las modificaciones pertinentes
aplicables al curso académico siguiente, y aprueba el calendario académico de cada curso.

El rector o rectora podrd invitar a las reuniones del Consejo Académico a directores de programa,
cuerpo docente, estudiantado u otro personal de la Universidad cuando considere que su
participacidén pueda aportar valor a los temas a tratar.

Por su parte, el estudiantado, el personal docente y el personal de gestidn académica deberan
conocer y cumplir las disposiciones establecidas en la presente normativa, de acuerdo con las
responsabilidades asociadas a sus funciones y al desarrollo de la actividad académica.

Cualquier aspecto no contemplado en esta normativa sera considerado por parte del Consejo
Académico y debidamente confirmado por parte del rectorado de la Universidad, de acuerdo con
la legislacion aplicable y con las disposiciones internas de la Universidad.

Esta normativa entra en vigor el dia después de su aprobacién por parte del Consejo Académico
de la Universidad quedando derogadas todas las normativas, instrucciones o disposiciones
internas de igual o inferior rango que se opongan a lo establecido en la presente Normativa

Académica.

Capitulo 2. Organizacion de la docencia

Articulo 2.1 Programas y planes de estudio

2.11

2.1.2

2.13

2.14

Los programas y planes de estudio de la Universidad se definen conforme a la Guia de Disefio de
Planes de Estudios de la Universidad en el marco del Espacio Europeo de Educacion Superior, que
establece los criterios académicos y pedagdgicos para la estructuracién de las titulaciones.

Los planes de estudio se elaboran para asegurar la progresiéon adecuada de los conocimientos y
competencias, a través de las asignaturas o Unidades de Ensefianza (UE, en adelante) obligatorias
y optativas, las practicas y el Trabajo Final de Titulacidn (TFT) que lo configura.

Cada programa define el perfil del graduado, incluyendo competencias, conocimientos vy
habilidades que el estudiante debe alcanzar al finalizar el programa.

Cada Plan de estudios incluye la definicion de las UE, sus objetivos, competencias, resultados de
aprendizaje y actividades formativas y evaluativas, garantizando la coherencia con el perfil del

graduado.



UNIVERSITAT Normativa académica
Carlemany

Articulo 2.2 Organizacion y planificacion temporal

221

2.2.2

2.2.3

2.2.4

2.2.5
2.2.6

La Universidad ofrece programas de Batxelor de especializacidn de 60 ECTS, Batxelor de 180 ECTS
y Master de 120 ECTS.

Cada ECTS corresponde a 30 horas de trabajo del estudiante, incluyendo clases, estudio auténomo
y trabajo practico.

Los planes de estudios incluyen formacién tedrica y préctica, asi como seminarios, trabajos dirigidos
y practicas profesionales.

Los programas se organizan en UE, con la posibilidad de realizar proyectos en colaboracién con
empresas o instituciones externas.

Las UE podran tener entre 6 y 12 ECTS. La carga docente de cada UE se definira en su disefio.

El curso académico se organiza por semestres, la carga lectiva de cada semestre serd de 30 ECTS a

excepcion de lo que se indica en el capitulo 4 sobre la matricula.

Articulo 2.3 Agentes que intervienen en la actividad docente

231

Los distintos agentes implicados en la actividad docente de un programa incluyen:

a) Director del titulo, encargado de la supervision académica y coordinacion docente.

b) Docente responsable de la UE, que disefia y desarrolla la UE y coordina las actividades de
aprendizaje y evaluacion.

c) Expertos invitados, que apoyan en tutorias, seminarios, casos practicos y actividades
especificas.

d) Tutores académicos.

e) Colaboradores o tutores de centros externos que apoyan en tutorias de practicas.

f) Coordinador académico, que realiza el seguimiento de los estudiantes a lo largo de su
trayectoria en la institucion garantizando el correcto funcionamiento de todos los aspectos
relacionados con la titulacién que no estén directamente vinculados al contenido especifico

de la UE.
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Articulo 2.4 Recursos para el aprendizaje

241

24.2

2.4.3

La Universidad proporciona recursos para apoyar el aprendizaje y la adquisicion de
competencias: bibliografia, notas técnicas, presentaciones, simuladores, casos practicos,
laboratorios virtuales y actividades experienciales.

Cada UE debe ofrecer una combinacién de recursos para el aprendizaje auténomo y colaborativo,
garantizando la accesibilidad y la inclusién.

El docente selecciona y desarrolla estos recursos de manera coordinada con el Director de Titulo,

respetando la normativa de propiedad intelectual.

Articulo 2.5 Metodologia docente y modelo de evaluacién

251

2.5.2

2.5.3

254

255
256

La evaluacién se basa en un modelo de evaluacion continua de caracter formativo y transparente,
en un marco flexible, relevante e integral de igualdad de oportunidades para los estudiantes.
La evaluacién se desarrolla a lo largo de todo el curso y tiene una doble finalidad: formativa y
sumativa. La unidad de evaluacidon es la unidad de ensefianza. De este modo, se hace el
seguimiento directamente en cada unidad de ensefianza, y se extrae una sintesis del desempefio
mostrado en cada unidad.
Los principales tipos de actividades evaluables son:
¢ Estudio del material y de los recursos de aprendizaje: reflexion, analisis, sintesis y
valoracion de documentos de estudio.
e Estudio y andlisis de casos: propuesta, elaboracién y busqueda de soluciones para los
casos de estudio propuestos.
¢ Participacidn en foros y debates: intercambios de opiniones, de experiencias y de
recursos entre los estudiantes, propuestos y moderados por el docente.
¢ Elaboracién de proyectos: disefio grupal o individual de las varias fases de un proyecto.
Todas las actividades se califican con un valor numérico en una escala de 0 a 10, con un maximo
de un decimal.
El estudiante recibe, ademas, un comentario cualitativo para comprender como puede mejorar.
La ponderacion del peso de cada una de las actividades de evaluacién se publica en el plan

docente de la unidad de ensefianza.

Articulo 2.6 Atencion a la diversidad
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2.6.1

2.6.2

2.6.3

La Universidad promueve un entorno inclusivo, respetando la diversidad de capacidades,
experiencias y contextos del estudiantado.

Se adoptan medidas de apoyo para estudiantes que requieran adaptaciones curriculares, tanto en
el momento de admisién como durante el desarrollo de los estudios.

La Universidad asegura la implementacién de las adaptaciones y la informacién a todos los agentes

implicados en el proceso formativo, garantizando equidad y acceso a la formacién de calidad.

Capitulo 3. Acceso y admisidn

Articulo 3.1 Acceso

3.11

3.1.2

3.13

3.14

El Decreto 17-6-2020 Reglament de I’accés als nivells de I'ensenyament superior estatal establece

que todo estudiante que desee cursar estudios en una Universidad andorrana deberd solicitar el
acceso a la enseflanza superior en Andorra. Los requisitos de acceso al sistema universitario se

establecen en el mismo Decreto.

La solicitud de acceso debera tramitarse a través del Servicio de Tramites del Gobierno de Andorra

y podrd ser presentada directamente por el estudiante o por la Universidad en su representacion,

previa autorizacion expresa del estudiante.

El estudiante admitido se compromete a presentar, en un plazo maximo de 90 dias naturales
desde el inicio del curso, la resolucidn de acceso favorable emitida por el Ministerio de Educacién
y Ensefanza Superior, érgano competente en la resolucién de solicitudes de acceso, tal y como

establece el articulo 9 del Decreto del 17-6-2020 por el cual se aprueba el Reglamento de acceso

a los niveles de ensefanza superior estatal.

La no presentacidn de dicha resolucidon en el plazo indicado en el articulo 3.1.3, o la obtencidn de
una resolucion desfavorable de acceso, comportara la anulacidon inmediata de la matricula y del

expediente académico.

Articulo 3.2 Admision

3.21

La admision es el tramite donde la Universidad establece las condiciones especificas para ser

admitido en una titulacion, siempre y cuando se cumplan los requisitos de acceso.

10


https://www.bopa.ad/Documents/Detall?doc=GR20200618_16_57_22
https://www.e-tramits.ad/tramits/ca/acces-als-estudis-densenyament-superior/p/GV000133
https://www.bopa.ad/bopa/032084/Pagines/GR20200618_16_57_22.aspx
https://www.bopa.ad/bopa/032084/Pagines/GR20200618_16_57_22.aspx
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3.2.2

3.2.3

3.2.4

3.25

3.2.6

3.2.7

Los candidatos pueden presentar una solicitud de admisidon a la Universidad, al mismo tiempo que
presentan la solicitud de acceso al sistema de ensefianza superior de Andorra al drgano
competente.

Los candidatos que presenten una solicitud de admision a la Universidad deberan cumplir con los
requisitos de acceso a la ensefianza superior de Andorra establecidos por el Ministerio de
Educacidn y Ensefianza Superior para poder iniciar el proceso de matriculacion.

El estudiante es responsable de la validez y la autenticidad de la informacién y los datos, asi como,
de la documentacidn presentada durante la admisién. La falsedad, inexactitud y/u omision de
datos, informacidon o documentacién comporta la anulacién inmediata de la matricula y del
expediente.

Los requisitos especificos de admisién a cada titulacion quedan recogidos en la pagina web de la
Universidad, disponible en la informacion especifica de cada titulacion.

Los estudiantes menores de edad pueden presentar solicitud de admisidn a las ensefianzas
superiores de caracter oficial de la Universidad siempre y cuando acrediten el cumplimiento de
los requisitos de acceso establecidos en la normativa y legislacién vigente.

Es indispensable que afiadan a la documentacién de admisiéon el consentimiento de los
representantes legales del menor. Dicho consentimiento exonera de toda responsabilidad a la
Universidad por los contenidos, documentos y comentarios a los que el menor pueda acceder

durante sus estudios en la Universidad.

Capitulo 4. Matricula

Articulo 4.1 Formalizacidon y condiciones de matricula

411

4.1.2

413

La matricula se formalizara en los plazos establecidos y por medio de los canales fijados para este

fin por la Universidad.

El estudiante que presente ante la Secretaria Académica una resolucién de acceso favorable
emitida por el Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior y admitidos por la Universidad,
podra matricularse de acuerdo a los calendarios y procedimientos establecidos por la Universidad

a la oferta formativa vigente en el momento de formalizar la matricula.

Podran también matricularse, los estudiantes admitidos que estén tramitando el acceso acorde
a los procedimientos establecidos por el Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior descritos
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414

4.1.5

4.1.6

en el apartado 3.

Hasta la presentacién de la resolucion de acceso favorable emitida por el Ministerio de Educacién
y Ensefianza Superior, la matricula se considerard condicionada/provisional, se considerara
formalizada una vez presentada dicha resolucién. En caso de no presentar dicha resoluciéon en los
plazos establecidos, la Universidad anulard de forma inmediata la matricula condicionada y

cerrara el expediente académico, previa comunicacion al estudiante.

El estudiante debe satisfacer los derechos de matricula y estar al corriente de las obligaciones

econdmicas que se establezcan con la Universidad.

La matricula se considerara formalizada a efectos de iniciar la docencia con el acto de validacién

por parte del estudiante mediante firma del justificante de matricula y el pago de la misma.

Articulo 4.2 Oferta de matricula

4.2.1

4.2.2

4.2.3

424

4.2.5

4.2.6

La oferta de matricula es el conjunto de UE o programas que la Universidad ofrece para cursar
semestralmente o anualmente para cada uno de los planes de estudio, de acuerdo con las
disponibilidades docentes.

La Universidad se reserva la potestad de poder anular la docencia de UE o programas y/o de
modificar el calendario de UE o planes de estudio programados en caso de no alcanzar un grupo
minimo de 5 estudiantes.

La Universidad se reserva la potestad de cerrar la admisién y/o matricula a algin programa o UE
cuando se alcance el nimero maximo de plazas disponibles, con el fin de garantizar la calidad y
correcta organizacién docente.

Sin perjuicio de lo anterior, la Universidad debe garantizar los derechos de los estudiantes a
finalizar en el tiempo previsto sus estudios.

El Consejo Académico se reserva el derecho de acordar propuestas de itinerarios de matriculacion
especificos en caso de actualizacidn o modificacién de un plan de estudios vigente.

La Universidad puede modificar de oficio la matricula de programas oficiales previa comunicacion
al estudiante por razén de un cambio en el plan de estudios. O por cambios, de fuerza mayor, de

la oferta académica.
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Articulo 4.3 Requisitos de matricula para los estudios de Batxelor

431

4.3.2
4.3.3

43.4

4.3.5

4.3.6

4.3.7

4.3.8

Sin perjuicio de la legislacién andorrana, el estudiante en su primera matricula en la Universidad
debe matricular, como minimo, de 30 ECTS por curso.

En posteriores matriculas el minimo son 18 ECTS por curso.

El minimo de créditos a matricular por curso indicado en los articulos 4.3.1 y 4.3.2, podra situarse
en 12 ECTS, en las siguientes situaciones:

si se trata de un programa de mayor duracién de 180 ECTS,
gue al estudiante le faltan menos de 18 ECTS para finalizarlo,

si el estudiante estd matriculado simultdneamente en otros estudios de Batxelor en la

Universidad,
por una causa justificada, previa solicitud, y con la aprobacién del Consejo Académico.
El estudiante podra matricular, como méximo, 60 ECTS por curso académico.

Se podrd matricular hasta 72 ECTS en un mismo curso académico, de forma excepcional, previa
solicitud argumentada y la aprobacidn del Consejo Académico cuando concurran las siguientes

situaciones:
los créditos a matricular sean los restantes para obtener la titulacion,
el estudiante haya acreditado la necesidad de adaptacidn curricular.

La matricula de UE convalidadas y reconocidas no contara a efectos de créditos maximos o
minimos de matricula.

Los estudiantes podran cursar hasta 18 ECTS optativos mas sobre el total de los ECTS que
componen un Plan de estudios.

El estudiante podra renunciar a la convalidacién o reconocimiento de créditos para cursarlos
previa notificacién a la Secretaria Académica y en los periodos previstos para modificacion de

matricula en el calendario general de la Universidad.
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Articulo 4.4 Requisitos de matricula para los estudios de Batxelor de especializacidon

y Master

441

4.4.2
44.3

4.4.4
4.4.5

4.4.6

4.4.7

4.4.8

Sin perjuicio de la legislaciéon andorrana, el estudiante en su primera matricula en la Universidad
debe matricular, como minimo, de 30 ECTS por curso.

En posteriores matriculas el minimo son 18 ECTS por curso.

El minimo de créditos a matricular por curso indicado en los articulos 4.4.1y 4.4.2, podra situarse
en 12 ECTS, en las siguientes situaciones:

gue al estudiante le faltan menos de 18 ECTS para finalizarlo,

si el estudiante estd matriculado simultdneamente en otros estudios de la Universitat

Carlemany,
por una causa justificada, previa solicitud, y con la aprobacién del Consejo Académico.

El estudiante podra matricular, como méaximo, 60 ECTS por curso académico.

Se podrd matricular hasta 72 ECTS en un mismo curso académico, de forma excepcional, previa
solicitud argumentada y la aprobacién del Consejo Académico cuando concurran las siguientes
situaciones:

los créditos a matricular sean los restantes para obtener la titulacidn,
el estudiante haya acreditado la necesidad de adaptacidn curricular.

La matricula de UE convalidadas y reconocidas no contara a efectos de créditos maximos o
minimos de matricula.

Los estudiantes podran cursar un 5% mas de ECTS optativos, sobre el total de los ECTS que
componen un plan de estudios.

El estudiante podra renunciar a la convalidacién o reconocimiento de créditos para cursarlos
previa notificacién a la Secretaria Académica y en los periodos previstos para modificacion de

matricula en el calendario general de la Universidad.

Articulo 4.5 Permanencia

45.1

Para poder continuar en los estudios al afio siguiente, el estudiante debe haber superado un

minimo de 6 ECTS del total matriculado durante el afio académico en curso.
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4.5.2

4.5.3

4.5.4

Si el estudiantado no alcanza este minimo, perdera el derecho a continuar en el programa, salvo
gue presente una justificacion fundada ante el Consejo Académico. En ese caso, podra solicitar una
readmision condicionada, aplicdndose los criterios que determine el Consejo Académico.

Si el estudiantado acumula dos afios consecutivos sin superar el minimo de créditos exigido, la
Universidad podra considerar la desvinculacién del programa.

Los créditos reconocidos o convalidados no podran computar para cumplir el requisito minimo de

permanencia, salvo que se establezca lo contrario en el plan de estudios.

Articulo 4.6 Desistimiento de la matricula

4.6.1

4.6.2

4.6.3

El estudiante podra solicitar el desistimiento de matricula por cualquier motivo, sin necesidad de
justificacion por su parte, hasta 14 dias naturales después de la formalizacidn de la matricula.
Fuera de este plazo, la no presentacidon de documentacion requerida -ya sea relativa al acceso
favorable resuelto por el Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior en caso de estudiante no
representado, o documentacién necesaria para que la Universidad solicite el acceso en
representacion del estudiante- supondra un bloqueo de expediente y no dard derecho a la
devolucién del importe de matricula abonado hasta el momento.

La comunicacidon de no continuidad de los estudios por parte de estudiantes con la matricula
formalizada, fuera de este plazo, no dard derecho a la devolucién del importe de matricula
abonado hasta el momento. El expediente quedard cerrado y podra reabrirse en caso que el

estudiante decida retomar los estudios.

Articulo 4.7 Aspectos econdmicos relacionados con la matricula

4.7.1

4.7.2

4.7.3

La Universidad publicara las tarifas y tasas académicas en el Campus y/o en la pagina web de la

Universidad para las titulaciones oficiales para la aplicacion de las mismas.

La Universidad revisa e informa anualmente de los precios asociados a la matricula y de otras

tasas.

La falta de pago de la matricula conllevara el correspondiente bloqueo de la mismay no permitira
en ningun caso al estudiante realizar otra matricula en la Universidad sin antes regularizar su

situacion econdmica.
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4.7.4

4.7.5

4.7.6

4.7.7

Previa valoracion de la Comisidn Académica, la Secretaria Académica resolvera y comunicara al
estudiante la solicitud de devolucién una vez vencido el periodo de 14 dias naturales de

desistimiento de matricula.

Las causas de devolucién de matricula son:

Resolucién de acceso desfavorable del Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior.

Otras causas que justifiquen, a juicio de la Comisién Académica, la imposibilidad de obtener la
documentacién de formalizacion de matricula, si las causas hayan sido previas y justificadas

documentalmente por el estudiante.

En caso de resolucién favorable de devolucién de matricula una vez vencido el periodo de
desistimiento de matricula, la eventual devolucién de la matricula abonada por el estudiante no
comprenderad la devolucién del importe de reserva de plaza o apertura de expediente que, en su

caso, se haya abonado por éste con anterioridad.

En caso de resolucion desfavorable de devolucién de matricula una vez vencido el periodo de
desistimiento de matricula, el estudiante estara obligado a pagar la totalidad del importe de la
matricula con independencia de la modalidad de pago acordado con la Universidad -total al

contado o pago aplazado-.

Articulo 4.8 Programas y Unidades de Ensefanza (UE) con prerrequisitos

4.8.1

4.8.2

La Universidad podra establecer prerrequisitos o co-requisitos en la matricula para poder cursar

una determinada UE.

Sin perjuicio de lo establecido en esta normativa, se establece como requisito para matricular el
Trabajo Final de Titulacion, la superacidon de 120 ECTS para los estudios de batxelor y 80 ECTS
para los estudios de master (correspondiente a dos tercios del nimero total de ECTS de la

titulacién) y a la matriculacién del nimero total de ECTS de la titulacion.

Articulo 4.9 Modificacion y ampliacidon de matricula

49.1

4.9.2

La modificacién de matricula es el trdmite administrativo que permite la incorporacion de nuevas
UE a la matricula, la renuncia de alguna de las UE o bien la sustitucién de algunas UE por otras.
La modificacién de la matricula tendra que respetar los créditos minimos y maximos de matricula
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4.9.3

49.4

4.9.5

4.9.6

4.9.7

establecidos en esta normativa académica.
La modificacidon de matricula podra efectuarse en los 15 dias naturales posteriores a un periodo
de nueva matricula, ampliacién o renovacidn via comunicacion de la peticion de modificacién a la
Secretaria Académica.
Una vez iniciado el curso, y fuera del plazo establecido en el articulo 4.9.3, el estudiante podra
solicitar una modificacién de matricula por una de las siguientes causas:

Tratamiento médico o enfermedad grave, con justificante.

Otros motivos personales/laborales, siempre via presentacion de solicitud genérica y
justificante adjunto.
El Consejo Académico junto a la Secretaria Académica tienen la potestad de aprobar o denegar
dicha solicitud tras el estudio de la misma.
El estudiante no podra modificar su matricula fuera de los plazos establecidos y no se efectuaran
desmatriculaciones, exoneraciones ni devoluciones de créditos bajo ningin concepto salvo
aplicacion del articulo 4.9.4.
En el caso de una matricula parcial, el estudiante podrd modificar la seleccion de UE
correspondiente a los créditos matriculados en el plazo maximo de 15 dias antes del inicio de una
UE. Deberd presentar una solicitud a la Secretaria Académica y serd potestad de la misma la
aprobacion de la gestion solicitada. En ningln caso se podran desmatricular créditos y solicitar la
devolucién de los mismos.
La resolucion desfavorable de convalidaciones y reconocimientos no da derecho a la modificacion

automatica de la matricula fuera de los plazos establecidos en este articulado.

Capitulo 5. Convalidacion y reconocimiento de créditos ECTS

Articulo 5.1 Convalidacién de créditos. Criterios generales.

511

5.1.2

Seran objeto de convalidacion UE cursadas en estudios oficiales de un nivel equivalente o

superior en el sistema de ensefianza superior de otros paises.

La convalidacion supone la incorporacién en el expediente del estudiante de la calificacién
obtenida en la universidad de origen, o su equivalencia en caso de tratarse de una escala de

calificacién distinta.
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5.1.3

514

5.15

5.1.6

5.1.7

5.1.8

5.1.9

Corresponde al equipo académico establecer si una UE es o no convalidable y la equivalencia de

la calificacion, si fuera necesario.

Pueden ser objeto de convalidacion UE de estudios oficiales de ordenaciones anteriores
correspondientes a planes de estudios ya extinguidos o en fase de extincidn, siempre que exista

la informacidn sobre el plan docente de la UE.

El porcentaje maximo de créditos que puede convalidarse no puede ser superior al 40% de
créditos tanto obligatorios como optativos respecto al total de los créditos del plan de estudios

de destino, de acuerdo con el Decreto de 8-7-2020 por el que se aprueba el Reglamento de

ordenacion de las titulaciones de ensefianza superior estatales.

De acuerdo con la misma normativa estatal vigente y en relacién con la convalidacién de créditos
de titulaciones de nivel 5 del Marco Andorrano de Calificaciones (Diploma Profesional Avanzado
o equivalentes) con vistas a acceder a titulaciones de nivel 6 de dicho marco (Batxelor) dentro del
mismo ambito de conocimiento, el porcentaje de créditos convalidables podra ampliarse hasta
un maximo del 66% de los créditos totales del plan de estudios de destino, incluyendo créditos

obligatorios y optativos.

No se convalidaran UE previamente convalidadas, adaptadas o reconocidas por otros centros. En
estos casos el estudiante deberd aportar informacién sobre el plan docente del origen de la

convalidacion.

Asi mismo las practicas ni el trabajo de final de batxelor, batxelor de especializaciéon o de master

no podran ser objeto de convalidacidn.

No son objeto de convalidacién los créditos obtenidos en titulaciones propias. Estos podran ser

objeto de reconocimiento de créditos por UE optativas.

Articulo 5.2 Reconocimiento de créditos. Criterios generales.

521

5.2.2

Se pueden reconocer ensefianzas no regladas, actividades no académicas, y experiencia

profesional, salvo en el caso de que se trate de un programa de movilidad.

El reconocimiento de créditos se aplica Unicamente a los créditos optativos. No se puede

reconocer los créditos obligatorios.
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5.2.3

524

5.25

El porcentaje maximo de créditos que puede reconocerse no puede ser superior al 20% respecto

del total de los créditos del plan de estudios de destino.

La unidad de ensefianza aparece en el expediente académico como “reconocida” y no consta

ninguna calificacién.

Las practicas, asi como el trabajo final de batxelor o de master estaran excluidos del proceso

de reconocimiento de créditos ECTS.

Articulo 5.3 Créditos cursados.

531

5.3.2

5.3.3

Se considerardn UE cursadas aquellas que el estudiante haya completado en un Batxelor de la
misma Universidad y que presenten contenidos equivalentes a los de la UE correspondiente en

otro Batxelor.

La UE aparece en el expediente del estudiante con la calificaciéon obtenida en la UE de origen.

Corresponde al equipo académico establecer si una UE es “cursada”.

Articulo 5.4 Efectos académicos

54.1

5.4.2

5.4.3

544

Todos los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales ya sean los cursados en cualquier
universidad y que se han convalidado y/o reconocido como los créditos superados para obtener
el titulo correspondiente, se incluyen en el expediente académico y se reflejan, en el Suplemento
Europeo al Diploma de acuerdo con la normativa vigente y los criterios establecidos por el

Ministerio de Educacidn y Ensefianza Superior.

Del mismo modo, el estudiante podra verificar el estado de sus convalidaciones y
reconocimientos solicitando la emision de un certificado académico o consultando la resolucidn
definitiva de convalidaciones y reconocimiento de créditos emitida por la Secretaria Académica.
Las UE convalidadas en el expediente académico de los nuevos estudios computaran a efectos
de obtencién del titulo, pero no se tomardn en cuenta para el cdlculo de la media del expediente
académico.

El certificado académico oficial y la resolucion favorable de convalidaciones y reconocimiento de
créditos reflejaran las UE reconocidas o convalidadas y especificara las calificaciones obtenidas

en formato numérico y alfanumérico.
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5.45

5.4.6

5.4.7

La convalidacion o el reconocimiento de una UE requiere la presentacion previa del nombre de
la UE, el nimero de créditos o las horas de dedicacion, calificacidn, titulacién a la que pertenece
y universidad o centro en la que se ha cursado, larama a la que pertenecen los estudios de origen,
asi como, cuando proceda, el plan de estudios o programa de la asignatura que permita evaluar
la equivalencia académica.

Cuando se solicite la convalidacidn o el reconocimiento de UE con tipologia de practicas asignada,
dicha convalidacion se gestionara como una exoneracion de las horas a realizar, pero en ningun
caso se convalidard la totalidad de la UE y el estudiante debera ser evaluado de los contenidos.
El expediente académico incorporara las UE cursadas y debera hacer referencia a la titulaciony a
la universidad en la cual se han obtenido los créditos, detallando el aio académico, la calificacién,
los créditos obtenidos y cualquier otra circunstancia que figure en el certificado académico

oficial.

Articulo 5.5 Solicitud de convalidaciones y reconocimiento de créditos en primera
matricula

5.5.1

5.5.2

5.5.3

5.5.4

5.55

5.5.6

Cada nuevo candidato podra solicitar un estudio preliminar de convalidaciones y reconocimiento
antes de la admisién a un programa, a fin de conocer qué potencial de créditos puede tener
superados en el programa que desea cursar.

La solicitud debera incluir toda la documentacidn que acredite los estudios académicos realizados
y cualquier otro requisito que el departamento de admisiones solicite en el plazo
correspondiente.

Una vez matriculado el estudiante y de forma excepcional, se podra solicitar un nuevo estudio
preliminar de convalidaciones y reconocimiento de créditos antes de la admisién a un programa
en caso de querer aportar nueva documentacion vinculante a la configuracién de dicha matricula.
La Secretaria Académica se reserva el derecho de aplicar tasas sobre dicha gestion, en cuyo caso,
se publicaran en el documento de tasas académicas de la Universidad.

Un estudio preliminar representa una informacidn orientativa de los ECTS que pueden ser
convalidados o reconocidos, siendo la resolucién de convalidaciones y reconocimiento de
créditos el Unico documento con valor académico que permitird la incorporacion de las UE
convalidadas o reconocidas al expediente del estudiante.

Los representantes de secretaria y admisiones velaran por la correcta presentacion formal de la

documentacion requerida.
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5.5.7

La decisidon en base a la equivalencia entre el nivel de competencia aportado y la o las UE
susceptibles de convalidacién o reconocimiento corresponde exclusivamente al drea académica

de la Universidad.

Articulo 5.6 Solicitud de convalidaciones y reconocimiento de créditos para
estudiante en activo

5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.6.4

5.6.5

El estudiante activo podra solicitar la convalidacion o reconocimiento de nuevos créditos
siempre que el total de los ECTS convalidados o reconocidos no supere el maximo indicado en
el articulo 5.1y 5.2 de la presente normativa.

La solicitud debera ser dirigida a la Comisidn de convalidaciones y reconocimientos e ir
acompafiada por el certificado oficial de estudios acreditativo y del plan de estudios o programa
de las UE, publicados por el centro correspondiente.

La Secretaria Académica comunicard los periodos de apertura de solicitud de nuevas
convalidaciones mediante la publicacion de la planificacion correspondiente a cada
convocatoria de la Universidad.

Se podra solicitar un estudio preliminar de convalidaciones y reconocimiento de créditos para
la evaluacién de simultaneidad de estudios en la Universidad, a fin de conocer el porcentaje de
créditos ya superados.

La Secretaria Académica recogera y gestionara la documentacién asociada a la solicitud. En
cualquier caso, la persona interesada debera abonar las tasas establecidas para la gestién de la

misma, asi como por la cantidad de créditos convalidados.

Articulo 5.7 Implicaciones en la matricula del curso académico

571

Los créditos convalidados, reconocidos o cursados no computaran a efectos de créditos minimos

ni Maximos a cursar en un mismo curso académico.

5.7.2 Elestudiante no debera matricular las UE convalidadas o reconocidas. En caso de estar pendiente

de resolucion, la Universidad recomendara no formalizar la matricula de los créditos pendientes

de convalidar segun el estudio preliminar.

5.7.3 En caso de resolucidn desfavorable de créditos a convalidar, el estudiante podra modificar su

matricula dentro del plazo de 15 dias naturales tras la recepcién de la resolucién, teniendo en

cuenta la normativa de matricula.
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574

5.7.5

5.7.6

5.7.7

5.7.8

El estudiante podra solicitar la convalidacidon de una UE matriculada y solicitar la regularizacion
de su expediente previa imparticidon de la misma. Una vez iniciada o impartida la UE, el estudiante
perderd el derecho a recuperar el valor econédmico de la matricula de los ECTS a convalidar o
reconocer.

El estudiante podra desistir de su solicitud de formalizacién del estudio preliminar si no se ha
dictado resolucién sobre ella.

La Universidad tiene la obligacion de comunicar el expediente completo del estudiante
incluyendo sus convalidaciones y reconocimientos.

La incorporacién en el expediente de la Universidad de UE cursadas en estudios oficiales de otra
universidad se hara mediante el proceso de convalidacién.

La Universidad se reserva el derecho de la verificacion académica y documental sobre el proceso.

Articulo 5.8 Resolucion de convalidaciones y reconocimiento de créditos

5.8.1

5.8.2

5.8.3

5.8.4

5.85

5.8.6

La resolucion de convalidaciones y reconocimiento de créditos abarca todas las UE del plan de
estudios excepto el Trabajo Final de Titulacion y las practicas presenciales. Solo se resuelven las
convalidaciones o reconocimientos peticionadas por el estudiante.

El detalle global de las UE convalidadas y reconocidas se recoge en la resolucién emitida por la
Comisidon de convalidaciones y reconocimientos y firmada por la Secretaria general de los
estudios matriculados.

Dicha resolucion recoge las convalidaciones obtenidas tras la validacién del estudio preliminar y
posteriores solicitudes de nuevas convalidaciones acorde a los periodos marcados por la
planificacién académica correspondiente a cada convocatoria.

La notificacién de la resolucién se efectuara por correo electrénico y debera validarse con acuse
de recibo por parte del estudiante. Si no, transcurridos 15 dias naturales se considerard aceptada
tacitamente por él.

La aprobacion de la resolucién y registro de los créditos convalidados y reconocidos en el
expediente del estudiante estara sujeta a la aceptacion de la resolucién por parte de este, asi
como a la regularizacidon econdmica asociada a la misma.

La no presentacién de documentacidn en el periodo establecido para la formalizacién del estudio
preliminar a resolucidon supondra la emisidon automatica de una resolucién desfavorable y

anulacidn de la solicitud en curso. El estudiante debera solicitar en el siguiente periodo marcado
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por el calendario académico la convalidacién y reconocimiento de créditos.

Articulo 5.9 Derecho de alegacion

5.9.1

5.9.2

5.9.3

594

5.95

Una vez recibida la comunicacién del estudio preliminar, el estudiante debera comunicar la
aceptacion de este al Departamento de Admisiones y formalizar la matricula segln la propuesta
acordada.

Durante las semanas previas al inicio del nuevo curso académico y hasta el primer dia lectivo del
mismo, el estudiante podra solicitar la modificacidon de su matricula de acuerdo con el estudio
preliminar establecido en su primera matricula.

Tras emitir la resolucion definitiva, el estudiante tendrd 15 dias naturales para presentar una
alegacién mediante el formulario puesto a su disposicion por la Secretaria Académica. El
estudiante debera argumentar la solicitud y aportar evidencias documentales.

Las respuestas a las alegaciones por parte de la Comisién de convalidaciones y reconocimientos
se consideraran firmes.

Si quiere proceder a una nueva revision, el estudiante solo podra hacerlo mediante una nueva

peticién aportando nuevos documentos en el periodo previsto en el calendario general.

Articulo 5.10 Validez documental y traduccion de los documentos expedidos en el
extranjero

5.10.1

5.10.2

5.10.3

5.104

Los documentos a presentar deberan ser oficiales y deberan presentarse como escaneos
formales, sellados y firmados.

Los requisitos de documentacion se informaran al estudiante en el momento de formalizar su
matricula, asi como en los periodos anuales de peticion de nuevas convalidaciones. La
formalizacién de la matricula supone la aceptacién de los requisitos de documentacién para el
proceso de convalidaciones y reconocimiento de créditos.

El estudiante tiene la obligacion y responsabilidad de presentar la documentacidn requerida por
la Comisién de convalidaciones y reconocimientos.

Los documentos expedidos en el extranjero que no estén redactados en cataldn, castellano,
francés, portugués o inglés deberan ir acompafiados de una traduccidn jurada a una de estas
lenguas. La traduccidn oficial puede solicitarse mediante un traductor o traductora jurados, que

debe tener la autorizacidn correspondiente o estar inscrito en Andorra.
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Capitulo 6. Evaluacion

Articulo 6.1 Objeto y alcance del sistema de evaluacion

6.1.1 La presente normativa tiene por objeto la regulacién del sistema de evaluacion de la universidad,
considerando los métodos, criterios y actividades de evaluacién, y los correspondientes de
revision de las calificaciones.

6.1.2 El sistema de evaluacidon de la Universidad se estructura en un conjunto de actividades de
evaluacidn continua.

6.1.3 Las UE de practicas externas y trabajos de final de titulo tienen una reglamentacién concreta por

su peculiaridad (ver capitulos 7 y 8 respectivamente).

Articulo 6.2 Concepto de evaluacién

6.2.1 Se entiende por evaluacion el proceso de valoracion del grado de consecucion de los aprendizajes
por parte del estudiantado con relacién a las competencias propias de una UE. La evaluacidn se
lleva a cabo a partir de evidencias objetivas y cuantificables, con criterios transparentes y
anticipados al estudiantado en el plan docente de la UE.

6.2.2 Como norma general, la evaluacidn es continua y consiste en la realizacion de actividades de
evaluacidon previstas en el plan docente como pueden ser debates, estudios de caso,

simulaciones, proyectos, etc.

Articulo 6.3 Derechos y deberes

6.3.1 El docente tiene el derecho y el deber de evaluar al estudiantado de manera objetiva y rigurosa,
de acuerdo con las competencias, tanto transversales como especificas, establecidas en el plan
docente de cada UE.

6.3.2 El estudiantado tiene derecho a ser evaluado de manera objetiva y rigurosa de acuerdo con las
competencias de la UE y los criterios que el docente indique en los planes docentes.

6.3.3 El estudiantado tiene el deber de actuar con honestidad en todos los procesos de evaluacion en
los que participe, evitando su implicacidn en cualquier situacion fraudulenta.

6.3.4 La conservacién de los resultados de evaluacidon se establece hasta la finalizaciéon del curso

académico siguiente. En el caso de presentar una solicitud de revisiéon de la calificacién, la

24



UNIVERSITAT

Normativa académica
Carlemany

calificacion inicial se debera mantener vigente hasta que se dicte una resolucidn sobre la revisién.

Articulo 6.4 Evaluacion continua de la Unidad de Ensefianza

6.4.1 Cada UE anticipara mediante el plan docente cual es su sistema de evaluacién y los criterios para
superar una UE.

6.4.2 El estudiante que no haya superado una UE podra acogerse al proceso de reevaluacion
establecido en el articulo 6.8 de la presente normativa.

6.4.3 Eldocente deberd publicar las calificaciones de las actividades de evaluacidn continua en un plazo
maximo de 7 dias naturales desde la fecha de vencimiento anunciada de las actividades.

6.4.4 Eldocente deberd publicar las calificaciones finales en un plazo maximo de 7 dias naturales después
de haber finalizado la imparticion de la UE.

6.4.5 El docente deberd cerrar el acta de su UE tanto al finalizar la UE con las notas finales, como al

terminar las reevaluaciones con las modificaciones oportunas de las notas finales.

Articulo 6.5 Convocatoria de evaluacion

6.5.1 La matricula de una UE da derecho a una convocatoria de evaluacion ordinaria, en la modalidad
de evaluacién continuada y final, asi como a una convocatoria de reevaluacion Unica en caso de

no superar la convocatoria de evaluacion ordinaria (ver articulo 6.8).

Articulo 6.6 Integridad académica y prevencién del fraude

6.6.1 La Universidad utilizara herramientas para la deteccién del fraude. Entre otras, herramientas que
permiten comprobar el porcentaje de similitud de los trabajos del estudiantado con otros
documentos que pudiesen indicar copia o plagio.

6.6.2 Cualquier evidencia que atente contra laintegridad académica se considera una falta grave y tendrd
la sancién correspondiente segun lo establecido en la normativa vigente.

6.6.3 El plagio, evidenciado a partir de un porcentaje de similitud establecido en el plan docente de la
UE serd sancionado como falta grave y podrd implicar desde la suspension de la actividad evaluada
hasta la no aprobacion de la UE segun sea el caso que motive dicha decisidn sancionadora.

6.6.4 La reiteracion en el intento de fraude por parte del estudiantado se considera falta muy grave y
puede suponer la expulsiéon del centro y la anulacién del expediente académico sin derecho a la

devolucidn de ninguno de los importes abonados a la institucion, asi como la comunicacion de
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6.6.5

6.6.6

dicha falta a aquellas instituciones que requieran referencias académicas del estudiante.

La imposicion de sanciones por conductas contrarias a la integridad académica serd acordada por
el Consejo Académico y notificada al estudiante por la Direccién del titulo.

La decision de expulsién por faltas a la honestidad sera propuesta por el Consejo Académico y

notificada al estudiante por parte de la Direccion de titulo.

Articulo 6.7 Calificacion del estudiante

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

6.7.5
6.7.6

6.7.7

6.7.8

El docente responsable de cada grupo en el que imparte una UE publicara los resultados en el
Centro de calificaciones del Campus Virtual, de acuerdo con el calendario previsto y compartido
con el estudiantado. El estudiantado accede al centro de calificaciones y a sus resultados tanto
en las actividades individuales como en las grupales.

La escala que se utiliza es 0-10, con un Unico decimal. Para considerar superada una UE o materia es
necesario obtener una calificacién minima de 5,0.

La calificacion de “Matricula de Honor” podrd ser asignada por el docente, con la validacién del
Director de Titulo, al estudiantado que tenga una calificacién de 9 o superior y que denote que
ademas de un aprovechamiento excelente de la UE, ha destacado por contribuir al aprendizaje
del grupo o bien ha aportado un valor diferencial al proceso de aprendizaje. La mencién de
Matricula de Honor es discrecional por parte del docente y no obligatoria.

De acuerdo al Decreto del 8-7-2020 por el que se aprueba el Reglamento de ordenacion de las

titulaciones de ensefanza superior estatales, el niUmero de estudiantes con matricula de honor

no puede exceder el 5 % de los estudiantes matriculados en una unidad de ensefianza en el afo
académico correspondiente. En el caso que el nimero de estudiantes sea inferior a 20; se puede
otorgar una sola matricula de honor.

Una vez que se ha superado una UE, esta no puede ser objeto de una nueva evaluacion.

Cuando un estudiante no entrega actividades de evaluacién previstas, su calificacion sera de “No
Presentado”.

En el caso de que el estudiante incurra en cualquier irregularidad recogida en la presente
normativa, su calificacion podra ser de cero (0).

El estudiante tiene derecho a solicitar su expediente académico ante la Secretaria Académica para

su conocimiento del histérico de calificaciones finales obtenidas en cada una de las UE cursadas.
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Articulo 6.8 Proceso de reevaluacion

6.8.1 El plan docente de cada UE deberd incluir el proceso de reevaluacién de la UE correspondiente.

6.8.2 Quedan excluidos de la posibilidad de reevaluacion el Trabajo Final de Titulo y las UE de practicas.

6.8.3 Podrd acogerse a la reevaluacion el estudiantado que, habiendo cursado una UE, no la haya
superado o bien haya obtenido un “No Presentado” (ver articulo 6.7.6), obteniendo una
puntuacién maxima de 7,0 puntos.

6.8.4 El proceso de reevaluacion de una UE se realizara al finalizar el semestre, dentro del periodo
académico marcado en el calendario.

6.8.5 El proceso de reevaluacidon consiste en valorar el grado de consecucion de los resultados de
aprendizaje de la UE y se adapta a las caracteristicas de las competencias y actividades formativas
programadas en el plan docente de la UE en cuestion.

6.8.6 Una vez finalizado el proceso de reevaluacion, el docente registrara las calificaciones definitivas

en un plazo maximo de 5 dias naturales y procedera al cierre de actas de la UE.

Articulo 6.9 Publicacion de calificaciones

6.9.1 Cada docente evaluara todas las evidencias de evaluacion de su UE, proporcionando calificacion
numeérica y retroalimentacién cualitativa en un plazo maximo de 7 dias naturales desde la fecha

limite de entrega de cada actividad.

6.9.2 Las calificaciones finales de cada UE se publicaran en un plazo maximo de 7 dias naturales desde la

finalizacion de la UE.

Articulo 6.10 Revision de calificaciones

6.10.1 El estudiante podra solicitar la revision de cualquier evidencia de evaluacién o de la calificacién

global de la UE en un plazo maximo de 5 dias naturales desde la finalizacién de la UE.

6.10.2 La revisién en primera instancia se realizara con el docente responsable de la UE, quien debera
atender la solicitud en un plazo maximo de 5 dias naturales y podra proporcionar la informacién

por correo electrénico o mediante otros medios oficiales de comunicacién de la Universidad.

6.10.3 La revisidn de la calificacion global de la UE se realizard considerando todas las evidencias de

evaluacidn de la UE, aplicando el mismo procedimiento evidencia por evidencia.

27



UNIVERSITAT

Normativa académica
Carlemany

6.10.4 Si el estudiante no queda satisfecho con la revision realizada por el docente responsable, podra

presentar una alegacion a segunda instancia ante el director del titulo.

6.10.5 Para la segunda instancia, el director del titulo designard a un docente externo o especialista en el
mismo ambito de conocimiento de la UE, que revisard las evidencias de evaluacion

correspondientes y emitird un informe con sus conclusiones.

6.10.6 El director del titulo comunicard al estudiante el resultado de la revisién en segunda instancia, que
serd definitivo, en un plazo maximo de 15 dias naturales desde la recepcion de la alegacién del

estudiante.

6.10.7 El resultado de la segunda instancia no podra ser inferior a la calificacidn inicialmente obtenida,

salvo en caso de error material.

Articulo 6.11 Actas de evaluaciéon

6.11.1 El acta de evaluacién y de reevaluacién es el documento oficial en el que se relacionan
nominalmente el estudiantado y las calificaciones finales obtenidas en el curso académico.

6.11.2 El acta deberd ser validada y firmada por el docente responsable de la UE y el director de la
titulacion.

6.11.3 La rectificacién de errores en el acta de calificacion requiere la firma del Director de la titulacién

y de la Secretaria General de la Universidad.

Capitulo 7. Practicas académicas

Articulo 7.1 Objeto y alcance de las practicas académicas externas

7.1.1 El objeto de este capitulo normativo es regular las practicas académicas externas de los
estudiantes de la Universitat Carlemany en empresas e instituciones a lo largo de su formacion.

7.1.2  Son destinatarios de las practicas los estudiantes matriculados en la Universidad.

Articulo 7.2 Definicién y finalidades

7.2.1 Las practicas son una actividad que llevan a cabo los estudiantes en empresas e instituciones,
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bajo la supervision de la Universidad, con el objetivo de aplicar y complementar los
conocimientos adquiridos en la formacién académica, asi como fortalecer la adquisicién de
competencias para el ejercicio de actividades profesionales.

7.2.2 La Universidad proporcionara los centros de prdcticas acorde a las caracteristicas del titulo. En
caso que los estudiantes propongan un centro para la realizacién de las practicas, el centro
debera ser validado por el coordinador de practicas.

7.2.3 Con larealizacién de las prdcticas se persigue conseguir las siguientes finalidades:

a) Contribuir a la formacion integral de los estudiantes, y asi complementar el aprendizaje tedrico con
las practicas.

b) Facilitar el conocimiento de metodologias de trabajo adecuadas a la realidad profesional.

c) Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodoldgicas, personales y participativas, asi
como los valores de la innovacién, la creatividad y el emprendimiento en un entorno profesional.

d) Obtener una experiencia practica que facilite la insercién en el mercado de trabajo.

7.2.4 El plan docente establece la duracién, horas de dedicacion, caracteristicas de los centros de

practicas, actividades y evaluacién aplicable a las practicas académicas curriculares.

Articulo 7.3 Modalidades de las practicas académicas externas

7.3.1 La Universidad cuenta con dos modalidades de practicas académicas externas: practicas
académicas curriculares y extracurriculares.
a) Practicas curriculares. Son UE (obligatorias u optativas) incluidas en el plan de estudios de la
titulacién que asi lo haya previsto.
b) Practicas extracurriculares. Son actividades académicas no incluidas en el plan de estudios, tienen
un caracter voluntario y se llevan a cabo durante el periodo de formacién del estudiante. Esta

actividad debe ser consignada en el suplemento europeo del titulo segun la normativa vigente.

Articulo 7.4 Duracién y requisitos

7.4.1 Las practicas externas curriculares se realizan durante el periodo formativo y acorde a la estructura
del plan de estudios, cumpliendo con los requisitos que cada plan de estudios haya definido. Para
realizar las practicas curriculares se debe estar matriculado en la correspondiente UE de la
titulacion.

7.4.2 Las practicas externas extracurriculares se pueden realizar durante todo el periodo formativo, una
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vez superado un minimo de 60 ECTS de la titulacién matriculada.

Articulo 7.5 Figuras académicas y de acompafamiento al estudiante

7.5.1

f)

7.5.3

a)

b)

Durante todo el proceso de formacién de practicas, el estudiante cuenta con 4 figuras académicas
que lo guian y lo orientan desde distintas dimensiones. Estas son:

Coordinador de priacticas: es el docente responsable de la direccién y seguimiento de las practicas
Tutor de practicas del centro colaborador

Tutor académico de priacticas

Departamento de gestion de practicas

El coordinador de practicas de la Universidad tiene las siguientes funciones:

Revisar la adecuacion de los centros de practicas.

Planificacién y calendarizacidn de la UE de practicas académicas externas.

Comunicacién de la planificacién y los recursos relativos a la UE a través del aula virtual.
Coordinacion de los tutores académicos de practicas.

Recepcién de incidencias del tutelaje del estudiante por parte de cualquiera de sus dos tutores (del
centro colaborador o académico).

Preparacion y direccién de actividades formativas paralelas tales como debates y discusiones
grupales (exceptuando las tutorias tanto individuales como grupales que compete al tutor
académico de practicas).

Evaluacién y resolucién de las solicitudes de exoneracion de horas de practicas.

Gestidn de las calificaciones finales otorgadas al estudiante por parte de los dos tutores.

Cierre de acta de la unidad de ensefianza de las practicas en base a las diferentes actividades de

evaluacion establecidas.

El tutor de practicas del centro colaborador es el profesional del centro colaborador donde el
estudiante realiza las practicas y el responsable de su acogida, orientacién y guia en sus tareas de
acuerdo con los resultados de aprendizaje definidos en el plan de estudios y el plan docente de
la unidad de ensefianza, asi como de la supervision y seguimiento durante toda la estancia en el
centro. Entre sus tareas destacan:

Acoger al estudiante exponiendo la planificacién de sus tareas en el centro.

Orientar al estudiante en las actividades que tendra que realizar durante su estancia en el centro.
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c) Facilitar al estudiante el acceso a la informacidon necesaria para la actividad a realizar en el centro.

d) Favorecer el contacto con el equipo profesional del centro.

e) Atender a dudas y consultas del estudiante sobre su actividad en el centro antes o en el transcurso
de su periodo formativo.

f) Valorar la actividad realizada por el estudiante en el centro a través de la rubrica de evaluacién de
la Universidad.

g) Tener un contacto periddico y sistematizado con el tutor académico de practicas a través de
llamadas o videollamadas.

7.5.4  Eltutor del centro de practicas debera contar con el siguiente perfil:

a) Contar con una formacién universitaria afin a la disciplina de la titulacién y con una experiencia
profesional minima de 3 afios realizando tareas iguales o similares a las que tendrd que asumir el
estudiante en el decurso de sus estancias formativas.

b) En el supuesto de que la figura del profesional no esté institucionalizada en el territorio donde se
realizardn las practicas, se detallan en el plan de estudios de la titulacién correspondiente los
requisitos minimos para poder ejercer de tutor de practicas del centro colaborador. En cualquier
caso, el tutor de practicas debe mostrar interés y motivacion para hacer el acompafamiento de
los estudiantes durante el periodo de la estadia formativa.

7.5.5 Eltutor académico de practicas de la Universidad es el experto en la disciplina a la cual pertenece
la titulacién con perfil docente que establece el ritmo de trabajo que hay que seguir a lo largo de
la unidad de ensefianza. Sus funciones son:

a) Guiar al estudiante en la planificacion y la realizacidn de las actividades y la estancia en el centro.

b) Hacer un seguimiento individual de cada uno de los estudiantes que tenga asignados, concretando
las directrices genéricas facilitadas en el aula, el desarrollo y la evaluacién de la propuesta del
estudiante.

c) Atender las dudas y consultas de los estudiantes sobre la unidad de ensefianza.

d) Evaluar las actividades realizadas.

e) Evaluar la memoria de practicas.

f) Coordinarse con el tutor del centro y facilitarle las rubricas para la elaboracion del informe del

estudiante.
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7.5.6

El departamento de gestidon de practicas de la Universidad da soporte a todo el proceso, coordina
la busqueday el contacto con los centros, velando por el cumplimiento de los criterios de calidad.
Ademas, es responsable de las acciones derivadas de la relacidon con los centros como son los

convenios entre las partes.

Articulo 7.6 Asignacion de tutores académicos de practicas

7.6.1

7.6.2

El procedimiento de asignacion del tutor académico de practicas tendrd lugar atendiendo a
criterios de afinidad entre la tipologia de précticas académicas en el marco de la titulacién y la

formacidn, experiencia y drea de estudios de investigacion del tutor académico.

La comunicacidon entre todas las partes implicadas tendra lugar en el entorno virtual de
aprendizaje. El estudiante se comunicara con el tutor académico de practicas mediante el aula

virtual, por los medios disponibles.

Articulo 7.7 Areas e instrumentos de evaluacién

7.7.1

a)

b)

7.7.2

7.7.3

a)

b)

774

El sistema de evaluacién de las practicas se lleva a cabo considerando las siguientes evidencias:

Las actividades realizadas durante el periodo de practicas, con un peso del 40-50%.

La Memoria de practicas, con un peso del 50-60%.

El plan docente de la UE indicara el peso concreto entre ambas acorde a lo indicado en el articulo

7.7.1.

Los instrumentos de evaluacion de los que se sirve el tutor académico para la evaluacién de la UE

de practicas académicas, son:

Informe de evaluacidn realizado por el tutor de practicas del centro colaborador.

Las actividades y la Memoria realizadas por el estudiante.

En los casos de exoneracidn de horas de practicas, la evaluacidn se basard en la memoria de
practicas elaborada por el estudiante, que permitira verificar la adquisicion de las competencias

y resultados de aprendizaje definidos en la unidad de ensefanza.
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7.7.5

Las précticas académicas externas es una UE no reevaluable.

Articulo 7.8 Informe del centro colaborador

7.8.1

7.8.2

7.8.3

7.8.4

7.8.5

7.8.6

7.8.7

a)

b)

d)
e)

f)

El tutor de practicas del centro colaborador emite el informe de seguimiento sobre el desempefio

del estudiante durante las practicas en la institucidn. Este informe serd remitido al tutor académico.

Para completar el informe, el tutor del centro contara con una ribrica con los indicadores para

valorar el desempenio del estudiante.

De las valoraciones del informe resultara una valoracién final de favorable o desfavorable.

Si durante el transcurso de las practicas, el tutor del centro identifica que el resultado a emitir
tendra la consideracion de desfavorable, deberd ponerse en contacto con el tutor académico para

el planteamiento de acciones correctivas y de apoyo al estudiante.

A pesar de emitir un solo informe de evaluacién, el contacto entre ambos tutores puede darse
tantas veces como se requiera durante la estadia del estudiante en el centro a través de llamada o
videollamada para abordar las cuestiones que se consideren necesarias siempre con el fin ultimo

de favorecer el proceso de aprendizaje del estudiante.

El informe de evaluacién detallard el nombre completo del estudiante, las horas de formacidn
presencial realizadas, asi como la valoracidn del dominio de competencias transversales y

especificas establecidas en la unidad de ensefianza.

Ademas, el tutor de practicas del centro colaborador valorard otras dreas que sean consideradas

de especial interés por parte de la Universidad, como:

La puntualidad

La capacidad de trabajo en equipo

Habilidades comunicativas, tanto orales como escritas

La reflexion critica sobre su desempefio profesional

La capacidad de respuesta ante cambios repentinos

Sentido de la responsabilidad y compromiso para con la profesién
Capacidad de disefio y planificacién de procesos/proyectos
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h) Capacidad de gestién de tareas y proyectos
i) Iniciativa demostrada

j) Otras areas destacables

7.8.8 El tutor del centro colaborador deberd evaluar las competencias y dreas propuestas atendiendo a
criterios de inclusiéon de modo que se indicaran todas aquellas consideraciones para garantizar la
atencién a la diversidad funcional. Por ejemplo, en habilidades comunicativas, en caso de
estudiantes con dificultades en el habla o el oido, se debera indicar con qué recursos y medios de

apoyo cuenta el estudiante y con qué grado de autonomia se desarrolla en esta area.

Articulo 7.9 Actividades formativas paralelas a |la estadia en el centro
7.9.1 Paralelamente a la estadia en el centro de précticas, el estudiante realizara las actividades que se
indiquen en el plan docente.

7.9.2 Las actividades formativas concretas se indicaran en el plan docente.

7.9.3 El tutor académico evaluara las actividades y estas contardn con el peso establecido en el plan

docente y acorde a lo indicado en el articulo 7.7.

Articulo 7.10 Memoria de practicas

7.10.1 Eldocumento de la memoria de practicas lo elabora el estudiante durante su estancia en el centro
colaborador y da respuesta a los requerimientos propios de la unidad de ensefianza. Las

caracteristicas especificas del documento se estableceran en el plan docente.
7.10.2 La evaluacién de la memoria de précticas es responsabilidad del tutor académico.

7.10.3 En la ponderacién final, la evaluacidon de la memoria de practicas representa el porcentaje

indicado en el plan docente y acorde a lo indicado en el articulo 7.7.

7.10.4 La estructura de la memoria debera contemplar como minimo:

1. Portada
2. indice
3. Glosario/lista de figuras, tablas, acrénimos (si corresponde)
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4. Introduccion
5. Objetivos

6. Actividades realizadas

a) Descripcion actividad

b) Relacidn con la titulacion
7. Valoracién de la estadia formativa en el centro colaborador
8. Conclusiones

9. Bibliografia

7.10.5 La memoria de practicas sera enviada por el estudiante al tutor académico de practicas a través
del campus virtual en el correspondiente espacio habilitado para tal fin. No se contemplara la
evaluacion del documento en caso de ser enviado mediante otras vias de comunicacién como,

por ejemplo, el correo electrdnico.

7.10.6 La memoria de practicas serd de cardcter obligatorio en todas las modalidades de realizacién de
las prdacticas académicas externas curriculares, incluyendo los supuestos de exoneracion, en los

gue representara el 100% de la evaluacién final.

Articulo 7.11 El trabajo final de la titulacidon y las practicas académicas externas

7.11.1 El Trabajo Final de la Titulacién es compatible con las practicas externas tanto curriculares como
extracurriculares. No hay impedimento por parte de la Universidad salvo en los casos que los

centros colaboradores externos especifiquen en su normativa su imposibilidad.

7.11.2 Las figuras académicas y de acompafiamiento del estudiante se mantienen de igual forma tal y
como se establece en los documentos de referencia (Normativa de Trabajo Final de Titulacidn,
Plan de estudios de la titulaciéon, plan docente de la UE vinculada las practicas externas y plan

docente de la UE de Trabajo Final de Titulacion).

Articulo 7.12 Derechos y deberes del estudiante

7.12.1 El estudiante tendra los siguientes derechos:

a) Contar con un centro de practicas que se ajuste a los requisitos del titulo en los plazos
35



UNIVERSITAT

Normativa académica

Carlemany

7.12.2

establecidos por la Universidad.

b) Alatutela por parte de un profesional que preste servicios en el centro colaborador y por parte
de una figura académica de la Universidad.

c) Aser evaluado atendiendo a los criterios de evaluacidn establecidos.

d) En el caso de enfermedad u otra justificacién por la cual no se pueda asistir a las practicas, a la
recuperacion de dichas horas siempre y cuando estén consensuadas con el centro colaborador

y con las figuras de referencia de la Universidad.
e) Al correcto tratamiento de sus datos personales.

f) A los recursos necesarios para poder desarrollar las tareas recogidas en el Proyecto formativo

en caso de estudiantes de diversidad funcional.

g) A recibir informacion y si cabe formacion, en relacién a la prevencién de riesgos laborales y

otras normas que rijan en el centro de practicas.

h) A cualquier otro derecho especificado en normativas o convenios establecidos entre la

Universidad y los centros de practicas externas correspondientes.

El estudiante tendra los siguientes deberes:

a) A facilitar la informacién y documentacién requerida para la realizacién de los plazos en los
plazos establecidos.

b) A completar la estancia en el centro acorde a las horas establecidas.

c) Alarealizacion de las actividades y la memoria de précticas para su evaluacion.

d) A comunicar a las figuras académicas de referencia de la institucidn de cualquier incidencia que
pueda tener lugar en el decurso del proceso formativo.

e) A mostrar una imagen respetuosa y adecuada para el desempefio de sus funciones y de
acuerdo con el caracter del centro.

f) A ser respetuoso para con los profesionales que desarrollan su tarea profesional en el centro
colaborador.

g) Al cumplimiento de la normativa y los reglamentos especificos de seguridad, funcionamiento y
prevencion de riesgos laborales propias del centro.

h) Adisponer de una cobertura de seguro, contemplada en el marco de la firma de convenio entre
centro colaborador e institucion académica.

i) Arespetar el derecho de confidencialidad y privacidad del centro colaborador salvaguardando
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mediante secreto profesional la informacién interna a la cual tiene acceso el estudiante

durante y una vez finalizada la estadia de priacticas.

Articulo 7.13 Derechos y deberes del tutor de practicas del centro colaborador

7.13.1 El tutor de practicas tendra el deber de llevar a cabo sus responsabilidades, y en caso de

imposibilidad, informar al tutor académico.

7.13.2 El tutor de practicas del centro colaborador tendra los siguientes derechos:
a) A ser reconocido como agente colaborador que interviene en el proceso formativo del

estudiante de acuerdo a los términos establecidos en el convenio entre ambas instituciones.

b) A disponer de toda la informacién en relacidon con el proyecto formativo, asi como las

normativas y reglamentos vigentes que regulan las practicas académicas externas.

c) Ateneraccesoauna figuraacadémicade laUniversidad paralaresolucién de dudas o cuestiones

varias que puedan surgir en relacién con el proyecto formativo u otros aspectos académicos.

Articulo 7.14 Derechos y deberes del tutor académico de practicas de la Universidad

7.14.1 El tutor académico tendrd el deber de cumplir con las funciones y responsabilidades asignadas,

en colaboracién con el tutor del centro y el coordinador de las practicas.

7.14.2 Los derechos del tutor académico de practicas de la Universidad son los siguientes:
a) A ser reconocido como figura académica de referencia para el estudiante en practicas en los

términos de colaboracidn y contractuales establecidos por la Universidad.

b) A disponer de toda la informacidn institucional necesaria relativa a la UE vinculada a las
practicas académicas externas con el objetivo de garantizar un adecuado cumplimiento de sus

funciones.

c) A tener acceso a una figura de referencia del centro colaborador, el tutor de practicas del
centro, para poder disponer de cualquier informacién o dato necesario para el adecuado

desempeiio de sus funciones.
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Articulo 7.15 Modalidades y procedimiento de gestion de centros de practicas

7.15.1

7.15.2

a)

b)

7.15.3

Todo estudiante matriculado en una unidad de ensefianza vinculada a practicas académicas
externas curriculares podra optar por una de las modalidades de gestidon previstas por la
Universidad, con el fin de garantizar la adecuada asignacidon de un centro colaborador y el

desarrollo del correspondiente proyecto formativo.

Las modalidades de gestion de centros de practicas son las siguientes:

Propuesta de centro: el estudiante podrd proponer un centro colaborador que se adecue a sus
intereses académicos, profesionales o de localizacidon geogréfica u otros aspectos que considere.
La propuesta debera formalizarse mediante el cuestionario habilitado en el aula virtual, dentro de
los plazos establecidos en el calendario académico. Una vez recibida la propuesta, el equipo
académico de la Universidad verificard la idoneidad del centro propuesto y resolvera sobre su
validacién atendiendo a los criterios de calidad y requisitos académicos definidos por la institucién.
En caso de que el centro propuesto no sea validado o exista imposibilidad por parte de la entidad
colaboradora de formalizar el convenio correspondiente, el estudiante pasara de forma directa a
la modalidad de asignacidn directa, una vez finalizado el plazo establecido.

Asignacién directa: la Universidad podra asignar directamente un centro colaborador al
estudiante, considerando su localizacidn geografica y la disponibilidad de plazas en las entidades
asociadas. La solicitud de esta modalidad debera presentarse igualmente mediante el cuestionario
correspondiente disponible en el aula virtual, y dentro de los plazos fijados en el calendario
académico. La Universidad comunicara al estudiante una Unica propuesta de centro. En caso de
rechazo, debera ser el estudiante el que realice una propuesta de centro dentro de los plazos
establecidos. La Universidad no se compromete a ofrecer mds propuestas de centro una vez
comunicada la primera asignacion.

Exoneracidn de horas de practicas: el estudiante podrd solicitar la exoneracién de la realizacién de
las horas de practicas académicas externas, conforme al procedimiento y los requisitos internos

establecidos.

La eleccion y solicitud de cualquiera de las modalidades anteriores debera realizarse dentro de los
plazos establecidos y a través de los medios habilitados por la Universidad. La presentacién fuera

de plazo o por canales no oficiales eximira a la Universidad de toda responsabilidad en caso de que
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el estudiante no disponga de un centro asignado en el periodo académico correspondiente o no

pueda iniciar las practicas en tiempo y forma.

Articulo 7.16. Procedimiento general de acompafiamiento y formalizacién

7.16.1 El procedimiento general de practicas se lleva a cabo segun las siguientes fases:
a) Confirmacién de la disponibilidad de centros y practicas: cada periodo docente, el equipo de
gestién de practicas se comunica con los centros de practicas para confirmar la continuidad de la
colaboracidn y el nimero de plazas.
b) Las plazas disponibles, mas los centros validados, conforman el potencial de plazas de précticas a
asignar.
c) Una vez asignado el estudiante al centro, se formaliza el convenio de colaboracidn. El estudiante
no puede asistir al centro hasta la formalizacidn de la documentacidn pertinente.
d) Realizacion de las practicas y seguimiento y coordinacion por parte de los tutores.

e) Evaluacion del estudiante.

7.16.2 Anualmente el coordinador, conjuntamente con los tutores académicos valora el funcionamiento

de las précticas y se confirma la renovacién de los centros.

7.16.3 En los casos en que la Universidad suscriba un acuerdo de colaboracion que implique
contraprestaciones econdémicas al centro, se emitird un anexo especifico que recoja las
condiciones y datos necesarios para su gestion. La liquidacion se efectuard una vez finalizada la

estancia formativa.

Articulo 7.17 Atencidn a la diversidad

7.17.1 Desde la asignacion del centro de practicas hasta la culminacion del periodo formativo en la
entidad, tanto la Universidad como los agentes implicados daran prioridad al apoyo y
acompafiamiento de aquellos estudiantes con diversidad funcional proporcionando los recursos
necesarios y ofreciendo apoyo en la blusqueda de centros en lo que las medidas de acceso

universal estén garantizadas.
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Articulo 7.18 Cobertura de seguro

7.18.1 Gracias al convenio entre el centro colaborador y la Universidad, la cobertura de seguro por parte

b)

del estudiante queda resuelta. En este sentido, todo estudiante de la Universidad que realice
practicas académicas externas, tanto curriculares como extracurriculares, estara bajo la cobertura
de un seguro de acuerdo a los términos establecidos en el convenio correspondiente. Lo
establecido en el convenio de colaboracidn actual es lo siguiente:

En practicas externas curriculares, el Seguro Escolar del mismo cubrird la eventualidad de
accidente que pudiera afectar al estudiante y una péliza adicional que contratara la Universidad.
Ademads, la Universidad suscribira una péliza de responsabilidad civil que cubrird los riesgos que
como consecuencia de la actividad del estudiante dentro del Centro de la entidad colaboradora

pudiera derivarse.

En el caso de practicas externas extracurriculares, la entidad colaboradora y el estudiante son
responsables de acordar la forma de establecimiento de seguro de accidente y responsabilidad

civil del estudiante durante el periodo de practicas.

Articulo 7.19 Objeto y procedimiento para la exoneracion de horas de practicas

7.19.1

7.19.2

7.19.3

La exoneracion de la realizacidn de las horas de practicas constituye una modalidad especifica
mediante la cual la Universidad reconoce la experiencia laboral o profesional acreditada del
estudiante, o bien las horas de practicas curriculares realizadas y superadas en estudios
académicos anteriores, que puedan considerarse equivalentes a las horas presenciales

establecidas en la unidad de ensefianza vinculada a las practicas académicas externas.

Las unidades de ensefianza vinculadas a formacion en practicas externas, en cualquiera de sus

modalidades, no son susceptibles de convalidacién.

La exoneracion de horas de précticas tiene como efecto Unicamente la dispensa de realizar las
horas de estancia en un centro colaborador. En ninglin caso exime al estudiante de ser evaluado
de los resultados de aprendizaje de la unidad de ensefianza, es decir de la realizacién de
actividades y elaboracion y evaluacién de la memoria de practicas, que serd de caracter

obligatorio.
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7.19.4

7.19.5

7.19.6

7.19.7

7.19.8

7.19.9

b)

El desarrollo de la memoria de practicas que debe elaborar el estudiante ird vinculada a la
experiencia laboral o formativa que haya motivado la exoneracién de las horas de practicas y
permitira evidenciar la adquisicidn de las competencias y resultados de aprendizaje definidos en

la unidad de ensefianza.

La exoneracion de horas de practicas no implica la asignaciéon de un centro colaborador. Sin
embargo, el estudiante contara con un tutor académico de précticas, quien lo orientard en la

elaboracion de la memoria y serd responsable de su evaluacion final.

El estudiante deberd estar matriculado de la UE vinculada a las practicas académicas externas

para poder solicitar la exoneracién de horas practicas.

La solicitud de exoneracidon de horas de practicas deberd formalizarse mediante el formulario
habilitado en el campus virtual, dentro de los plazos establecidos en la planificacién académica
correspondiente a la UE, y acompafiarse de la documentacién acreditativa pertinente. La
solicitud sera evaluada por el Coordinador de practicas de la UE, quien verificara el cumplimiento
de los requisitos académicos y documentales, y emitira una resolucién al estudiante a través del

campus virtual en los plazos establecidos en el correspondiente calendario académico.

Los requisitos minimos para la valoracién de una solicitud de exoneracidn son:

Que las funciones, responsabilidades o tareas realizadas, asi como las competencias

desarrolladas se ajusten a las definidas en cada UE de practicas académicas en cada titulo.

Que el numero de horas acreditadas mediante experiencia profesional o prdacticas formativas
previas sea igual o superior al numero de horas presenciales requeridas en la unidad de

ensefianza correspondiente.

La documentacion que se debera presentar para poder solicitar la exoneracion de las horas de

practicas es:

Documento oficial de vida laboral o en su defecto contrato profesional o convenio de practicas

donde pueda evidenciarse las horas.

Informe de la empresa que recoja las responsabilidades o funciones desarrolladas. En el caso de

practicas externas la memoria o el informe del centro.
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c) Autoevaluacidn del estudiante evidenciando la adquisicion de las competencias a partir de las

responsabilidad o funciones desarrolladas en el caso de actividad profesional.

7.19.10 En caso de resolucion favorable de la solicitud de exoneracidn de horas de practicas, y conforme
a la normativa vigente, el estudiante quedara eximido de realizar las horas formativas en el centro
de practicas. Para poder superar la UE, deberd llevar a cabo el resto de actividades establecidas

en el plan docente.

7.19.11 En caso de resolucién desfavorable, cuando las horas o la experiencia acreditada no cumplan los
criterios de equivalencia o calidad establecidos, el estudiante pasard de forma directa a la

modalidad de asignacién directa de centro.

7.19.12 La no presentacion de la solicitud o de la documentacién acreditativa dentro de los plazos
establecidos conforme lo indicado en el articulo 7.19.7 impedird el reconocimiento de la

exoneracién de horas de practicas.

Capitulo 8. Trabajo Final de Titulacion (TFT)

Articulo 8.1. Objeto, naturaleza y ambito de aplicacién

8.1.1 EITFT(de Batxelor-TFB-o de Master-TFM-) consiste enla realizacidn de un trabajo original por parte
del estudiante en el que sean aplicados los conocimientos adquiridos a lo largo de todo su periodo
formativo. El TFT esta orientado a la aplicacion de las competencias tanto transversales como
especificas propias de la titulacion y que han sido trabajadas en el seno de sus estudios.

8.1.2 De acuerdo con los criterios académicos establecidos por la Universidad, el trabajo de fin de
estudios constituye una actividad académica integradora que permite al estudiante aplicar y
movilizar todos aquellos conocimientos, saberes y habilidades adquiridos a lo largo de su periodo
formativo, potenciando especialmente la capacidad de analisis critico y reflexivo, el trabajo
multidisciplinar, el emprendimiento, asi como la capacidad de proponer soluciones sostenibles.

8.1.3 El presente capitulo normativo de TFT sera de aplicacion a los estudiantes matriculados en la
Universidad en cualquiera de las titulaciones ofrecidas por dicha institucién.

8.1.4 Cada titulacién contara con un plan Docente del TFT que servira a docentes y estudiantes para

conocer que se espera de su actividad en el TFT, el calendario, la organizacion de las actividades
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vinculadas y los criterios de evaluacién del mismo.

8.1.5 El plan docente del TFT puede contener indicaciones particulares y especificas para la misma,
siempre sin contravenir el contenido de este marco normativo.

8.1.6 El documento natural de referencia para el estudiante en el desarrollo de su TFT es el plan docente
propio de la unidad de ensefanza, elaborado conforme a la presente normativa y atendiendo las

especificidades de cada uno de los estudios.

Articulo 8.2. Responsabilidades respecto al Trabajo Final de Titulo

8.2.1 Lamdxima autoridad académica respecto al funcionamiento del TFT o a la resolucién de incidencias
es el Consejo Académico.

8.2.2 Asimismo, cada titulacién cuenta con un docente de TFT designado a inicio de curso por la Direccion
de titulo. El encargo de la docencia de TFT es para un curso académico y puede ser renovado sin
limitacion en funcién de la disponibilidad del equipo docente de la titulacion.

8.2.3 Las funciones del docente de TFT son:
a. Elaborar el plan docente de la UE.
b. Disefar las actividades a realizar y las rubricas de evaluacion.
c. Establecer la estructura minima de la memoria de TFT.

d. Gestionar, acorde a la normativa, las peticiones extraordinarias, incidencias vy

reclamaciones.
e. Valorar las solicitudes de tematicas propuestas por los estudiantes.
f.  Asignar los tutores de TFT.
g. Realizar el seguimiento del funcionamiento de la UE.
h. Proponer a los miembros de los tribunales.
i. Organizary coordinar el proceso de presentacién y defensa de los TFT.

j. Firmar el acta de evaluacion.
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Articulo 8.3. Naturaleza del TFT y tipologias

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.3.5

El TFT es el trabajo con el que el estudiante culmina su trayectoria formativa en la institucion y
cuenta con una orientacidon de aplicacién y evaluacion de las competencias, conocimientos,
habilidades y capacidades que el estudiante ha adquirido a lo largo de todo su periodo formativo.
En este sentido, el TFT es el trabajo donde se demuestra por parte del estudiante la capacidad
de analisis critico y reflexivo del contexto y el reto, la capacidad de disefio y planificacién de
procesos y acciones, asi como la capacidad de proponer soluciones a retos actuales des de una
perspectiva multidisciplinar, ética y sostenible.

El trabajo debe ser original e individual y se desarrollard bajo la supervisién de un tutor académico
asignado por el docente.

Excepcionalmente, cuando la complejidad o amplitud de la propuesta de TFT lo justifique, se
puede realizar en grupo de hasta un maximo de 3 estudiantes. En estos casos sera preciso un
informe justificativo del docente de TFT y la autorizacidon del Consejo académico. La evaluacidn
sera igualmente individual.

El TFT puede contar con una orientacién profesionalizadora u orientada a la investigacion. En el
caso de las titulaciones que habiliten para el ejercicio de profesiones reguladas, la orientacién del
TFT se ajustara a las regulaciones propias de su ambito.

El desarrollo del TFT puede estar vinculado a las practicas académicas externas, tanto curriculares
como extracurriculares, siempre y cuando haya sido autorizado por el docente del TFT y se
realicen los procesos correspondientes relativos a la solicitud de permisos de las personas del

centro colaborador externo implicadas en el TFT.

Articulo 8.4. Matricula del TFT

8.4.1

8.4.2

8.4.3

La matricula del TFT deberad efectuarse durante los periodos de matriculacion ordinarios
establecidos por la Universidad, conforme al calendario académico y la planificacion de la edicidn
correspondiente.

El estudiante podra matricularse del TFT cuando tenga superadas 2/3 partes de los ECTS del titulo.
La matricula del estudiante al TFT quedard sujeta a que el estudiante esté matriculado
simultaneamente a todos los ECTS requeridos para la finalizacién de los estudios.

Dado el caracter de trabajo de desarrollo y seguimiento continuado del TFT, la matricula confiere

al estudiante derecho a una Unica convocatoria.
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8.4.4

En los casos en que la no presentacion o la no superacion del TFT se encuentre debidamente
justificada y cuente con la previa autorizacién del Consejo Académico, el estudiante podra

efectuar la rematricula del TFT en una Unica ocasion, sin coste adicional.

Articulo 8.5. Eleccion de la linea tematica

8.5.1

8.5.2

8.5.3

En cada titulacidn se establece un conjunto de lineas tematicas para el desarrollo de los TFT,
propuestas por el docente de TFT y aprobadas por la Direccién del titulo, de las cuales el
estudiante podra elegir la que mejor se adecue a su proyecto académico.

El estudiante podrd proponer una nueva linea temdtica, la cual sera evaluada por el docente de
TFT. Dicha propuesta podrd incorporarse al compendio de lineas tematicas previa valoracion de
su adecuacion académica y con la aprobacién de la Direccién del titulo, garantizando su
coherencia con los objetivos formativos de la titulacion.

Una vez el estudiante haya presentado el formulario de solicitud de linea tematica, el docente de

TFT revisard todas las solicitudes para proceder a la asignacion de tutores.

Articulo 8.6. Asignacion del tutor

8.6.1

8.6.2

8.6.3

8.6.4

8.6.5

Cada estudiante desarrollara su TFT bajo la supervisiéon de un tutor académico, quien debera ser
un docente del titulo vinculado a areas de conocimiento afines a la titulacién, garantizando la
adecuada orientacidon académica y el cumplimiento de los objetivos formativos.

El TFT podra ser supervisado por mds de un tutor académico, siempre que cuente con la previa
autorizacion del docente del TFT y la Direccién del titulo, aportando la justificacion
correspondiente que acredite la necesidad y conveniencia de la codireccién.

El proceso de asignacion del tutor de TFT se realizara conforme a criterios de correspondencia
entre la linea tematica seleccionada por el estudiante y la experiencia académica del tutor,
garantizando la adecuacion y calidad del acompafamiento académico.

En los casos en que el TFT se desarrolle en un centro colaborador externo, el estudiante podra
contar con la supervisidon de una persona del centro colaborador; no obstante, siempre deberd
asignarse un tutor académico de la Universidad, quien asumira la responsabilidad principal del
seguimiento y orientacion del estudiante, coordindndose con la figura externa para garantizar un
acompanamiento conjunto y coherente.

El estudiante podra solicitar la reasignaciéon de su tutor de TFT dentro de los 5 dias habiles

siguientes a la publicacién de la relacion de tutor-estudiante. La solicitud de reasignacién debera
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acompafiarse de la exposicién de los motivos que justifican la peticién. La reasignacién podra ser
efectiva siempre y cuando haya disponibilidad de tutores con experiencia académica afin a la
linea tematica solicitada por el estudiante.

8.6.6 La decision final sobre la reasignacidn corresponderd a la Direccidon del titulo, quien garantizara
la adecuacién académica y la coherencia con los objetivos formativos del TFT. Dicha decisidn
debera comunicarse al estudiante en un plazo maximo de 10 dias habiles desde la recepcién de
la solicitud. En caso de no concurrir causas justificadas, o no se disponga de tutores afines a la

linea tematica, se mantendra la asignacidn del tutor inicial.

Articulo 8.7. Funciones del tutor
8.7.1 Son funciones del tutor de TFT:
a. Orientary asesorar a los estudiantes durante el proceso de elaboracion del TFT.
b. Valorar el desarrollo del trabajo que tutoriza y evaluar la parte que le corresponda.

c. Participar en los tribunales de defensa del TFT.

Articulo 8.8 Desarrollo del TFT

8.8.1 Laconcrecion para la realizacién del TFT se encontrara disponible en el plan docente vigente.

8.8.2 Son deberes del estudiante:

a. Leer con detalle el plan docente.
b. Asistir puntualmente a las sesiones programadas por el docente y tutor.
c. Realizar las actividades y entregarlas puntualmente.

d. Citar correctamente todas las referencias bibliograficas y documentales utilizadas,
evitando cualquier forma de plagio total o parcial, en cumplimiento de la normativa

académica vigente.
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Articulo 8.9 Evaluacidny calificaciéon del TFT

8.9.1 La calificacién del TFT es el resultado de la ponderacién de la calificacién de:
a. Elproceso de elaboracién del TFT, que tiene un valor del 20% sobre la nota final.
b. La memoria del TFT, que tiene un valor del 50% sobre la nota final.
c. Ladefensa del TFT, que tiene un valor del 30% sobre la nota final.

8.9.2 Laevaluacidén se lleva a cabo por parte del tutor y del tribunal de TFT:

a) Evaluacion del tutor: El tutor evalla las actividades relacionadas con el desarrollo de la memoria
definidas en el plan docente. La ultima actividad se corresponde siempre a la valoracion de la
memoria escrita. La calificacién final emitida por el tutor tiene un peso del 20% en la nota final.

b) Evaluacién del tribunal: El tribunal evalia la memoria de TFT y la defensa separadamente,
otorgando a cada uno los pesos indicados en el articulo 8.9.1. La evaluacién del tribunal sera
conjuntay resultado de la deliberacion entre los miembros. Este resultado se recogera en el acta

firmada por el secretario del tribunal.

8.9.3 Sera requisito para presentar el TFT ante el tribunal la obtencién de una calificacion igual o
superior a 5 en la fase de evaluacion del tutor de TFT.

8.9.4 Una vez publicadas las notas finales, los estudiantes pueden solicitar la revision en un plazo
maximo de 5 dias naturales a la fecha de la publicacion. La revisién la llevara a cabo el mismo
tribunal y sera validada por la direccién del titulo e informado el resultado al estudiante en un
plazo maximo de 15 dias naturales. Ante el resultado de la revision, el estudiante podra presentar
una alegacién en un plazo maximo de 7 dias naturales desde la publicacidn del resultado revisado,
para ello debera presentar un escrito que justifique razonadamente esta peticion.

8.9.5 El director de la titulacién ante el escrito de alegacién, nombrara un nuevo tribunal en el plazo
maximo de 7 dias naturales, que valorara el escrito y las evidencias de evaluacion.

8.9.6  El tribunal emitird su resolucidon en un plazo maximo de 15 dias naturales. El resultado de su
deliberacion y decision se hara constar en un acta que se remitira al director del titulo quien
comunicara el resultado al estudiante.

8.9.7 Ante el resultado de dicha resolucién de la alegacion el estudiante podrd presentar una

reclamacion en el plazo maximo de 10 dias naturales desde la recepcion de la resolucion.
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Articulo 8.10 El tribunal

8.10.1

8.10.2
8.10.3

El tribunal se compone por 3 miembros -presidente, secretario y vocal- y al menos uno de ellos
debera ostentar el nivel académico de Doctor.

El tutor de TFT no podra ser miembro del tribunal de su estudiante tutorizado.

El estudiante podra solicitar la designacion de una nueva composicion del tribunal de evaluacidn
cuando concurran causas justificadas, debidamente fundamentadas por escrito. La solicitud se
podrd presentar durante los 5 dias naturales siguientes a la publicacidn de los tribunales y sera
evaluada por la Direccion del titulo, que garantizara la adecuacion académica y la imparcialidad
del tribunal, y comunicard la resolucién al estudiante en un plazo maximo de 10 dias naturales
desde la recepcién de la peticidén. En caso de no concurrir causas justificadas, se mantendra la

composicion original del tribunal.

Articulo 8.11 Procedimiento de presentacion y defensa del TFT

8.11.1

8.11.2

8.11.3

8.11.4

8.11.5
8.11.6

En un periodo maximo de 7 dias naturales tras cumplir el plazo maximo de entrega del Depésito
Final sera publicada la propuesta de calendario de defensas. En los casos en que un estudiante
haya solicitado la designacién de una nueva composicién del tribunal, la asignacién definitiva del
tribunal y su inclusién en el calendario de defensas se realizara una vez resuelta dicha solicitud
por la Direccidn del titulo.

Los estudiantes deberan presentar su TFT en el dia y hora asignados. No obstante, en caso de
imposibilidad justificada, podran solicitar en el plazo de 7 dias naturales, desde la asignacion del
diay hora para la presentacidn del TFT, un cambio al docente.

Una vez publicado el calendario definitivo, la no presentacion en el dia y hora asignados supone
una calificacion final de No Presentado sin opcidn a una nueva hora para su defensa.

Las defensas de los TFT seran publicas, pudiendo asistir cualquier miembro de la comunidad
universitaria.

El TFT debera ser desarrollado y presentado en la lengua vehicular del plan de estudios.
Excepcionalmente se podra presentar en otra lengua, previa solicitud justificada y autorizacion

por parte de la Direccion del titulo.
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Articulo 8.12 Gestion documental del TFT y propiedad intelectual

8.12.1

8.12.2

Todos los derechos de propiedad intelectual del TFT corresponden en tanto que autor al
estudiante que lo haya creado. La Universidad podra publicar aquellos TFT que considere que
puedan contribuir al aprendizaje y la mejora del resto de estudiantes y comunidad universitaria,
previa autorizacidn del estudiante y del centro colaborador en el caso de que el TFT esté
vinculado a un centro externo, cediendo el estudiante a la Universidad los derechos de
reproduccion, distribucidon y comunicacién publica necesarios para la difusion del TFT entre el
resto de estudiantes y comunidad universitaria.

En caso de darse una solicitud de privacidad de los datos utilizados en el TFT, ello no exime de la
presentacion de dichos datos ante el tutor y los miembros del tribunal, a efectos de poder evaluar

adecuadamente el trabajo realizado.

Capitulo 9. Expedicion del titulo y del Suplemento Europeo al Titulo (SET)

Articulo 9.1 Oficialidad y validez del titulo oficial

9.1.1

9.1.2

9.1.3
9.1.4

Los titulos universitarios oficiales expedidos por la Universidad corresponden a titulaciones de
batxelor, batxelor de especializacion y master, y tienen validez en el Principado de Andorra. La
Universidad podrd, en un futuro, expedir otras titulaciones oficiales de validez en el Principado de
Andorra.

La Universidad se acoge al Decreto del 14-7-2004 de aprobacién del Reglamento sobre la

expedicién de titulos de ensefanza superior de cardcter estatal y al Decreto del 29-12-2005,

creador vy regulador del Registro Oficial de Titulos de ensefianza superior de caracter estatal, asi

como sus modificaciones posteriores, en lo referente al registro de los titulos y su expedicion.
El formato y el contenido de los titulos oficiales se establecen segun la legislacidn vigente.
Los titulos oficiales se expiden en cataldn y su expedicion es competencia del Ministerio de

Educacidn y Ensefianza Superior.
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Articulo 9.2 Solicitud del titulo oficial

9.2.1

9.2.2

9.2.3

9.24

Una vez finalizados los estudios universitarios que conducen a la obtencién del titulo oficial, la
Universidad cierra el expediente académico del estudiante y, a continuacién, emite un certificado
de finalizacion.

El estudiante puede realizar a titulo personal el trdmite de solicitud del titulo ante el Servicio de
Trdmites del Gobierno de Andorra.

La Universidad puede actuar como representante del estudiante en el tramite de solicitud del
titulo. Para ello, es necesario que el estudiante solicite dicha representacién en los plazos y
canales establecidos por la Secretaria Académica, asi como que esté al corriente de pago de sus

estudios, que haya abonado la tasa de representacién correspondiente y que aporte su

documento de identidad vigente en el momento de la solicitud.

La emisién del certificado supletorio es competencia del Ministerio de Educacién y Ensefanza

Superior.

Articulo 9.3 Entrega del titulo

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.34

9.3.5

Una vez el Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior haya validado el expediente y asignado
un Numero de Registro de Titulo (NRT), el propio Ministerio de Educacién y Enseflanza Superior
procederd a emitir el titulo oficial correspondiente a los estudios, de conformidad con la
legislacion vigente.

En el caso de que el estudiante no haya solicitado la representacién por parte de la Universidad,
debera acudir personalmente al Ministerio de Educacion y Ensefianza Superior para recoger el
titulo y abonar la tasa publica establecida por el Gobierno de Andorra.

Si el estudiante ha solicitado la representacion de la Universidad para este tramite, serd la
Secretaria Académica quien se encargue de comunicar al estudiante la recepcion del titulo,
gestionar los trdmites adicionales correspondientes y efectuar el envio del mismo al domicilio del
estudiante por correo postal.

Durante el periodo comprendido entre la comunicacion del expediente al Ministerio de
Educacién y Ensefianza Superior y la recepcion de los titulos, el estudiante podra comunicar a la
Universidad los cambios necesarios respecto al domicilio postal al que debera enviarse el titulo.
Una vez realizado el envio del titulo, el estudiante podrd consultar cerca de la secretaria el

numero de seguimiento del envio postal.
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9.3.6

9.3.7

9.3.8

El estudiante representado puede en todo momento venir a recoger el titulo de forma presencial
en la sede de la Universidad, previa comunicacién a la Secretaria Académica.

Los titulos emitidos que, por cualquier motivo, no hayan podido ser entregados al estudiante,
seran custodiados por la Universidad durante un plazo maximo de 75 afios. En caso de recoger el
titulo en nombre de un tercero serd necesario presentar una autorizaciéon de recogida
debidamente firmada por la persona representada junto con los documentos de identidad de
ambos.

En caso de fallecimiento del estudiante, podran proceder a la recogida o solicitud de envio del
titulo los familiares cercanos presentando un certificado de defuncién y documentacién que

acredite la relaciéon familiar.

Articulo 9.4 Duplicados del titulo

9.4.1

9.4.2

9.4.3

En caso de pérdida, robo o destruccidn parcial o total del titulo, el estudiante podra solicitar un
duplicado ante el Ministerio de Educacidn y Ensefianza Superior segun lo previsto en el Decreto

del 14-7-2004 de aprobacion del Reglamento sobre la expedicidn de titulos de ensefianza

superior de caracter estatal.

En caso de necesitar una rectificacion de datos o contenido del titulo, el estudiante podra
solicitarlo igualmente ante el Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior.

Las tasas asociadas al duplicado del titulo son establecidas por el Gobierno de Andorra.

Articulo 9.5 Oficialidad y validez del Suplemento Europeo al Diploma (SED)

9.5.1

9.5.2

9.5.3

El Suplemento Europeo al Diploma acompania al titulo universitario de caracter oficial. Este contiene
la informacién unificada y personalizada sobre los estudios realizados, los resultados académicos
obtenidos, las competencias adquiridas y el nivel de titulacién del Marco Andorrano de
Calificaciones.
El Suplemento Europeo al Diploma se emite en versidn bilinglie catalan/inglés segun lo dispuesto

en el Decreto 526/2023, del 15-11-2023, de modificacion del Decreto del 27-08-2008 de

modificacion del decreto regulador de la expedicidon del Suplemento Europeo al Diploma.

La emision del Suplemento Europeo al Diploma sera posible Unicamente una vez el estudiante haya
finalizado los estudios y su expediente haya sido registrado por el Ministerio de Educacién y

Ensefianza Superior en el Registro Oficial de Titulos.
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9.5.4

La gestidn y la emision del SED corresponden a la Universidad; no obstante, su expedicidn queda
supeditada a la comunicacién previa del Nimero de Registro de Titulo (NRT) por parte del

Ministerio de Educacion y Ensefianza Superior.

Articulo 9.6 Solicitud del Suplemento Europeo al Diploma (SED)

9.6.1
9.6.2

La solicitud del Suplemento Europeo al Diploma (SED) esta implicita en la solicitud del titulo oficial.
La Universidad se reserva el derecho de establecer una tasa académica uUnicamente por las
gestiones derivadas del envio por correo postal del SED, sin que ello afecte a la gratuidad de su

emision.

Articulo 9.7 Entrega del Suplemento Europeo al Diploma (SED)

9.7.1

9.7.2

9.7.3

9.7.4

9.7.5

9.7.6

9.7.7

Una vez el Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior haya validado el expediente y asignado el
Numero de Registro de Titulo (NRT), la Universidad podra iniciar las gestiones pertinentes para la
emision del SED.

Para el estudiante que haya solicitado la representacion de la Universidad para este tramite, podra
comunicar a la Secretaria Académica cualquier cambio relativo al domicilio postal al que deba
enviarse el titulo y el SED. La Universidad procedera al envio de ambos documentos a la direccidn
postal indicada.

Una vez realizado el envio del SED, el estudiante podra solicitar a la Secretaria Académica el nimero
de seguimiento correspondiente al envio postal.

El estudiante representado puede en todo momento venir a recoger el titulo de forma presencial
en la sede de la Universidad, previa comunicacion a la Secretaria Académica.

Los SED emitidos que, por cualquier motivo, no hayan podido ser entregados al estudiante, serdn
custodiados por la Universidad durante un plazo maximo de 75 afos.

En caso de recoger el SED en nombre de un tercero, deberd presentarse una autorizacién de
recogida debidamente firmada por la persona representada junto con los documentos de identidad
de ambos.

En caso de fallecimiento del estudiante, podran proceder a la recogida o solicitud de envio del SED
los familiares directos presentando un certificado de defuncién y la documentacion que acredite la

relacién familiar.
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Articulo 9.8 Duplicados del SED

9.8.1

9.8.2

El estudiante podra solicitar a la Universidad un duplicado del SED en version bilinglie catalan/inglés
en caso de pérdida, robo o destruccion parcial o total.
La emisidon del duplicado del SED estard condicionada a la entrega, por parte del Ministerio de

Educacidon y Ensefianza Superior, del soporte oficial necesario para su impresion.

Capitulo 10. Acreditaciones académicas

Articulo 10.1 Carta de admision

10.1.1

10.1.2

10.1.3

La carta de admisidn acredita que el estudiante ha sido admitido por la Universidad en los estudios
de ensefianza superior de cardcter oficial solicitados, de forma condicional, sujeta al cumplimiento
de los requisitos de acceso al sistema de ensefanza superior en Andorra.

La carta de admisién no constituye acreditacion de acceso definitivo al sistema de ensefianza
superior en Andorra, siendo competencia exclusiva del Ministerio de Educacidon y Ensefianza
Superior resolver la solicitud de acceso al sistema de ensefanza superior.

El estudiante recibird la Carta de admision firmada por la Secretaria General una vez que el
Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior haya resuelto favorablemente su acceso al sistema

de ensefianza superior en Andorra y se haya formalizado la matricula.

Articulo 10.2 Certificado Académico Personal (CAP)

10.2.1

10.2.2

El Certificado Académico Personal (CAP) es un documento oficial expedido por la Universidad, a
solicitud del estudiante, que acredita el estado del expediente académico en el momento de la
solicitud.

El certificado académico personal incluye la siguiente informacidn:

a) Nombrey apellidos del estudiante

b) Numero del documento de identidad

c) Plan de estudios en curso

d) UE cursadas, indicando la calificacion, la convocatoria, el tipo de UE, el nimero de ECTS y
las horas correspondientes

e) Lafecha de expedicidn
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10.2.3 El Certificado Académico Personal (CAP) se emite, por defecto, en formato digital, con firma
electrdnica de la Secretaria Académica.
10.2.4 Para solicitar el Certificado Académico Personal (CAP) es necesario completar la solicitud, efectuar

el pago de las tasas asociadas al tramite y estar al corriente de pago.
Articulo 10.3 Certificado Académico Oficial (CAO)

10.3.1 El Certificado Académico Oficial (CAO) es un documento oficial expedido por la Universidad que
se emitira a solicitud del estudiante cuando concurran alguna de las siguientes circunstancias:
traslado de expediente, tramitaciéon de acceso a estudios de posgrado, tramitacién de
transferencia o reconocimiento de créditos en otra institucién de educacién superior, realizacion

y superacién de mas UE optativas.
10.3.2 El Certificado Académico Oficial (CAO) incluye la siguiente informacién:

a) Nombre y apellidos del estudiante

b) Numero del documento de identidad

c) Via de acceso a la Universidad

d) Plan de estudios en curso o cursado

e) UE cursadas, indicando la calificacidn, la convocatoria, el tipo de UE, el nimero de ECTS y las
horas correspondientes

f) Objeto de solicitud, universidad de destino y estudios

g) Lafecha de expedicion

10.3.3  El Certificado Académico Oficial se emite, por defecto, en formato digital, con firma electrénica de
la Secretaria General reconocida por el Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior.

10.3.4 Parasolicitar el Certificado Académico Oficial (CAQO) es necesario completar la solicitud, efectuar el
pago de las tasas asociadas al tramite y estar al corriente de pago. En caso de solicitud para el
traslado de expediente, serd necesario presentar un documento que acredite la matricula en otro

centro.

Articulo 10.4 Certificado de Finalizacion

10.4.1 El Certificado de Finalizacion se emite de manera automatica por la Universidad una vez concluido

el cierre de actas del Trabajo Final de Titulacion (TFT).
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10.4.2  El certificado se expedira en espafiol o cataldn y contara con la firma de la Secretaria General de la
Universidad.
10.4.3 En ningln caso el Certificado de Finalizacién sustituye al certificado supletorio, cuya emision

corresponde exclusivamente al Ministerio de Educacién y Ensefianza Superior.

Revisiones del documento

Version Descripcion del cambio Fecha aprobacion

NACDO001_ 2025 Documento original Aprobacidn por el Consejo
Académico en diciembre de 2025
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